CONTRATACION DE SERVICIOS

Asunto: SERVICIO ESPECIALIZADO EN PROCESOS PRESUPUESTARIOS DE LAS ACCIONES DE
INVERSION ~ LIBERACION Y SANEAMIENTO DE AREAS. (VENCIMIENTO 16.02.2017)

El Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, adscrite al Ministerio de
Transportes y Comunicacicnes, esta encargado de la ejecucion de proyectos de construceion, mejoramiento,
rehabilitacion y mantenimiento de la Red Vial Nacional, y cuya mision es la preparacion, gestion, administracién y
ejecucion de proyectos de infraestructura de transporte relacionada a la Red Vial Nacional, asi como de la gestion y
control de actividades y recursos econdmicos que se emplean para el mantenimiento y seguridad de la carreteras y
puentes de la Red Vial Nacional.

PROVIAS NACIONAL, prevé contratar, el servicio indicado en el Asunta; de acuerdo a las condiciones y requisitos
minimos establecidos en los Términos de Referencia, adjuntas.

Al respecto, la Unidad de Abastecimiento y Servicios de PROVIAS NACIONAL, como Organo Encargado de las
Contrataciones, invita a las personas juridicas o personas nalurales, a presentar sus expresiones de interés para
participar en procesos de seleccion de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, para lo
cual previamente debera presentar:

- Carta en la que indicara las condiciones y el costo del SERVICIO, de conformidad en los Términos de
Referencia, incluido todos los impuestos de ley. Asimismo, debera precisar N° de RUC, y si se encuentra
afecto al pago de impuestos.

. Curriculum vitae documentado en el que se acredite el cumplimiento de los Términos de Referencia.

La [nformacién solicitada deberé ser remitida al correo electronico: amilla@proviasnac.gob.pe; hasta el dia 16 DE
FEBRERO DE 2017, Teléfono 615-7800 Anexo 4223, Asimismo, se podra efectuar consultas y/u observaciones
a os Términos de Referencia por el mismo medio.

NOTAS:

1. El presente aviso tiene por finalidad obtener informacion de las posibilidades que ofrece el mercado, para
determinar fa existencia de persona natural o juridica que pueden brindar el servicio, posteriormente se le
notificara con 1a Orden de Servicio respectiva al consultor que presente la mejor propuesta scondmica.

2. Los requisitos minimos del postor, establecidos en los términos de referencia, son condiciones minimas
requeridas por la Entidad, por lo tanto fodo aqué! que las supere pugde participar.

3. Esta informacion servira para determinar el costo del servicio para la CONTRATACION MENOR O IGUAL
A 8 UIT del mismo, por lo que soficitamos que la oferta econdmica que nos preporcione sea el mas
competitivo del mercado.
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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO ESPECIALIZADO EN PROCESOS PRESUPUESTARIOS DE LAS ACCIONES DE INVERSION -
LIBERACION Y SANEAMIENTO DE AREAS

1. AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Oficina de Programacién, Evaluacion e Informacion — PROVIAS NACIONAL

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio Especializado en Procesos Presupuestarios de las acciones de inversion — Liberacion y Saneamiento
de Areas.

3. FINALIDAD PUBLICA

En el presente afio se han dado nuevas normativas correspondientes a la adquisicion y expropiacion de
inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del estado, liberacion de interferencias, que conlleva a
tener una mayor relacion funcional entre los sistemas administrativos, siendo necesario mantener actualizada la
informacién referente al Proceso Presupuestario de las acciones de inversion de Liberacion y Saneamiento de
Areas a cargo de PROVIAS Nacional, en ese contexto se requiere la contratacion del presente servicio, con la
finalidad de que coadyuvar en el desarrollo del proceso presupuestario previsto en el POI, referida a la Meta
1416 Programacion y Formulacion del Anteproyecto de Presupuesto de PVN.

4. ANTECEDENTES
Mediante Resolucién Ministerial N° 394-2012-MTC/02 y modificatoria, se aprobo el Manual de Operaciones del
Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional ~ PROVIAS NACIONAL. Documento de gestion
institucional de caracter técnico-normativo donde se establece que la Oficina de Programacion, Evaluacion e
Informacion es responsable de coordinar y conducir la programacion de proyectos relacionados a la gestion yel
desarrollo de la infraestructura de transporte de la Red Vial Nacional, a cargo del Proyecto.

5. OBJETO DE LA CONTRATACION

Objetivo General
Desarrollar las actividades de andlisis y seguimiento a la Programacion de Calendario de las acciones de

inversion - Liberacion y Saneamiento de Areas de los Proyectos que se ejecutan en PROVIAS NACIONAL, asi
como la agilizacion en desarrollo del proceso presupuestario.

Objetivo Especifico
Contar con una persona natural o juridica que realice el "Servicio Especializado en Procesos Presupuestarios

de Proyectos Inversion — Liberacion y Saneamiento de Areas

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
Actividades

v Realizar la Programacion Multianual 2018-2020 de los Proyectos de Inversion
Concesionados correspondiente a las acciones de inversion - Liberacion y Saneamiento de
Areas y otras metas que se le asignen.

v Coordinar con las Unidades Gerenciales vinculadas, la demanda global de gastos
correspondiente a las acciones de inversion - Liberacion y Saneamiento de Areas de los
proyectos concesionados y otras metas que se le asignen.

v Efectuar el analisis y seguimiento al Calendario del Primer Trimestre de las acciones de
inversion - Liberacion y Saneamiento de Areas y otras metas que se le asignen,

v Efectuar el seguimiento de la Disponibllidad Presupuestaria para el optimo cumplimiento de
los fines y objetivos de las acciones de inversion - Liberacion y Saneamiento de Areas

v Manejar el Aplicativo WEB : Solicitud de Modificacion del Presupuesto de Proyectos de
Inversion, en el marco de lo establecido en el Articulo 12 de la Ley N° 30518 "Ley de
Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 20177,

v Manejar el Médulo de SIAF - Operaciones en Linea, del Ministerio de Economia y Finanzas
— ME, afin de analizar y registrar la informacion propuesta por las Unidades Usuarias, de
acuerdo a la normatividad vigente.
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Procedimiento
Se encuentran descritas en cada una de las actividades sefialadas en el ltem 6.1,

Plan de Trabajo
Se implementara durante el desarrollo del servicio.

Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad
PROVIAS NACIONAL, proporcionara la informacion necesaria para el desarrollo del servicio, la
misma que podré ser entregada via correo electronico.

7 REQUISITOS DE CALIFICACION

Requisitos del Postor

Capacidad Legal

- Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente-Servicios.
- RUC activo y vigente

Capacidad Técnica y Profesional

Seguro Complementario de Trabajo y riesgo (salud y pension)

(Debera ser acreditado una vez adjudicado el servicio, para la emision de la respectiva orden de
servicio)

Experiencia

Experiencia de hasta 1 vez en el Sector Publico o Privado en las areas de Presupuesto y/o
Programacion del Procesos Presupuestario y fo en Gestion ylo Ejecucion del Procesos
Presupuestario.

Requisitos del Personal

Capacidad Legal

Titulado en las Carreras de Economia ylo Administracién ylo Contabilidad.

Capacidad Técnica Profesional

Capacitacion en curso SIAF - SP el cual sera acreditado mediante certificado.

Capacitacion Gestion de Proyectos de Inversion Publica, sera acreditada mediante certificado.
Capacitacion en Contrataciones del Estado, sera acreditada mediante certificado.

Capacitacion Conocimiento en SIAF, sera acreditado mediante certificado.

Experiencia

Experiencia de 05 afios en el Sector Pablico o Privado realizando servicios de seguimiento de
Presupuesto ylo Programacion del Procesos Presupuestario y /o en Gestion y/o Ejecucion del
Procesos Presupuestario.

La Experiencia se acreditara mediante certificados o constancias u 6rdenes de servicios.

8 PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion serd de Noventa (90) dias calendarios como maximo, contados a partir del dia
siguiente de la recepcion de la Orden de Servicio.

INFORME PLAZO MAXIMO DE ENTREGA

Primer Informe A los 30 dias de iniciado el servicio
Segundo Informe A los 60 dias de iniciado el servicio
Tercer Informe ‘ A los 90 dias de iniciado el servicio

9 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Por las caracteristicas de los servicios que prestara el proveedor, se llevara a cabo en la ciudad de
" Lima - Departamento de Lima
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10 RESULTADOS ESPERADOS (ENTREGABLES)

PRODUCTO 1 - INFORME N° 1:

A los 30 dias calendario, de iniciado el servicio:

o Informe de actividades indicando las acciones realizadas en el periodo, correspondiente al
Calendario del Primer Trimestre del afio fiscal 2017, de acuerdo a las caracteristicas del Servicio
establecidas en el item 6.1

PRODUCTO 2 - INFORME N° 2:

A los 60 dias calendario, de iniciado el servicio:

° Informe de actividades indicando las acciones realizadas en el periodo, asi como, las
coordinaciones con la Unidad Gerencial de Derecho de Viia de acuerdo a las caracteristicas del
servicio establecidas en el item 6.1.

PRODUCTO 3 - INFORME N° 3:

A los 90 dias calendario, de iniciado el servicio;

e  Elaborar la Programacion Multianual del Presupuesto 2018-2020 de las metas asignadas de los
Proyectos de Inversion Concesionados correspondiente a las acciones de inversion - Liberacion
y Saneamiento de Areas.

11 MODALIDAD DE SELECCION
Procedimiento Clasico.

12 SISTEMA DE CONTRATACION
Sistema de Suma Alzada.

13 MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
No corresponde

14 GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO
No corresponde

15 FORMULA DE AJUSTE
No corresponde

16 FORMA DE PAGO
El pago se efectuara en Tres (03) armadas de la siguiente forma:

PRIMER PAGO: Se cancelara el 35% del monto total dentro de los diez (10) dias calendarios de otorgada la
conformidad del PRIMER INFORME.

SEGUNDO PAGO: Se cancelara el 35% del monto total dentro de los diez (10) dias calendarios de otorgada la
conformidad del SEGUNDO INFORME.

TERCER PAGO: Se cancelara el 30% del monto total dentro de los diez (10) dias calendarios de otorgada la
conformidad del TERCER INFORME.

El pago se efectuara en soles y dentro del plazo de diez (10) dias de otorgada la conformidad de la prestacion.

17 CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio seré otorgada por la Oficina de Prog ramacion, Evaluacion e Informacion; dentro de
un plazo que no excedera diez (1 0) dias calendarios de presentado el Informe.

18 ADELANTOS
No corresponde

19 PENALIDADES APLICABLES




e g

Ministerio

N$¥IPERU| de Transportes
y Comunicaciones

20

21

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las presentaciones objeto del contrato,
PROVIAS NACIONAL le aplicara en todos los casos, una penalidad por cada dia calendario de atraso, hasta
por un monto maximo equivalente al cinco por ciento (0.05) del monto contractual. La penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.05 x monto
F x Plazo en dias

Donde:
F = .25 para plazos mayores a sesenta dias.

OTRAS PENALIDADES
No corresponde

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

Confidencialidad

El contratista debera cumplir con la Confidencialidad y Reserva Absoluta en el manejo de informacion a la que
se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacion a terceros.

En tal sentido, EL CONTRATISTA debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la
Entidad en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligac ion comprende la informacién que se entrega,
asi como la que se genera durante la ejecucion de las prestaciones y la informacion producida una vez que se
haya concluido las prestaciones. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos,
planos, informes, recomendaciones, calculos, documentos y demas documentos e informacion compilados o
recibidos por el contratista.

ANEXOS
Se adjunta Anexo N° 1 Estructura de Costos.

Lima, Enero de 2017
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ANEXO N° 1

CUADRO DE ESTRUCTURA DE COSTOS

Plazo: 90 dias

SERVICIO ESPECIALIZADO EN PROCESOS PRESUPUESTARIOS DE LAS ACCIONES DE INVERSION -

LIBERACION Y SANEAMIENTO DE AREAS.
ITEM | DESCRIPCION [UND. | CANTIDAD | P.U.S/. | PARCIALS/.

I HONORARIOS
1 | Honorarios | Dias | 90 | |

1. SERVICIOS
2 Seguro Complementario de Trabajo y Mes 3

riesgo (salud y pension)
TOTALS/. (incluido Impuestos)




MODELO DE CARTA DE COTIZACION

[LUGAR Y FECHA]

Sehores,

PROVIAS NACIONAL

Unidad de Abastecimiento y Servicios
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, en alencion a la solicitud de cotizacion y luego de
haber examinado los documentos proporcionados por la Entidad y conocer todas las condiciones existentes, el
suscrito ofrece “{CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONTRATACION]", de conformidad con dichos
documentos y de acuerdo con fos Términos de Referencia y demas condiciones que se indican en las mismas, mi
propuesta econdmica es la siguiente:

SELAAKKX XK y .../100 Nuevos Soles)

La propuesta economica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de ser &l caso,
los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualguier otro concepto que le sea aplicable y que
pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar.

Asimismo, me comprometo a prestar el servicio sefialado para PROVIAS NACIONAL, de acuerdo & lo establecido
en los Términos de Referencia, en el plazo de XX dias calendario.

Adjunto a mi cotizacion los siguientes documentos:

e Curriculum Vitae y/o documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos minimos astablecidos en
los Términos de Referencia.
Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado, debidamente firmada.

+ Formato de fa Carta de Autorizacién del CCL

La presente cotizacion tiene una validez de XX dfas calendario.!
Del mismo modo, declaro ser responsable de fa veracidad de los decumentos e informacion que presento a efectos

de 'a presente contratacion.
Atentamente,

[FIRMA]
Nombres y Apellidos: ... ... s

Datos Adicionales:
- DIrECCION: .o e

- B-Mail e

Importante: En caso de emitir recibo de honorarios, indicar en la carta e presentacion, si se encuentra
exonerados del impuesto a la renta adjuntando el certificada de Exorneracion del kmpuesto a ta Renta; caso
contrario, indicar en la misma la autorizacién para el descuento de dicho impuesto.

1| as cotizaciones deberan tener una validez minima de 30 dias calendario.
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CARTA DE AUTORIZACION
(Modelo: anexo N°1 de la Directiva de Tesoreria)

Lima,

Sefora:

LIC. NELLY A, SALAZAR TORRES

Jefa de ta Oficina de Administracion
De lg Unidad Efecutora 1078

MTC- PROVIAS NACIONAL

Asunto: Autorizacian de abono directo en cuenta
CCl que se detalla.

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, namero de cuenta y el
respective Codigo de Cuenta Interbancario (CCD de la empresa que represento es la siguiente:

- Empresa (o nombre}):

- RUC

- Entidad Bancaria:

- NGmergo de Cuenta:

- Codigo CCL

- Cuenta de Detraccion N

Dejo constancia que el numero de cuenta bancaria que se comunica £STA ASOCIADO al RUC
consignado, tal como ha sido abierta en el sistema bancario nacional.

Asimismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo de Honorarios o Boleta de Venta) a ser emitida
por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o QOrden
de Servicio con las prestaciones de bienes y/o servicios materia del contrato pertinente, quedara
cancelada para todos sus efectos mediante |a sola acreditacion del abono en la entidad bancaria a
gue se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal comin, segin corresponda
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DECLARACION JURADA

17 T OO UTOROO OO (o -1 [ 1{10¢: ¢ Lel eyl Blelof¥ 143 g i Nacional de
1deRTAEE IN® oo ereeeesces e enaneey CONTGOMICTHO @0 it
del DIStHTO de et erari e e

.., de la Provincia y Departamento de .......onen.., @0te Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

- No contar con familiares hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad que
presten servicios a PROVIAS NACIONAL, bajo cualquier modalidad de contratacicn.

- No encontrarme impedido para ser participante, postor o Contratista,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda



