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CONTRATACION DE SERVICIOS

Asunto: SERVICIO DE ASISTENCIA EN PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA LA
UNIDAD GERENCIAL DE DERECHO DE VIA (UGDV)

El Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, adscrito
al Ministerio de Transportes y Comunicaciones, esta encargado de la ejecucion de proyectos de
construccion, mejoramiento, rehabilitacion y mantenimiento de la Red Vial Nacional, y cuya
mision es la preparacion, gestion, administracion y ejecucion de proyectos de infraestructura de
transporte relacionada a la Red Vial Nacional, asi como de la gestion y control de actividades y
recursos econdmicos que se emplean para el mantenimiento y seguridad de la carreteras y
puentes de la Red Vial Nacional.

PROVIAS NACIONAL, prevé contratar, el servicio indicado en el Asunto; de acuerdo a las
condiciones y requisitos minimos establecidos en los Términos de Referencia, adjuntas.

Al respecto, la Unidad de Abastecimiento y Servicios de PROVIAS NACIONAL, como Organo
Encargado de las Contrataciones, invita a las personas juridicas o personas naturales, a
expresar su interés de participar en procesos de seleccion de conformidad a la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, previamente debera presentar:
- Carta en la que indicara las condiciones y el costo del servicio incluido, de conformidad a
los Términos de Referencia.
- Adjuntar copia de RUC, indicando el tipo de comprobante de pago que presentara para la
contratacion del Servicio (Factura 6 Recibo por Honorarios).
- Presentar Declaracién Jurada de Parentesco, y de corresponder CCI, segtin modelo
adjunto.
- Debera adjuntar el RNP de acuerdo a Ley de Contrataciones 30225

La Informacién solicitada debera remitir al e-mail: wnahui@proviasnac.gob.pe; hasta el dia
14 de Septiembre de 2017. Cualquier consulta y/o observacién a los Términos de
Referencia podra realizarla por el mismo medio.

NOTAS:

1. El presente aviso tiene por finalidad obtener informacion de las posibilidades que ofrece el
mercado, para determinar la existencia de pluralidad de personas naturales o juridicas que
pueden brindar el servicio, posteriormente se realizara la convocatoria invitando mediante
correo electronico a las personas que presentan su cotizacion y a través del SEACE

2. Los requisitos minimos del postor, establecidos en los términos de referencia, son
condiciones minimas requeridas por la Entidad, por lo tanto todo aquel que supera puede
participar en los procesos de seleccion.
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TERMINOS DE REFERENCIA

1. AREA QUE REALIZA EL REQUIERIMIENTO

Unidad Gerencial de Derecho de Via del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional -
PROVIAS NACIONAL

2, OBJETO DE LA CONTRATACION

Segéc‘ﬁ de asistencia en procediméentos administrativos para la Unidad Gerencial de Dereche de Via
(UGDV]

3. FINALIDAD PUBLICA

Contribuir a la gestion administrativa de la Unidad Gerencial de Derecho de Via UGDV que permila
cumplir y optimizar las actividades que desarrolla esta unidad organica.

Objetivo POI: 3000001

NemonicolFinalidad: 0325 00001 0047173 GESTION DEL PROGRAMA

4. ANTECEDENTES

41 La Resolucion Ministerial N° 154-2016-MTC/01.02, que aprueba el Manual de Operaciones - MC
del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional — Provias Nacional, establece en
sy Arl. 47, que la Unidad Gerencial de Derecho de Via es res abie de las tareas relacionadas
con los aspectos técnicos - adminisiratives y legales vinculados con la liberacién y saneamiento
fisico - legal del derecho de via, su preservacion y la Gestién del Patrimonio Vial que conforma la
Red Vial Nacional a cargo del Ministerio de Transportes

42 Asi también en el Capitulo V- Organos Desconcentrados de! referido POI, en su Art. 50, se sefiala
que las Unidades Zonales tienen que participar en la supervision, gestion y custedia del derecho
de via, asi como cautelar su buen uso de acuerdo a las auforizaciones y permisos especiales
otorgades, parficipar en la realizacin de las actividades para liberar las dreas que seran afectadas
por &l derecho de via en la ejecucion de proyectos de infraestructura de transporte de Ia Red Vial
Nacional. Actividades que se vienen cumpliendo, perc que requieren e parmanenies niveles de
coordinacion y apoyo de informacion de la sede, apoyo de recursos presupuestales y logisticos
para i cumplimiento de las funcicnes antes sefaladas

43 El hacho de desconcentrar las funciones de custodia del derecho de via y de participacidn en las
unidades zonales, nos obliga a desaroilar mecanismos de participacion, coordinacion y monitoreo
de sus actividades en temas de custodia de derecho de vias, asi como proveer de recursos y
apoyo logistico para que se cumpla con las funciones de demarcacion del derecho de via con la

colocacidn de la sefalizaciédn informativa y colocacn de los cercos vivos come medidas de
prevencion y seguridad vial,

44 En ese sentido se estd efectuando el requerimiento de contratacica de un profesional con
experiencia en gestion pblica del transporte temesire, que permita @bordar y monitorear los
asFemos antes sefalados y de coordinacion con las diferentes Unidades del PVN y con las
Jefaturas de la Unidad Gerencial de Derecho de Via y las Unidades Zonales, mediante fa

contratacitn de un Servicio de Gestion Admimistrativo para la Unidad Gerencial de Derecho de Via.
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5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Objetivo General

Contratar un profesional que brinde servicios especializados en |a optimizacion de las aclividades técnico
- administrativo y de mejoras de la Unidad Gerencial de Derecho de Via.

Objetivo Especifico

Contar con una persona natural o juridica que realice la asistencia técnica para la gestion de la Unidad
Gerencial de Derecho de Via para el cumplimiento de objefivos y metas frazadas de la Unidad Gerencial.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
6.1 Actividades

a) En coordinecién con la Jefatura e Gestion de Derecho de \ia y Patrimonio Via, promover en las
Unidades Zonales, la implementacién de los directvas sobre la demarcacidn y custodia del derecho
de via (R.M. N° 404-2011-MTC/02),

b) Promover el fortalecimiento de las capackiades técnico ~ logistico ce las Unidades Zonales del
Provias Nacional, con la dotacion de mayores recursos presupuestales que ks permita la
recuperacidn y preservacion del Derecho de Via;

c) Promover y organizar cursos de capacitacion para las Unidades Zonales de Hudnuco y Lambayeque
en temas que conlleva as funciones de ' Unidad Gerencial de Derecho de Via.

d) Dar atencidn, a las solicitudes del IV trimestre 2017, de las Unidades Zonales sobre la programacién,
modificacion presupuestal y de remesas en su componente de custodia de Derecho de via, para
cuyos fines debera coordinar con las instancias competentes del Provias Nacional,

) Elaboracidn de Jos Téminos de Referencia para la contratacion de servicios admunstrativos, que se
requieran.

fi Seguimiento y elaboracikdn de informes de conformidad ylo observaciones de los senvicios
administratives contratados,

g} A solicitud de la Gerencia de la Unidad Gerencial de Derecho de Via, organizar reuniones y mesas
de trabajo con las empresas consultoras, personal de la UGDV y afines.

h) Elaborar informes técnicos de gestion sobre la Unidad Gerencial de Derecho de Via

i} Apoyar en [a gestion de las publicaciones a realizarse en los supuestos contenidos en los numerales
6.2y 7.1 del Decreto Legislativo 1192 y su modificatoria.

i) Sequimiento y control del uso de las vacaciones del personal CAP y CAS de la Unidad Gerencial del
Derecho de Via

K) Realizar tres (3) viajes con una permanencia de tres {03) dias cada uno a tres (03) Unidades Zonales
de PROVIAS NACIONAL (Lambayeque, Hudnuco y Tacna), con el fin de implementar lag
capacitaciones autorizadas por la gerencia de la Unidad Gerencial de Derecho de Vi, dediendo
presentar a los 03 dias calendario de su reforno, el informe correspondiente: Los viajes se realizaran
previa coordinacidn con el Jefe de Derecho de Viay Patrimonio Vial

6.2 Procedimientos
Se encuentran descritas en cada una de las actividades sefialas en el item 61

6.3 Plan de Trabajo
Se eizborara en coordinacion ¥ bajo requenmiento de 12 UGDV.
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6.4 Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad
PROVIAS NACIONAL dispondra lo siguiente

- Lalnformacién necesaria para el desarrollo del servico, el cual se encuentra en ka Oficina de la
Unidad Gerencial de Derecho de Via de la Sede Central de Lima, ubicado en Av. Tingo Maria N°
353, del distrito de Brefa.

- Equipo de computo y escritorio, parar los trabajos en gabmete necesarios.

7. REQUISITOS DE CALIFICACION
a) Del Postor:

Capacidad Legal

£) poslor debera presentar |a siguiente documentacion para fa ejecucion del servicio:
Regisire Nacicnal de Proveedores (RNP) vigente.

- RUC

Capacidad Técnica
. Seguro complementario de trabajo de Riesgo (SCTR), en salud y pension.

01 Pasae aéreo Lima - Huanuco - Lima
01 pasaje aéreo Lima - Lambayeque - Lima
01 Pasaje aéreo Lima — Tacna - Lima

. Gastos por la permanencia en la zona del proyecto por Un plazo de nueve dias {09) dias

2 calendaro, distribuides en tres (3) viajes

otas:

1. Para tal efecto bastars la presentacidn de una Declaracidn Jurada en la Propuesta Técnica
para el cumplimienta del equipamiento minimo

2.l contratista deberé contar con un Segure Complementario del Trabajo de Riesgo (SCT R) por
el tiempo que dure el servicio, el mismo que debera ser acreditado con la respectiva pokza una
vez adpdicado el servicko, para la emision de fa respectiva orden de servicio.

Experiencia

Experiencia minima en la actiidad piblica ylo privada en geslion técnico administrativo de
programas y proyeclos da obras viales, hasta por un monto minimo acumulado de 02 veces el vaor
astimado de la contratacion,

b) Del Personal Propuesto

Clldad al

Cagpﬁ?_& profesional

» Pro‘esonal 1tulado en la especialidad de Economia, acreditado con copia del titulo profesional.

o Capacitacion en Gestion Publica, que se acreditara con constancia o certificado de los estudies
realizados emitido por una institucion académica.

o Conocimientos de Formuiacion y Evaluacion de proyectos de Inversién Pubica, que se
acreddara con constancia o certificado emitido por una institucion academica,

Experiencia
« Experiencia profesional minima de diez {10} anos
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o Experiencia en activdades relacionadas a gestion técnico administralivo de programas y
proyectos viales, en el sector publco ylo privado, minimo 8 afios.

8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucidn del senicio s de noventa dias (90) dias calendario, contados a partir del dia

siquiente de la conformidad de la Orden de Servicio ! suscrito el Confrato de Servico hasta la
conformidad de la UHima prestacion y pago.

PRODUCTOS
INFORME 1 ESPERADOS PLAZO DF ENTREGA
Primer Informe Producto N' 01| Alos 25 dias de inicio del sericio como maximo.
Segundo Informe Producto N° 02 ﬁél’g:gs dias de iniciado el servicw Como
Tercer Informe Producio N° 03 zélxczsm% dias de Inciado el servickh como

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

Por las caracteristicas del servicko que prestara el confratista, éste se llevara a cabo en la Ciudad de
Lima.

10. RESULTADOS ESPERADOS
Producto N° 01 al Producto N° 03

Informe de Gestion que s2 presentard a ks 25, 55 y 90 dlas calendario de inciado el servicio, que
contenga. Informe de gestion, detallado y sustentado, indicando las acciones realizadas durante el
periodo contratado en concordancia con las caracteristicas del servicio establecidas en el ftem 6.1

A los 25 dias de iniciado el servicio, debera presentar:

1 Informe sobre la atencidn de las solictudes de las Unidades Zonales sobre [a programacin,
modificacion presupuestal y de remesas en su componente de custodia de Derecho de via, con una
gvaluacion de las zcciones 2 coordinar con las instanclas competentes del Provias Nacional

2. Informe sobre las gestiones de ampliacidn presupuestal solicitadas por las Unidades zonales con la
finalidad de promover el forlalecimiento téenico de las indicadas.

3, Irforme de las actividades desamolladas por el personal CAS y Practicantes en fas Unidades Zonales en
los Temas de Gestion de Derecho de Via de la UGDV.,

4. Elaboracion de los Términos de Referencia solicitados por fa Gerencla de I3 Unidad Gerencial de
Derecho de Via

5. Informe de sequimiento y elaboracion de informes de conformidad ylo cbservaciones de los servicios
administrativos contralados.

6. Informe de la Comision de Senvicios a la Unidad Zonal de Huanuco sobre la implementacidn del Plan de
Capacitacidn de la UGDV para las Unidades Zonales.

7. Informe sobre las actividades de tramite de ks avisos publicitarios de los afectados con cargo a los

proyectos de obras viales.
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A los 55 digs de iniciado el servicio, presentard:

1 Inome score la atencion de las solictudes de las Undades Zonales sobre la programackn,
modificacion presupuestal y de remesas en su componente de custodia de Derecho de via, con una
avaluacion de las acciones a coordinar con las instancias competentes del Provias Naclonal.

9. Informe sobre las gestiones de ampliacion presupuestal solicitadas por las Unidades zonales con la
finalidad de promover el fortalecimiento técnico de ks indicadas,

3. Informe de las actividades desarolladas por el personal CAS y Practicantes en las Unijades Zonales en
los Temas de Gestion de Derecho de Via de la UGDV

4. Informe de sequimiento y elaboracidn de informes de conformidad ylo observaciones de los senicios
administrativos contratados.

5 Informe de la Comisidn de Servicios a la Unidad Zonal de Lambayeque con o fin de efectusr las
coordinaciones sobre la demarcacion y custodia del derecho de via e implementacion del Plan de
Capacitacién de la UGDV para las Unidades Zonales

6 Elaboracion de los Términos de Referencia solicitados por la Gerencia de la Unidad Gerencial de
Derecho de Via.

7 Informe sobre las actividades de tramites de los avisos pubicitarios de los afectados con cargo @ os
proyectos de obras viales.

los 90 dias de iniciado i re ;

" Informe sobre la alencn de las soicitudes de las Unidades Zonales sobre la programacion,
modificacién presupuestal y de remesas an su componente de custodia de Derecho de via, con una
avauacion de las acciones a coordingr con las instancias competentes del Provias Nacional

2. Informe sobre las gestiones de cierre presupuestal de oS recursos asignados a cada una de las
Unidades Zonales con cargo a las actividades de Derecho de Via, para evaluar los resultades de las
acciones de forfalecimiento tenico de las zonales.

3 Informe de las actividades desarralladas por & personal CAS y Practicantes en las Unidades Zonales en
los Temas de Gestion de Derecho de Via de ka UGDV.

4. Elaboracion de los Témninos de Referencia solicitados por fa Gerencia de la Unidad Gerencial de
Derecho de Via.

5 Informe de seguimiento y elaboracion de informes de conformidad ylo ohservaciones de los senickos
administrativos contratados,

6 Infome de la Comision de Senvicios a fa Unidad Zonal de Tacna con & fin de efectuar las
coordinaciones sobre la demarcacion y custodia det derecho de via @ mplementacion del Plan de
Capacitacion de la UGDV para las Unidades Zonales.

7 Informe sobre las actividades de tramites de los avisos publicitarcs de los afectados con cargo a kos

proyeclos de obras viales.

En el Gltimo entregable, sera akanzada todo el acenvo documentario generado y/o recabado durante ia
gjecucion de su serviio en archivo digital.

11. MODALIDAD DE SELECCION
Procadimiento clasico.

12. SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada

13. MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
No corrasponde

14, GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO
No corresponde

15. FORMULA DE REAJUSTE
No corresponde.

Jwdn Zorritos 1203

www provasnacgobpe | Uma, Lima 01 Peru
( 511) 615-7800




\BLICA DE

_ | Ministerio
PERU|de Transportes
y Comunicaciones

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Peri”
Afio de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacion”

*afo del Buen Servicio of Cudadano”

16. FORMA DE PAGO
£l pago se efectuara en tres (03) armadas, conforme 2l siguiente detalle:

Primer Pago £l treinia y cualro por ciento (34%) del monto total del serviio vigente, dentro de [os |
quince {15) dias calendario siquientes de ctorgada la conformidad del Informe N° 01.
Sequndo Pa El treinta y tres por ciento (33%) del monto fotal del senvicio vigente, dentro ge los quince
90 | (15) dias calendario siquientes de olorgada la corfomidad def Informe N* 02.

. 13 confomIoad ool IfoMme Ty Y2
Yercer Pado [ treinta y tres poe ciento (33%) del monto total del Senvicio vigenke, dentro de los quince
| g (15} dias calendario siguientes de ctorgada 3 conformidad del Informe N° 03 |

£l pago se efectuard en soles y dentro del plazo de quince (15) dias calendario siguientes de oforgada
ia conformidad de! servicio; para tal efecto el responsabie de dar 1 conformidad de las prestaciones de
fos sbe;idos. debera hacerlo en un plazo que no excedera de os diez (10) dias calendaro de ser estos
recibidos

17. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad del servicio brindado sera oforgada por el Gerente de la Unidad Gerencial de Darecho
de Via, dicha conformidad sera ofergada en un plazo maxmo de 10 dias calendario de ser éstos
recibidos.

En caso que a la peesentacion del Informe, este sea objeto de observacion, i Entidad otorgard como
maximo un plazo de diez (10} dias calendario, a fin de ser subsanados per el Confralista, si pese al
plazo otorgado, € contratista no cumphese a cabalidad con la subsanacion, la Entidad puede resolver el
contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que corres ondan, Es de indicar que cada Informe a
presentar es independiente de su anterior y que los dias se contabilizan a partir del inicio del
servicio
18. ADELANTOS
No corresponde.

19. PENALIDADES
19.1Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion

Si el contratista ncumre en refraso injustificado en la ejecucidn de las prestaciones objeto del servicio,
PROVIAS NACIONAL le aplicara en todos ks casos, una penaidad por cada dia calendario de &iraso,
hasta por un monto maximo equivalente al cinco por ciento (5%) del monto de! contrato vigente

La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente férmuia:

0.05 x Monto del Contrato
Penalidad Diaria =

F x Plazo en dias

Dénde:

F = 0.40 para plazos menores 0 iQuales a sesenta dias.

Cuando se llegue a cubar el monto maximo de la penalidad, PROVIAS NACIONAL podra resolver el
contrato del servicio parcial ¢ totaimente por incumplimiento, mediante carta nolarial.
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20. OTRAS CONSIDERACIONES ADICIONALES

E| contratista debera contar eon un Saguro Complementario del Trabajo de F!ie;'rgu (SCTR) por &l tiempa
que dure & servicio, el mismo que deberd ser acreditado con la respectiva pbliza una vez adudicads &l

servicio, para e emision de k respectiva orden de servicio

21. ANEXD
Se adjuniz Anexa N° 1M: Estructura de Costos.

Lima, Setiembre de 2017

Apeobacibn y conformidad, por:

7 b, SUNAG EIRHEﬁCI VILLALBA
fvﬁrente de la Unidad Gerencial del Deracho de
E Via (e
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ANEXO N° 01
ESTRUCTURA DE COSTOS
Plazo: 90 dias calendario
DESAGREGADO DE COSTOS
Servicios de Asistencia en Procedimientos Administrativos para la Unidad Gerencial de Derecho de Via
{ COSTO
% DE MONTO
DESCRIPCION UNID | CANT. PARTICIP. UNII’:R!O PARCIAL TOTAL

A HONORARIOS |
T - - - — - -

a1 | Economista Dia | %0 !

B.ALQULERESYSERWCIOS : : e

u.4 | Pasae adreo Lima- Huanuco - Lma Unid ¢ [P 1 ]

b2 | Pasag aérap Lima- Larrmayeaae;l.{ta === ugu__ g (T 1 | I

b3 | Pasaie séreo Urma- Tacna -Lime g | 1 |

b4 |Gastos par parmanencia en 2 2ona del proyaco Oa | o 1 . N
—b—s Sequro Complementaro de Trabajo de Riesgo (SCRT) Mes 3 | 1 [

0. TOTAL (INCLUYE IMPUESTOS)
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DECLARACION JURADA

N 7o identificado con Documento Nacional de Identidad No .................... con domicilio
(<o [P—— del Distrito de .....ccooverrrunnece. de la Provincia y Departamento de ........cccconveene.. , ante
Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

- No contar con familiares que ejerzan el cargo de funcionario o Servidor Publico hasta el cuarto
grado de consanguinidad y segundo de afinidad que presten servicios sin importar el vinculo
contractual con PROVIAS NACIONAL, asimismo reconozco que dicho impedimento alcanza a
consultores o locadores que brinden servicios en PROVIAS NACIONAL.
- No encontrarme impedido para ser participante, postor o Contratista.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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CARTA DE AUTORIZACION
(Modelo: anexo N°1 de la Directiva de Tesoreria)
Lima,
Sefior:

CPC. CAROLINA CABANILLAS HORNA

Jefe de la Oficina de Administracién

Gerente de la Unidad Gerencial de Administracion
De la Unidad Ejecutora 1078

MTC- PROVIAS NACIONAL

Asunto: Autorizacion de abono directo en
cuenta CCI que se detalla.

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, nimero de cuenta y el
respectivo Codigo de Cuenta Interbancario (CCI) de la empresa que represento es la siguiente:

- Empresa (o nombre):

- RUC

- Entidad Bancaria:

- Numero de Cuenta:

- Cddigo CCL

- Cuenta de Detraccién N°:

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC
consignado, tal como ha sido abierta en el sistema bancario nacional.

Asimismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo de Honorarios o Boleta de Venta) a ser
emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra
y/o Orden de Servicio con las prestaciones de bienes y/o servicios materia del contrato
pertinente, quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacién del abono
en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal comun, segin corresponda



