CONTRATACION DE SERVICIOS

Asunto: CONTRATACION DEL SERVICIO TECNICO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LAS ACCIONES
ADMINISTRATIVAS PARA EL TUNEL GAMBETTA Y LA UNIDAD GERENCIAL DE CONSERVACION
(VENCIMIENTO 26.09.2017 12:00 PM)

El Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, adscritc al Ministerio de
Transpories y Comunicaciones, estd encargado de la ejecucion de proyectos de construccién, mejoramiento,
rehabilitacion y mantenimiento de la Red Vial Nacional, y cuya mision es la preparacion, gestion, administracion y
ejecucion de proyectos de infrassiructura de transporie relacionada a la Red Vial Nacional, asi como de ia gestion y
control de actividades y recursos econdmicos que se emplean para el mantenimiento y seguridad de la carreteras y
puentes de la Red Vial Nacional.

PROVIAS NACIONAL, prevé contratar, el servicio indicado en el Asunto; de acuerdo a las condiciones y requisitos
minimos establecidos en los Términos de Referencia, adjuntas.

Al respecto, la Unidad de Abastecimiento y Servicios de PROVIAS NACIONAL, come Organo Encargado de las
Contrataciones, invita a las personas juridicas o personas naturales, a presentar sus expresiones de interés para
participar en procesos de seleccion de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, para io
cual previamente debera presentar:

- Carta en la que indicaré las condiciones y el costo del SERVICJO, de conformidad en los Términos de
Referencia, incluide todas los impuestos de ley. Asimismo, deberd precisar N° de RUC, y si se encuentra
afecto al pago de impuestos.

. Curriculum vitae documentado en el que se acredite e cumplimiento de los Términos de Referencia.

La informacion solicitada debera ser remitida al correo electrénico: amiffa@proviasnac.gob.pe, hasta el dia 26 DE
SETIEMBRE DE 2017 12:00 PM, Teléfono 615-7800 Anexo 4723, Asimismo, se podra efectuar consultas yiu
observaciones a los términos de referencia por el mismo medio.

NOTAS:

1. El presente aviso tiene por finalidad obtener informacion de las posibilidades que ofrece el mercado, para
determinar la existencia de persona natural o juridica que pueden brindar el servicio, posteriormente se le
notificara con la Orden de Servicio respectiva al consuftor que presente la mejor propuesta econgmica.

2. Los requisitos minimos del postor, establecidos en los términos de referencia, son condiciones minimas
requeridas por |a Entidad, por lo tanto todo aquél que las supere puede participar.

3 Esta informacion servira para determinar el costo de! servicio para la CONTRATAGION MENOR O IGUAL
A 8 UIT del mismo, por lo que solicitamos que la oferta econdmica que nos proporcione sea el mas
competitivo del mercado.
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO TECNICO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LAS ACCIONES
ADMINISTRATIVAS PARA ELTUNEL GAMBETTA Y LA UNIDAD GERENCIAL DE CONSERVACION

1.0  AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Unidad Gerencial de Conservacion.

2.0  OBJETO DE LA CONTRATACION
El presente requerimiento tiene por objeto contratar los servicios de persona natural y/o juridica para el
sequimiento y control de las acciones administrativas de la gestion del tinel Gambetta y de la Unidad
Gerencial de Conservacion.

3.0  FINALIDAD PUBLICA
Fortalecer el ambito de Gestion Urbana de la Unidad Gerencial de Conservacion a fravés de la contratacion
de un Servicio de Seguimiento y Control de la Gestion Administrativa para Operacion y Conservacion del
Tanel Gambetta y de la UGC.

La meta PO es: GI310: Operacion Institucional.

40 OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Realizar seguimiento y control de las acciones administrativas de la operacion y conservacion del tinel
Gambetta y de la Unidad Gerencial de Conservacion, para asegurar el logro del proposito del mismo, con |0s
recursos disponibles y en el plazo convenido.

50 ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
El Contratista debera brindar el siguiente servicio:

5.1 Actividades

% Asistencia en la elaboracion de los Términos de Referencia correspondientes para la contratacion de
servicios y Especificaciones Técnicas para la Gestion y Conservacion del Tunel Gambetta y de la
Unidad Gerencial de Conservacion.

» Monitorear los contratos, drdenes de servicios u otras modalidades de contratacion del recurso humano
del Tunel Gambetta y de la Unidad Gerencial de Conservacion.

% Elaborar la base de datos de las contrataciones de servicios realizadas del Tunel Gambetta y de la
Unidad Gerencial de Conservacion, asi mismo realizar actualizacion constante de la misma y reportar la
informacion a la Gerencia cuando asi lo requiera.

» Coordinar y monitorear el manejo del Fondo de Caja Chica para la aten cion de emergencias del Tinel
Gambetta, asi coma la rendicion de cuentas correspondiente segin la Directiva vigente.

» Coordinar y monitorear la gestion del personal que presta servicios en el Tinel Gambetta, en el
cumplimiento de sus funciones y asignaciones.

» Verificar la ejecucion de los pagos del recurso humano del Tinel Gambetta y realizar seguimiento y
monitoreo de los mismos, asi como emitir reportes semanales a las Areas competentes, previa
verificacion de la entrega de los informes correspondientes.

> Monitorear la gestion de recursos materiales del Tinel Gambetta, verificando la necesidad y solicitando
la atencion de manera programada al Area competente.

» Verificar el uso racional de los recursos de la operacion del Tunel Gambetta a fin de cumplir con las
metas programadas, como controlar el presupuesto de actividades y rendicion de gastos de las mismas

» Seguimiento y monitoreo del Cuadro de Necesidades del Tunel Gambetta.

% Dar cumplimiento a las Normas de los Sistemas de Presupuesto, Tesoreria, Abastecimiento, Personal y

s Control Interno, vigentes.
\ » Elaborar respuesta a las solicitudes de informacion requeridas y emitir opinion en temas relacionados al
= obijeto de la contratacion.
» Elaborar informes y documentos de gestion que sean requeridos por la Unidad Gerencial de
Conservacion relacionadas al objeto de la contratacion.
% Presentar Informes a la Entidad, de acuerdo a los formatos establecidos.
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5.2 Procedimientos
» No corresponde.

5.3 Plan de Trabajo
» No Corresponde

5.4 Recursos y Facilidades a ser provistos por la Entidad
Al Proveedor se le facilitara la informacion necesaria que le permita llevar a cabo la ejecucion de los trabajos
asignados, para asegurar el logro del propésito del mismo, con los recursos disponibles y en el plazo
convenido.

6.0 REQUISITOS DE CALIFICACION
6.1 Requisitos del Postor:

a) Capacidad Legal
» Ficha RUC vigente
» Registro Nacional de Proveedores de Servicios, vigente o de excepcion acorde a normas, de

ser el caso.
» Declaracion Jurada de disponibilidad inmediata para trabajar con PROVIAS NACIONAL.

b) Capacidad Técnica
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - SCTR, de salud y pension, por el tiempo de
ejecucion del servicio.
Telefonia e internet
Laptop

Nota: La péliza de seguro complementario de trabajo de riesgo (SCTR), deberé ser acreditado
una vez adjudicado el servicio, para la emision de la respectiva Orden se Servicio.

c) Experiencia
Debera contar con experiencia minima de una (1) vez el valor estimado, realizando servicios de
Asistencia Administrativa en Programas y/lo Proyectos de Infraestructura y/o Asistencia
Administrativa 0 Gerencia y/o Asistencia en Gestion Administrativa y/o Asistente o Secretaria de

Gerencia.
6.2 Requisitos del Personal:

a) Capacidad Legal
% Documento Nacional de Identidad (DNI) vigente.
> Registro Unico de Contribuyentes (R.U.C.)
» Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado
¥ Declaracién Jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales

b) Capacidad Técnica y Profesional
Egresado o Bachiller o con estudios concluidos de la Carrera de Administracion y/o Ingenieria

Industrial.

c) Experiencia
Experiencia minima de Cinco (05) afios en Entidades Publicas y/o Privadas (acreditado con
certificados o constancias) realizando servicios de Asistencia Administrativa en Programas y/o
Proyectos de Infraestructura y/o Asistencia Administrativa o Gerencia y/o Asistencia en Gestion

Administrativa y/o Asistente o Secretaria de Gerencia.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Ciento ochenta (180) dias calendario.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
Provias Nacional - Jr. Zorritos 1203 Lima.
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9.0 RESULTADOS ESPERADOS
El Proveedor debera entregar seis (06) informes de avance del seguimiento y control de los procesos
administrativos efectuados, de acuerdo a las actividades del numeral 5.1. Los trabajos se realizaran en
coordinacion con el encargado del Area de Gestion Urbana designado por la Unidad Gerencial de
Conservacion, para cumplir con las actividades y objetivos propuestos, debiendo asimismo, remitir los
informes correspondientes de acuerdo a lo siguiente:
e Primer Entregable; A los 30 dias como maximo de iniciado el servicio, con la presentacion del informe mensual del
desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el item 5.1
o Segundo Entregable; A los 60 dias como méximo de iniciado el servicio, con la presentacion del informe mensual
del desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el item 5.1
o Tercer Entregable; A los 90 dias como maximo de iniciado el servicio, con la presentacion del informe mensual del
desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el item 5.1
e Cuarto Entregable; A los 120 dias como maximo de iniciado el servicio, con la presentacion del informe mensual del
desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el item 5.1
s Quinlo Entregable; A los 150 dias como maximo de iniciado el servicio, con la presentacion del informe mensual del
desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el item 5.1
o Sexto Entregable; A los 180 dias como maximo de iniciado el servicio, con la presentacion del informe mensual del
desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el item §.1
Cada Entregable debera contener el avance de actividades desarrolladas con relacién a la gestion
administrativa del Tanel Gambetta y de las acciones administrativas realizadas en la Unidad Gerencial de
Conservacion, detallandose especificamente cada una de ellas.
Ademas, el producto final deberé contener:
v Opinion técnica final sobre la gestion administrativa realizada.
v Recomendaciones para mejorar la gestion administrativa en relacion a los incumplimientos de
estandares detectados en el desarrollo del servicio.
Cada entregable constara de un documento escrito (dos originales) y una version digital (CD).
10.0 MODALIDAD DE SELECCION
Procedimiento Clasico.
11.0  SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada.
12.0 MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
No corresponde.
13.0 GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO
No corresponde.
14.0 FORMULA DE REAJUSTE
No corresponde.
15.0 FORMA DE PAGO
El pago se efectuara en Soles y de acuerdo al monto de la propuesta econd mica del postor adjudicado, en
seis (06) armadas dentro del plazo de quince (15) dias siguientes de efectuada la prestacion y otorgada la
conformidad al informe correspondiente, de acuerdo al siguiente detalle:
- 1er pago 20% del valor contratado, a la conformidad del primer entregable.
- 2do pago16% del valor contratado, a la conformidad del segundo entregable.
- 3er pago 16% del valor contratado, a la conformidad del tercer entregable.
- 4to pago 16% del valor contratado, a la conformidad del cuarto entregable.
- 5t0 pago 16% del valor contratado, a la conformidad del quinto entregable.
- Bto pago 16% del valor contratado, a la conformidad del sexto entregable.
16.0 CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del Servicio sera otorgada por el encargado del Area de Gestion Urbana y de la Unidad
Gerencial de Conservacion, luego de haber recibido el informe del Proveedor, conteniendo el producto
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indicado en el item 9, previa verificacion de los TDR, debiendo oforgar la conformidad en el plazo que no
excedera los diez (10) dias habiles, de haber sido recibidos los servicios y recepcionado el informe.

En caso de existir observaciones a los entregables, estas tendran un plazo maximo diez (10) dias calendario
para que el Proveedor efectie el levantamiento de las observaciones y/o aclarar las consultas del caso. En
caso de no cumplir el plazo establecido, se aplicara la penalidad correspondiente.

17.0 ADELANTOS
No corresponde.
18.0 PENALIDADES
Si el Proveedor incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
PROVIAS NACIONAL le aplicara en todos los casos, una penalidad por cada dia calendario de alraso, hasta
por un monto méaximo equivalente al cinco por ciento (5%) del monto contractual). La penalidad se aplicara
autométicamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:
Pendlidad Diaria = (.15 % Moo
F x Plazo en dias
Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta dias, servicios en general.
Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, PROVIAS NACIONAL podré resolver la orden
de servicio parcial o totalmente por incumplimiento mediante carta simple suscrita por el funcionario de igual
o superior nivel de aquel que suscribe la orden de servicio
19.0 OTRAS PENALIDADES
No corresponde
20.0 OTRAS CONDICIONES ADICIONALES
% Las ofertas deberan tener validez hasta la suscripcion del contrato u emision de la Orden de Servicio.
» La Entidad realizara la supervision y evaluacion de la ejecucion del servicio de forma mensual
emitiendo dentro del informe de conformidad, observaciones y/o recomendaciones a seguir por el
proveedor, de persistir las mismas observaciones y/o recomendaciones al mes siguiente, la Entidad se
reservara el derecho a resolver la Orden de Servicio, sin que ello de lugar alguno a reclamos por parte
del Proveedor.
21.0 ANEXOS
DESAGREGADO DE COSTOS
_ Total
Honorarios Dias
Sequro Complementario de Trabajo de | Meses
Riesgo (SCRT)
Laptop Meses
Telefonia movil e internet Meses

Total incluido impuestos S/

Lima, Septiembre del 2017
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MODELO DE CARTA DE COTIZACION

(LUGAR Y FECHA]

Sefiores:

PROVIAS NACIONAL

Unidad de Abastecimiento y Servicios
Presente.-

Es grato dirigirme & usted, para hacer de su conocimiento que, en atencion a la solicitud de colizacion y luego de
haber examinado los documentos proporcionados por fa Entidad y conocer todas las condiciones existentes, el
suscrito ofrece “(CONSIGNAR LA DENOMINACION DEL SERVICIO Y/O BIEN DE LA CONTRATACION)
" de conformidad con dichos documentos y de acuerdo con los Términos de Referencia y deméas condiciones
que se indican en las mismas, mi propuesta gconamica es |a siguiente:

SLOOOX KK s y .../100 Nuevos Soles)

La propuesta econdmica incluye todos los tributos, sequros, iransportes, inspecciones, pruebas, y de ser &l case,
los costos laborales conforme a la Jegislacion vigente, asi como cualguier otro concepto que le sea aplicable y que
pueda tener incidencia sobre &! costo del servicio a conlratar.

Asimismo, me comprometo a prestar el servicio sefialado para PROVIAS NACIONAL, de acuerdo a lo establecido
en los Términes de Referencia, en 8! plazo de XX dias calendario.

Adjunto a mi cotizacion los siguientes documentos:

»  Curriculum Vitae yio documentos que acrediten e cumplimiento de los requisitos minimos establecidos en
los Términos de Referencia.
e Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado, debidamente firmada.

« Formato de la Carta de Autorizacion del CCI.

|.a presente cotizacion tiene una validez de XX dias calendaric.’
Del mismo mode, declaro ser responsable de Ja veracidad de los documentos ¢ informacitn que presento a efectos

de ia presente contratacion.
Atentamente,

[FIRMA]
NOMDIES ¥ APSIHAOS: ....covv v e

Datos Adicignales:

- DirecCion: oo ee i
o TEBIONG e e
- EMal

importante: En caso de emitir recibo de honorarios, indicar en la carta de presentacién, si se encuentra
exonerade del impuesto a [a renta adjuntando el cerdificado de Exoneracion del Impuesto a la Renta; caso
contrario, indicar en la misma ja autorizacian para el descuento de dicho impuesto.

! Las cotizaciones deberan tener una validez minima de 30 dias calendario.
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CARTA DE AUTORIZACION
(Modelo: anexo N°1 de la Directiva de Tesoreria}

Lima,

Sefiora:

Jefa de la Oficina de Administracion
De lg Unidad Ejecutora 1078

MTC- PROVIAS NACIONAL

Asunto: Autorizacion de abono directo en cuenta
CCI que se detalla.

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, nimero de cuenta y el
respectivo Codigo de Cuenta Interbancario (CCI) de ja empresa que represento es la siguiente:

- Empresa (0 nombre).

- RUC

- Entidad Bancaria:

- Numero de Cuenta;

- Codigo CCL

- Cuenta de Detraccion N°:

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria gue se comunica ESTA ASOCIADO al RUC
consignado, tal como ha sido abierta en el sistema bancaric nacicnal.

Asimismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo de Honorarios o Boleta de Venta) a ser emitida
por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Orden
de Servicio con las prestaciones de bienes y/o servicios materia del contrato pertinente, quedara
cancelada para todos sus efectos mediante |a sola acreditacion del abono en la entidad bancaria a
gue se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente

Firma, Nombres y Apellidos de! postor o
Representante legal comin, segun corresponda



“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Peru”
vafio de la consolidacion del Mar de Grauw”

DECLARACION JURADA

WD, seesseeeeee e eee vene et ve s 8 RSO SRR 4R AR identificado con Documento Nacional de
Tdentidad N® oo eeeneeeemsrssvaseney CON GOMICIIO BN i ey

el DISHIO A& oo erererrs A€ |2 Provingia y Departamento de ..o @Nte Usted,
DECLARO BAJO JURAMENTO:

- No contar con familiares hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad que
prasten servicios a PROVIAS NACIONAL, bajo cualquier modalidad de contratacion.

- No encontrarme impedido para ser participante, postor o Contratista,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos dei postor o
Representante legal o comun, segln corresponda



