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CONTRATACION DE SERVICIOS

Asunto: “APOYO TECNICO EN PRECALIFICACION DOCUMENTARIA DE
EXPEDIENTES DE BONIFICACION DEL AREA Y DIGITALIZACION DE
NOTIFICACION DE RESOLUCIONES GERENCIALES, ORDENAMIENTO Y
ARCHIVAMIENTO LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LA
JEFATURA DE AUTORIZACIONES ESPECIALES”

El Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, adscrito al
Ministerio de Transportes y Comunicaciones, esta encargado de la ejecucién de proyectos de
construccion, mejoramiento, rehabilitacién y mantenimiento de la Red Vial Nacional, y cuya misién es la
preparacion, gestion, administracion y ejecucion de proyectos de infraestructura de transporte relacionada
a la Red Vial Nacional, asi como de la gestion y control de actividades y recursos econémicos que se
emplean para el mantenimiento y seguridad de la carreteras y puentes de la Red Vial Nacional.

PROVIAS NACIONAL, prevé contratar, el servicio indicado en el Asunto de acuerdo a las condiciones y
requisitos minimos establecidos en los Términos de Referencia, adjuntas.

Al respecto, la Unidad de Abastecimiento y Servicios de PROVIAS NACIONAL, como Organo Encargado
de las Contrataciones, invita a las personas juridicas o personas naturales, a formular y presentar su
Oferta Economica, debiendo adjuntar previamente:

- Carta en la que indicara las condiciones y el costo del servicio incluido, de conformidad
con lo solicitado en Términos de Referencia y estructura de costos, debidamente firmado.

- Curriculum y Documentos que sustenten el Numeral 7.0 Requerimientos del Proveedor y
de su Personal.

- Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado, debidamente
firmado. (La misma que se adjunta al final del archivo).

- Formato de la Carta de Autorizacion del CCl. (La misma que se adjunta al final del
archivo).

- En caso de emitir recibos de honorarios, indicar en la carta de presentacion, si se
encuentra exonerado del impuesto a la renta adjuntando el certificado de Exoneracién del
Impuesto a la Renta; caso contrario, indicar en la misma la autorizar para el descuento de
dicho impuesto.

- Copia del Registro Nacional de Proveedores Vigente — Capitulo: Servicios

- Copia de la Péliza del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo, por el mismo tiempo
del servicio, una vez notificado la adjudicacién del servicio al postor ganador.

La Informacion solicitada debera remitir al e-mail: jfreitas@proviasnac.gob.pe ; hasta el dia 12.05.2017.

NOTAS:

1. El presente aviso tiene por finalidad obtener informacion de las posibilidades que ofrece el mercado,
para determinar la existencia de persona natural o juridica que puede brindar el servicio,
posteriormente se le notificard con la Orden de Servicio respectiva de haber presentado la mejor
Propuesta Econémica.

2. Los requisitos minimos del postor, establecidos en los términos de referencia, son condiciones
minimas requeridas por la Entidad, por lo tanto todo aquel que las supera puede participar.
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3. Esta informacion servira para determinar el costo del Servicio para la CONTRATACIONES
MENORES A 8 UIT del mismo, por lo que solicitamos que la oferta econémica que nos proporcione
sea el mas competitivo del mercado.
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TERMINOS DE REFERENCIA

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO:
Jefatura de Autorizaciones Especiales — PROVIAS NACIONAL.

OBJETO DE LA CONTRATACION

Servicio de Apoyo Técnico en precalificacion documentaria de expedientes de bonificacion
del aérea y digitalizacion de notificacion de las Resoluciones Gerenciales, ordenamiento y
archivamiento de la documentacion correspondiente a la Jefatura de Autorizaciones
Especiales.

FINALIDAD PUBLICA

El servicio en referencia permitira que Provias Nacional como responsable de la
preservacion, conservacion, mantenimiento y operacion de la infraestructura de transporte
relacionada a la red vial nacional, pueda otorgar permisos de bonificacion por suspension
neumatica y/o neumdticos extra anchos.

ANTECEDENTES

El proyecto especial de infraestructura de Transporte (PROVIAS NACIONAL) es un Proyecto

del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, creado mediante D.S. N° 033-2002-MTC
del 12.07.2002 como una Unidad Ejecutora adscrita al Despacho Vice Ministerial de
Transportes. Es responsable, del desarrollo, gestion y administracién de la Red Vial Nacional,
encargada de las actividades de preparacién, gestion y administracion de diversos planes,
programas y proyectos de la infraestructura de transporte nacional en sus distintos modos,
acorde a los lineamientos de la politica Nacional del sector Transporte, con el fin de brindar a
los usuarios un medio de transporte eficiente y seguro que contribuya a la competitividad
econémica y social del pais.

El Area de Autorizaciones especiales es la oficina encargada de la evaluacion y aprobacion
de permisos especiales para el transporte de mercancias indivisibles en toda la Red Vial
Nacional. Para ello es necesario contar con una (01) persona acreditada en experiencia,
respaldo y capacidad para que preste el servicio de apoyo en digitaciéon y calificacion de
expedientes de bonificacion y notificacion de las documentacion que emite la Jefatura de
Autorizaciones que se produce continuamente en la gestion derivada por la sobrecarga del
rea, a fin de dar cumplimiento las metas y objetivos del area.

OBJETOS DE LA CONTRATACION

Objetivo General

Proveer al Area de Autorizaciones Especiales un personal calificado con conocimientos de
sistema integrado de gestion administrativo y/o dominio de herramientas informaticas
necesarias para realizar la funcion.

Jiran Zorritos 1203

wiwvi.proviasnaczob.pe | Lims,Limz01 Perd
(511)615-7800
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Objetivos Especificos

* Recepcion, y precalificacion de los expedientes de bonificaciones por suspension
neumatica y neumaticos extra anchos.

* Digitalizacion, ordenamiento y archivamiento de documentacion correspondiente a
la Jefatura de Autorizaciones Especiales.

e Elaborar oficios, cartas y/o memorandum.

e Verificacion de revision ortografica, revisar si expediente se encuentra correctamente
anexado y visado, para luego proceder a la derivacion al area correspondiente.

o Coordinar con despacho de documentos para la entrega de los cargos de
notificacion los mismos que seran anexados a los expedientes administrativos.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

e Deberd actualizar y analizar la base de datos de bonificacion por uso de suspension
neumatica y/o neuméticos extra anchos, asi como verificar si los expedientes cuentan
con todos los requisitos, si los certificados de bonificacion se encuentran bien
emitidos 0 no se encuentren errores en placas o nimero de ejes

e Monitorear el tramite y la culminacién de las resoluciones, cartas, autorizaciones o
permisos a los usuarios que solicitan transporte de mercancia especial y/o permiso de
bonificacion por el uso de suspension neumatica y/o neumaticos extra anchos.

e Recepcion de los cargos que traiga de regreso el Courier

* Digitar la informacién que se encuentren en los cargos (fechas de entrega a los
administrados, fecha que el courrier los devuelve)

e Archivar dichos cargos de las notificaciones entregadas en sus respectivos
expedientes.

¢ Apoyo en la Gestion y Administraciéon de documentos del area.

e Recepcion, registro y derivacion de expedientes a los especialistas del Area de
Autorizaciones Especiales.

*  Ordenamiento, clasificacion, foliacion y archivo de la documentacién generada en el
Area de Autorizaciones Especiales relacionada a las bonificaciones

» Elaboracion de oficios, cartas memorandum.

e Atendery efectuar llamadas telefénicas.

e Envio de correo electronicos al drea de abastecimientos y servicios, sobre reparacion
de algun bien o solicitando nos apoyen con los materiales que no se tenga en
almacén.

» Apoyo en la elaboracion de documentos relacionados a planeamiento y presupuesto
y todo a aquello que la Jefatura de Autorizaciones Especiales indique.

6.1 Procedimientos
Se encuentran descritas en cada una de las actividades sefialadas en el item 6.1

‘)-,'- 3. &1

[l

6.2 Plan de Trabajo
Se elaboraré en coordinacion y bajo requerimiento del drea de Autorizaciones Especiales.

6.3 Recursos a ser provistos a ser provisto por la Entidad

Jirgn Zorritos 1203

v proviasnascgob.pe | Lima,LimaQ1 Perd
(511)615-7800
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La Entidad asignara un administrador de la orden de servicio el cual facilitara la
informacién y las coordinaciones necesarias para el correcto desarrollo del servicio.
REQUISITOS DE CALIFICACION
a. Del Postor

Capacidad legal: RNP y RUC Vigente

Capacidad Técnica y Profesional: SCTR

Experiencia: Experiencia en temas administrativos en la actividad publica y/o privada

b. Del Personal Propuesto
Perfil del Personal Propuesto

Capacidad Legal
- RNPy RUC Vigente

Capacidad Técnica y Profesional

- Bachiller en Administracién, Negocios Internacionales, Contabilidad y/o Economia,
que se acreditara con copia del Grado Académico.

Experiencia:

- Experiencia minima de un (01) ano en temas administrativos en la actividad publica
y/o privada, manejo del Sistema Integrado de gestion Administrativa del Ministerio
de Economia y Finanzas, conocimiento en Derecho Administrativo — ley N° 27444
“Ley del Procedimiento Administrativo General”, capacidad para trabajar bajo
presion, responsabilidad en el cumplimiento de metas y objetivos y conocimiento
de Office a nivel usuario.

- Conocimiento de la Directiva para el otorgamiento de los Permisos de Bonificacion
Directiva N° 001-2006-MTC/15 (bajo declaracion jurada)

PLAZO DE EJECUCION DE SERVICIO
Plazo de ejecucion de servicio es de 240 dias

Entregables ~ Tiempo méximo de entrega
Primer Entregable A los 30 dias de firmada la Orden de Servicio
Segundo Entregable A los 60 dias de firmada la Orden de Servicio
Tercer Entregable A los 90 dias de firmada la Orden de Servicio
Cuarto Entregable A los 120 dias de firmada la Orden de Servicio
Quinto Entregable A los 150 dias de firmada la Orden de Servicio
Sexto Entregable A los 180 dias de firmada la Orden de Servicio
Sétimo Entregable A los 210 dias de firmada la Orden de Servicio
Octavo Entregable A los 240 dias de firmada la Orden de Servicio

LUGAR DE EJECUCION DE SERVICIO

El lugar de la prestacion del servicio serd en la Sede Central de Provias Nacional — Area de
Autorizaciones Especiales de la Unidad Gerencial de Operaciones, Jr. Tingo Marfa 353
Cercado de Lima.

Jirén Zorritos 1203

www.proviasnaceoh.pe | Lima,Lim201 Perd
[511)615-7800
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Y el plazo de ejecucion sera de doscientos cuarenta (240) dias a partir del dia siguiente de
la suscripcién de la Orden de Servicio.

10. RESULTADOS ESPERADOS
La entrega de los resultados que realizara el proveedor sera en base a las actividades
indicadas en el item 6.1, para lo cual debera presentar un informe mensual referente a las
acciones de asi como el andlisis de la informacién ingresada tanto fisica como por la web,
como dicho informe deberd contener gréficos estadisticos que apoyen a la gestion del
area para los posible correcciones o incidentes que se generan por sobrecarga laboral u
otros indicadores

11. MODALIDAD DE SELECCION
Procedimiento Clasico

12. SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada

13. MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
No corresponde

14. FORMA DE PAGO

Entregables Tiempo maximo de entrega

A los 30 dias el (10%) de lo cotizado y de firmada
la Orden de Servicio

A los 60 dias el (10%) de lo cotizado y de firmada
la Orden de Servicio

A los 90 dias el (10%) de lo cotizado y de firmada
la Orden de Servicio

A los 120 dias el (10%) de lo cotizado y de
firmada la Orden de Servicio

A los 150 dias el (10%) de lo cotizado y de
firmada la Orden de Servicio

A los 180 dias el (10%) de lo cotizadoy de
firmada la Orden de Servicio

A los 210 dias el (10%) de lo cotizadoy de
firmada la Orden de Servicio

A los 240 dias el (10%) de lo cotizado y de
firmada la Orden de Servicio

Primer Entregable

Segundo Entregable

Tercer Entregable

Cuarto Entregable

Quinto Entregable

Sexto Entregable

Sétimo Entregable

Octavo Entregable

15. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad del servicio sera otorgado por la Jefatura de Autorizaciones Especiales y
de la Unidad Gerencial de Operaciones, dentro de los diez (10) dias hébiles.

Jiron Zorritos 1203
rovissn i Lima,Lima01 Perd
(531)615-7800
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16. ADELANTOS
No corresponde

17. PENALIDADES
Si el contratista incurre en atrasa injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, Provias Nacional le aplicara en todos los casos, una penalidad por cada dia
calendario de atraso, hasta un monto maximo equivalente al cinco por ciento (5%) del
monto contractual. La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a
la siguiente formula.

Penalidad=  _0.05 x Monto
F x Plazo en dias
Dénde:

F= 0.40 para plazos menores iguales a sesenta dias.
F= 0.25 para plazos mayores a sesenta dias.

18. ANEXOS
Estructura de Costos
Descripcion Unidad | Cantidad Costo SL/Jnltarlo Total S/.
1. Honorarios Mes 08 |

2. Seguro Complementario de

Trabajo de Riesgo (SCTR) e =

Total Incluido Impuestos

43 solicitante
I,

Jirgn Zorritos 1203
www.provissnzcgob.pe | Lima,Lima01 Pard
{(511)615-7800
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DECLARACION JURADA

N7 T , identificado con Documento Nacional de Identidad No .................... , con domicilio
=] o IO , del Distrito de ......ccccevveueneee. , de la Provincia y Departamento de ........ccoeuuun..... , ante
Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

¢ No contar con familiares que ejerzan el cargo de funcionario o Servidor Publico hasta el
cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad que presten servicios sin
importar el vinculo contractual con PROVIAS NACIONAL, asimismo reconozco que dicho
impedimento alcanza a consultores o locadores que brinden servicios en PROVIAS
NACIONAL.

¢ No encontrarme impedido para ser participante, postor o Contratista.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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CARTA DE AUTORIZACION
(Modelo: anexo N°1 de la Directiva de Tesoreria)
Lima,
Sefor:

LIC. NELLY A. SALAZAR TORRES

Jefe de la Oficina de Administracién

Gerente de la Unidad Gerencial de Administracion
De la Unidad Ejecutora 1078

MTC- PROVIAS NACIONAL

Asunto: Autorizacion de abono directo en
cuenta CCI que se detalla.

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, niUmero de cuenta y el
respectivo Coddigo de Cuenta Interbancario (CCI) de la empresa que represento es la siguiente:

e Empresa (0 nombre):

e RUC

e Entidad Bancaria:

e Numero de Cuenta:

e (Cddigo CCL

e Cuenta de Detraccion N°:

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC
consignado, tal como ha sido abierta en el sistema bancario nacional.

Asimismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo de Honorarios o Boleta de Venta) a ser
emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra
y/o Orden de Servicio con las prestaciones de bienes y/o servicios materia del contrato
pertinente, quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacién del abono
en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal comun, segin corresponda



