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CONTRATACION DE SERVICIOS

ASUNTO: SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA EN FORMALIZACION CONTRACTUAL DE
ORDENES DE COMPRA Y/O SERVICIO

El Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, adscrito al Ministerio
de Transportes y Comunicaciones, estd encargado de la ejecucion de proyectos de construccion,
mejoramiento, rehabilitaciéon y mantenimiento de la Red Vial Nacional, y cuya mision es la preparacién, gestion,
administracion y ejecucion de proyectos de infraestructura de transporte relacionada a la Red Vial Nacional, asi
como de la gestién y control de actividades y recursos econdmicos que se emplean para el mantenimiento y
seguridad de la carreteras y puentes de la Red Vial Nacional.

PROVIAS NACIONAL, prevé contratar, el servicio indicado en el Asunto de acuerdo a las condiciones y
requisitos minimos establecidos en los Términos de Referencia, adjuntas. Al respecto, la Unidad de
Abastecimiento y Servicios de PROVIAS NACIONAL, como Organo Encargado de las Contrataciones, invita a
las personas juridicas o personas naturales, a formular y presentar su Oferta Econdmica, debiendo adjuntar
previamente:

e Carta o cotizacion en la que indicara las condiciones y el costo del servicio incluyendo todos los
impuestos de ley, de conformidad con lo solicitado en los términos de referencia

o Acreditar los requisitos de calificacion (capacidad legal, capacidad técnica y experiencia).

e Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado, debidamente firmado y
formato de la Carta de Autorizacién del CCl. (La misma que se adjunta al final del archivo).

e Copia del Registro Nacional de Proveedores Vigente y RUC.

e Debera indicar tipo de comprobante que va a presentar (factura o recibo por honorarios), si se encuentra
afecto al pago de impuestos, si no lo esta, debera enviar su constancia de retencién de cuarta categoria.

La Informacién solicitada debera ser remitida al correo electronico: cgalvez@proviasnac.gob.pe.
Hasta el 03 de mayo de 2017 Teléfono 615-7800 Anexo 7934.

NOTAS:

1. El presente aviso tiene por finalidad obtener informacion de las posibilidades que ofrece el mercado, para
determinar la existencia de persona natural o juridica que pueden brindar el servicio, posteriormente se le
notificara con la Orden de Servicio respectiva al consultor que presente la mejor propuesta economica.

2. Los requisitos minimos del postor, establecidos en los términos de referencia, son condiciones minimas
requeridas por la Entidad, por lo tanto todo aquél que las supere puede participar.

3. Esta informacion servira para determinar el costo del servicio para la CONTRATACION MENOR O IGUAL
A 8 UIT del mismo, por lo que solicitamos que la oferta econémica que nos proporcione sea el mas
competitivo del mercado.
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TERMINOS DE REFERENCIA

1) AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO

Area de Contrataciones de Abastecimiento y Servicios de la Oficina de Administracion de PROVIAS
NACIONAL

2) OBJETO DE LA CONTRATACION
Servicio de Asistencia Técnica en Formalizacion Contractual de Ordenes de Compra y/o Servicio.

3) FINALIDAD PUBLICA
Brindar asistencia técnica al area de Abastecimiento y Servicios para la formalizacion de las contrataciones
realizadas por la entidad bajo la modalidad de orden de compra u orden de servicio, a fin de realizar la mayor
ejecucion del Plan Anual de Contrataciones y cumplir los objetivos del Plan Operativo Institucional.

Meta POI: 1147 - Gestion del Programa

4) OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Lograr la contratacion de los diferentes bienes y servicios solicitados por las areas usuarias y debiendo ser
formalizados a través de Ordenes de Compra y/o Servicio, culminando asi el procedimiento de contratacion que
establece la Normativa de Contratacién Piblica y las contrataciones menores a 8UITS.

5) ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIOS

5.1. Actividades

e Apoyar en la coordinacion con las diversas dependencias (Areas Usuarias) para la determinacion de
las caracteristicas técnicas de sus requerimientos, cuando lo amerite,

« Verificar que la Estructura de Coslos de los Expedientes compatibilicen con los Terminos de
Referencia y formular observaciones de ser €l ¢aso.

e Participar en los Comités de Seleccion que se constituyan para llevar a cabo procedimientos de
seleccion cuando sea requerido.

e Revisar la documentacion que sustentan los contratos a formalizarse de los procedimientos de
seleccion realizados por el OEC-Abastecimiento y Servicios.

o Generar compromisos anuales de bienes y servicios en el sistema administrativo financiero-SIAF SP.

= Apoyo en €l reporte y registro de saldos de contrato.

o Notificar los contratos formalizados mediante ordenes de compra o servicios a los proveedores
adjudicados, mediante medios que permita verificar la recepcion del mismo, a fin de controlar el inicio
del plazo de entrega de los bienes adquiridos y/o ejecucion de los servicios contratados.

» Remitir los contratos a las unidades organicas solicitantes, a fin que efectien el control de la ejecucion
contractual.

o Verificar los catélogos de Bienes y Servicios del SIGA-MEF a fin de identificar correctamente los
pienes y servicios requeridos por las areas usuanas

o Elaborar proyecto de cartas, oficios, memorando e informes sobre temas administrativos especificos
encargado por el Jefe de Abastecimiento y Servicios.

o Asistiren la emision de ordenes de servicio y compra en el sistema SIGA MEF,

o Actualizar la informacion de los Proveedores en el SIGA-MEF y SIGA NET.

e Emitir las Constancias de Conformidad al culminar los servicios, solicitadas por los Proveedores,
verificando la informacién sobre la ejecucion contractual correspondiente.

5.2 Procedimientos
No corresponde.

5.3 Plan de Trabajo
No corresponde.
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5.4, Recurses y facitidadas a ser provistos por la Entidad
PROVIAS NACIONAL faciiitara a informaciin neceszria para fa corecta ejecucion del servicio

6. Reguerimientos def proveedor y de §

a] DelPostor:

Capacidad Legal:
*  Ragisiro MNacional de Praveedorss (RNF) vigente

Capacidad Técnica;
¥ Sequro Complemantario de Tratajo de Riesgo y Salud por el tiempo de la ejecucion del seivicio

Nota: La Paliza del Seguio Complementario de Trabajo de Riesgo [SCTR) deberd ser acredilado una vaz
adjudicado el servicio, para la smisidn de la respectiva onden de senvicio.

Expetiencia;

* Experiencia en &reas de abastecimiento yio ogisica, en el seclor pltlice o privado por un monto,
minimo acumulado de (1) vez ef valor referencial.

b | Personal Proguasts

Capacidad Legal:
w DNl

»  Cerlificacion vigants del OSCE

Capacidad Técnica y Profesional:

»  Profesional ttvlado en las carreras de Administracidn, Economia o Contabilidad.

Canacitacian en Coniratacicnes del Esteda, no menor 2 100 horas leclivas, acrediiado con constancias o
cerlficados,

Caparitacién acreditads an el SIGA MEF y SIAF, acreditads eon constancies o cerificados.

Capacitacion en presupuesio piblico, acreditede con constancia ¢ cerlificado.

Mangjo de Sistemas Infarmaticns Werd, Exeel, Power Paint, Intermel, acredilode con consiancias o
cerificades.

¥

AR o

Experiencia:
%  Expariancia minima da tras (03) afics en arsas de abastecimiento /o logistica en el sector plblico o

privado, /ealizando servicies vinculados @ Ja formalizacion de conlrataciones ylo zenvicles adminisirativos
laqisticas.

7. Lugar de Prestacion del Servicio

Ciudad de Lima

8. Plazo de Ejecucion del Serviclo
Tres (03} meses. El plazo de gjecucion inica desde €l dia siguients dé mospeionada la orden de servicio.

9. Resultados Esperados
El conirglista del serviclo prasentars como rasuliado un Informe menstal detzllando Jas actividades desempefiadas

durante el periodo de confrataciin de scuerdo alas aciividades descrilas =n 2l numeral 5.1, deiando adjuntar:
a) Relacion da expedientes cuya gestion de trimite ha atendido.
b} Relacion da Ordenes emiidas en el mes
¢} Relacian da pagos arbilrales v oiros afines efectuados en el mas,
¢)  Otros derivados de la ejecucion del servisio.

10, MODALIDAD DE SELECCION
Frocedimiento Clasice,

11. SISTEMADE QQ[!TRAT.&QII'}N
% Suma flzada,
’ A
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MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
No corresponde.

GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO

No corresponde.

FORMULA DE REAJUSTE

No corresponde.

FORMA DE PAGO
El pago del servicio se efectuara en tres (03) armadas iguales a los 30, 80 y 90 dias como méximo, luego de dar la
conformidad al Informe indicado en el numeral 8.

El pago se efectuara en nuevos soles y dentro del plazo de 15 dias siguientes de otorgada la conformidad del
servicio; para tal efecto, el responsable de dar la conformidad de la prestacion de los servicios, debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los 10 dias calendanos de ser estos recibidos.

CONFORMID RVICI
La emision de la Conformidad a la prestacion de! servicio serd de responsabilidad de la encargada del area de
Contrataciones y del Jefe de Abastecimiento y Servicios de la Oficina de Administracion de PROVIAS NACIONAL,

ADELANTOS
No corresponde

PENALIDADES APLICABLES

Si el contratista incurre en refraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del servicio, PROVIAS
NACIONAL e aplicara en todos los cases, una penalidad por cada dia celendario de atraso, hasla por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (5%) del monto del servicio. La penalidad se aplicara automaticamente y se
calculara de acuerdo a la sigulente farmula:

0.05 x Monto del Conlrato
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Conde:
F=0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (€0) dias.

OTRAS CONSIDERACIONES

Confidencialidad

El contratista debera cumplir con Iz Confidencialidad y Reserva Absoluta en el manejo de informacion a la que se
tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a
terceros.

En tal sentido, EL CONTRATISTA debera dar cumplimiento a todas las politicas y esténdares definidos por la
Entidad en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacion comprende la informacion que se entrega, asl
como la que se genera durante la ejecucion de las prestaciones y la informacién producida una vez que se haya
concluido las prestaciones. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos,
informes, recomendaciones, calculos, documentos y demas documentos e informacion compilados © recibidos per
el contratista,
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DESAGREGADO DE COSTOS
PRECIO PRECIO
ITEM DESCRIPCION U/M | CANTIDAD UNITARIO TOTAL
1 Honorarios Mes 03
9 Seguro Complementario de Trabajo Mes 03

de Riesgo (SCRT)

Total incluido impuestos
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CARTA DE COTIZACION

Lima,....de............ de 2017

Senores:

PROVIAS NACIONAL

Att. Unidad de Abastecimiento y Servicios
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, en atencion a la solicitud de cotizacién y luego de haber
examinado los documentos proporcionados por la Entidad y conocer todas las condiciones existentes, el suscrito ofrece el
“CONSIGNAR LA DENOMINACION DEL SERVICIO”, de conformidad y cumplimiento con dichos documentos y de
acuerdo con los Términos de Referencia y deméas condiciones que se indican en las mismas, mi propuesta econoémica es
la siguiente:

Sl (OOOXXXXXXXXXXy XX/100 Soles)

La propuesta econdmica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de ser el caso, los
costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda
tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar.

Asimismo me comprometo a prestar la contratacion sefialada para PROVIAS NACIONAL, de acuerdo a lo establecido en
los Términos de Referencia o Especificaciones técnicas, en el plazo de XX dias calendario.
Adjunto a mi cotizacion los siguientes documentos:

»  Curriculum y/o Documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos minimos establecido en los
Términos de Referencia o Especificaciones técnicas.

> Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado, debidamente firmado.

» Formato de la Carta de Autorizacién del CCl.

La presente cotizacion tiene una validez de XX' dias calendario.
Del mismo modo, declaro ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento a efectos de la
presente contratacion.

Atentamente,

(FIRMA)

Datos Adicionales:

DIreCCiON: ....vvvvveviiieeieiiiieeieeee
o  Teléfono: ....ooovvvvveiiiiii
o  E-Mail: ..o

1 . .z s . s
La cotizacién debe tener minimo una validez de 30 dias.
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DECLARACION JURADA

Y O, i , identificado con Documento Nacional de
Identidad N° ..., , con domicilio en ..o , del
distrito de ..................... , de la Provincia y Departamento de .............cooooiiiiiiiiiiiii , ante
usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

- No contar con familiares que ejerzan el cargo de funcionario o servidor publico hasta el
cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad que presten servicios sin importar el
vinculo contractual con PROVIAS NACIONAL.- Asimismo reconozco que dicho
impedimento alcanza a Consultores y Locadores que brinden Servicios en Provias Nacional
y que ejerzan funcién Publica.

- No encontrarme impedido para ser participante, postor o contratista

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda
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CARTA DE AUTORIZACION

(Modelo: anexo N°1 de la Directiva de Tesoreria)

Sefora:

LIC. NELLY A. SALAZAR TORRES
Jefe de la Unidad de Administracion
De la Unidad Ejecutora 1078

MTC- PROVIAS NACIONAL

Asunto: Autorizacion de abono directo en cuenta
CCI que se detalla.

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, nUmero de cuenta y el
respectivo Cddigo de Cuenta Interbancario (CCI) de la empresa que represento es la siguiente:

- Empresa (o nombre):

- RUC

- Entidad Bancaria:

- Numero de Cuenta:

- Codigo CCIL

- Cuenta de Detraccion N°:

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC
consignado, tal como ha sido abierta en el sistema bancario nacional.

Asimismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo de Honorarios o Boleta de Venta) a ser emitida
por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Orden
de Servicio con las prestaciones de bienes y/o servicios materia del contrato pertinente, quedara
cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacién del abono en la entidad bancaria a
que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal comun, segin corresponda



