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CONTRATACION DE SERVICIOS

Asunto: SERVICIO DE DIGITACION Y ORDENAMIENTO DE DOCUMENTACION DE LOS EXPEDIENTES
RELACIONADOS A LA ADQUISICION DE AREAS PARA LA EJECUCION DE LA OBRA: REHABILITACION Y
MEJORAMEITO DE LA CARRETERA SATIPO - MAZAMARI - DV. PANGOA - PUERTO OCOPA.

El Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, adscrito al Ministerio de
Transportes y Comunicaciones, esta encargado de la ejecuciéon de proyectos de construccién, mejoramiento,
rehabilitacion y mantenimiento de la Red Vial Nacional, y cuya misién es la preparacion, gestién, administracion y
ejecucion de proyectos de infraestructura de transporte relacionada a la Red Vial Nacional, asi como de la gestion y
control de actividades y recursos econdémicos que se emplean para el mantenimiento y seguridad de la carreteras y
puentes de la Red Vial Nacional.

PROVIAS NACIONAL, prevé contratar, el servicio indicado en el Asunto; de acuerdo a las condiciones y requisitos
minimos establecidos en los Términos de Referencia, adjuntas.

Al respecto, la Unidad de Abastecimiento y Servicios de PROVIAS NACIONAL, como Organo Encargado de las
Contrataciones, invita a las personas juridicas o personas naturales, a presentar sus expresiones de interés para
participar en procesos de seleccion de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, para lo
cual previamente debera presentar:

- Carta en la que indicara las condiciones y el costo del SERVICIO, de conformidad con lo solicitado
en los Términos de Referencia y estructura de costos, incluido todos los impuestos de ley,
debidamente firmado.

- Curriculum y documentos que sustenten lo solicitado en el numeral 6 Requerimientos del
Proveedor y de su personal.

- Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado, debidamente firmado (la
misma que se adjunta al final del archivo).

- Formato de la Carta de Autorizacién del CCI. (la misma que se adjunta al final del archivo).

- En caso de emitir recibos por honorario, indicar en la carta de presentacion, si se encuentra
exonerado de impuesto a la renta adjuntando el certificado de exoneracién del Impuesto a la Renta;
caso contrario, indicar que esta afecto al descuento de dicho impuesto.

- Copia del Registro Nacional de Proveedores Vigente — Capitulo: Servicios

- Copia de la Poliza del Sequro Complementario de Trabajo de Riesgo, por el mismo tiempo del
servicio, una vez notificado la adjudicacion del servicio.

La Informacién solicitada debera ser remitida al correo electronico: dmellado@proviasnac.gob.pe; hasta el dia 24

de Enero de 2017, Teléfono 615-7800 Anexo 4239.

NOTAS:

1. El presente aviso tiene por finalidad obtener informacion de las posibilidades que ofrece el mercado, para
determinar la existencia de persona natural o juridica que pueden brindar el servicio, posteriormente se le
notificara con la Orden de Servicio respectiva al consultor que presente la mejor propuesta econdmica.

2. Los requisitos minimos del postor, establecidos en los términos de referencia, son condiciones minimas
requeridas por la Entidad, por lo tanto todo aquél que las supere puede participar.

3. Esta informacion servira para determinar el costo del servicio para la CONTRATACION MENOR O IGUAL
A 8 UIT del mismo, por lo que solicitamos que la oferta econémica que nos proporcione sea el mas
competitivo del mercado.
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TERMINOS DE REFERENCIA

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Unidad Gerencial de Derecho de Via del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte
Nacional - PROVIAS NACIONAL.

OBJETO DE LA CONTRATACION

Servicio de Digitacion y ordenamiento de documentacion de los expedientes relacionados a la
adquisicion de areas para la ejecucion de la Obra: Rehabilitacion y Mejoramiento de la Carretera
Satipo-Mazamari-Dv. Pangoa-Puerto Ocopa.

FINALIDAD PUBLICA

Continuar con el proceso de adquisicion de areas que han sido afectados por la construccién de la
Obra: Rehabilitacion y Mejoramiento de la Carretera Satipo-Mazamari-Dv. Pangoa-Puerto Ocopa.
Obejtivo del POl 2078371, Nemonico: N° 0121:00001 0093975 PACRI: SATIPO-MAZAMARI-DV.
PANGOA-PUERTO OCOPA.

ANTECEDENTES

Mediante R.D. N°025-2012-MTC/16, de fecha 07.02.2012, se resuelve aprobar el Informe Final del
estudio de Impacto ambiental detallado a nivel definitivo del proyecto Mejoramiento de la carretera
Satipo - Mazamari - Dv. Pangoa - Puerto Ocopa, elaborado por HOB Consultores S.A., en el cual se
encuentra incluido el tema de afectaciones prediales.

Con Memorandum N° 4213-2012-MTC/20.6, la Unidad Gerencial de Estudios, remite 10 volumenes
correspondientes a informacion de los predios afectados por el Mejoramiento de la carretera Satipo —
Mazamari — Dv. Pangoa — Puerto Ocopa, indicando que se requiere la Implementacion del Plan de
Compensaciones y Reasentamiento Involuntario de la obra vial mencionada.

Con Informe N° 431-2016-MTC/20.4 de fecha 18.02.2016, la Oficina de Programacion, Evaluacion e
Informacion, otorga la certificacion de Crédito Presupuestario para el ejercicio 2016, con cargo a la Ley
N° 30372, Ley de Presupuesto del Sector Pablico del Afio 2016, Resolucion Ministerial N° 741-2015-
MTC/01, cuyo gasto debera ser cargado a la Estructura Funcional Programatica segun Anexo N°1 del
referido Informe

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Objetivo General:
Continuar con las acciones de adquisicion de las areas afectadas por la ejecucion de la Obra:

Rehabilitacion y Mejoramiento de la Carretera Satipo-Mazamari-Dv. Pangoa-Puerto Ocopa.

Objetivo Especifico:
Contar con una persona natural o juridica que realice la digitacion y ordenamiento de los documentos

que corresponden a la adquisicion de areas del proyecto.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
6.1 Actividades

6.1.1 Digitalizacion de toda documentacion relacionado al proyecto que ingrese a la
Unidad Gerencial de Derecho de Via, através del sistema SIGA-NET.

~ Jirén Zorritos 1203
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6.1.2 Crear el nimero de expediente interno a toda documentacion que se tramitara a las
diferentes areas de las gerencias administrativas de PROVIAS NACIONAL.

6.1.3 Recepcionar documentos de las diferentes unidades organicas y designar a los
especialistas del Proyecto PACRI en coordinacion la secretaria.

6.1.4  Archivar y ordenar las copias en sus respectivos archivadores de los documentos
que son tramitados por la Unidad Gerencial de Derecho de Via.

615 Coordinar via telefonica con las diferentes dependencias de la entidad y
administrador de contratos.

6.1.6 Apoyar en la foliacion de los expedientes que seran transferidos al Archivo Central.

617 Elaborar el listado de los documentos foliados para ser transferidos al Archivo
Central, de acuerdo a la normatividad vigente.

6.1.8  Apoyar en el fotocopiado y compaginado de los documentos

6.1.9 Apoyo en el registro de la documentacion clasificada

6.1.10 Coordinar permanentemente con el encargado de la Jefatura de Liberacion de
Derecho de Via para Obras Pablicas, y demas jefaturas integrantes de la Unidad
Gerencial de Derecho de Via sobre las actividades a realizar, que involucren
directamente al proyecto

6.2 Procedimientos .
Se encuentran descritos en cada una de las actividades sefialadas en el item 6.1.

6.3 Plan de Trabajo
Se elaborara en coordinacion y bajo requerimiento de la Jefatura de Liberacion de
Derecho de Via para Obras Publicas.

6.4 Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad
PROVIAS NACIONAL dispondra lo siguiente:
- La informacion necesaria para el desarrollo del servicio, el cual se encuentra en la
Jefatura de Liberacion de Derecho de Via para Obras Publicas de la Sede Central de
Lima.
- Equipo de computo, impresora y scanner.

7. REQUISITOS DE CALIFICACION
a. Del Postor

Capacidad Legal:
Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente

RUC

Capacidad Técnica:
- Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo

Nota: La Poliza de! Sequro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) debera ser acreditado
una vez adjudicado el servicio, para a emision de la respectiva orden de servicio.

Experiencia:
Experiencia en la actividad piblica y privada en gestion administrativa, hasta por un monto
minimo acumulado de 01 vez el valor estimado de la contratacion.

Jirén Zorritos 1203
www proviasnac.gob.pe | Lima, Lima 01 Peru
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b. Del Personal Propuesto

Capacidad Legal:
DNI

Capacidad Técnica y Profesional:

- Estudiante de Administracion o Contabilidad partir del octavo ciclo, acreditado con
certificado y/o constancia.

- Conocimiento en computacion, acreditado con certificado y/o constancia.

Experiencia:
- Experiencia minima de un (01) afio en gestion administrativa en el sector publico y/o

privado.

8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Trescientos (300) dias calendario, que se iniciaran a partir del dia siguiente de la recepcion y
conformidad de la Orden de Servicio hasta la conformidad de la Gltima prestacion y pago.

INFORME PLAZO MAXIMO DE ENTREGA

Primer Informe A los 30 dias de iniciado el servicio como méaximo.

Segundo Informe | A los 60 dias de iniciado el servicio como maximo.

Tercer Informe A los 90 dias de iniciado el servicio como maximo.

Cuarto Informe A los 120 dias de iniciado el servicio como maximo.
Quinto Informe A los 150 dias de iniciado el servicio como maximo.
Sexto Informe A los 180 dias de iniciado el servicio como maximo
Sétimo Informe A los 210 dias de iniciado el servicio como maximo
Octavo Informe A los 240 dias de iniciado el servicio como maximo
Noveno Informe A los 270 dias de iniciado el servicio como méaximo
Décimo Informe A los 300 dias de iniciado el servicio como maximo

9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
Por las caracteristicas del servicio que prestara el contratista, éste se llevara a cabo en la
Sede Central de PROVIAS NACIONAL, ubicado en Av. Tingo Maria N° 353, del distrito de
Brefia, provincia y departamento de Lima.

,‘ 10. RESULTADOS ESPERADOS
El contratista del servicio presentara un informe, un ejemplar en original, a los 30, 60, 90, 120, 150,
180, 210, 240, 270, 300 dias de iniciado el servicio, con la siguiente informacion:

Primer al Décimo informe:
- Informe de las actividades o las acciones realizadas durante el periodo contratado de
acuerdo a las caracteristicas del servicio establecido en el item 6.1
- Listado de expedientes generados y tramitados tramitara a las diferentes areas de las
gerencias administrativas de PROVIAS NACIONAL, minimo 900 por mes.
- Informe de la recepcion de documentos de las diferentes unidades organicas de PROVIAS
NACIONAL, que designados a los especialistas del Proyecto PACRI, minimo 800 por mes.

11. MODALIDAD DE SELECCION
Procedimiento clasico.
Jirén Zorritos 1203
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12. SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada.

13. MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
No Corresponde

14. GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO
No Corresponde

15. FORMULA DE REAJUSTE
No Corresponde

16. FORMA DE PAGO
El pago se efectuara en diez (10) armadas mensuales de Ia siguiente forma:

Primer Pago Se cancelara el 10% del monto total del servicio vigente, dentro de los |
quince (15) dias calendario de otorgada la conformidad del Primer Informe.
Segundo Pago Se cancelara el 10% del monto total del servicio vigente, dentro de los
quince(15) dias calendario de otorgada la conformidad del Segundo Informe.
Tercer Pago Se cancelara el 10% del monto total del servicio vigente, dentro de los
quince (15) dias calendario de otorgada la conformidad del Tercer Informe.
Cuarto Pago Se cancelara el 10% del monto total del servicio vigente, dentro de los
quince (15) dias calendario_de otorgada la conformidad del Cuarto Informe.
Quinto Pago Se cancelara el 10% del monto total del servicio vigente, dentro de los
quince (15) dias calendario_de otorgada la conformidad del Quinto Informe.
Sexto Pago Se cancelara el 10% del monto total del servicio vigente, dentro de los
quince (15) dias calendario de otorgada la conformidad del Sexto Informe.
Sétimo Pago Se cancelara el 10% del monto total del servicio vigente, dentro de los
quince (15) dias calendario_de otorgada la conformidad del Sétimo Informe.
S Octavo Pago Se cancelara el 10% del monto total del servicio vigente, dentro de los
/ 7 A\ quince (15) dias calendario_de otorgada la conformidad del Octavo Informe.
s . V(({/ . Noveno Pago Se cancelara el 10% del monto total del servicio vigente, dentro de los
B E! ;}' sl quince (15) dias calendario_de otorgada la conformidad del Noveno Informe.
epy .oV Décimo Pago Se cancelara el 10% del monto total del servicio vigente, dentro de los
i pal quince (15) dias calendario_de otorgada la conformidad del Décimo Informe.

El pago se efectuara en soles y dentro del plazo de quince (15) dias calendario siguientes de
otorgada la conformidad del servicio; para tal efecto el responsable de dar la conformidad de
las prestaciones de los servicios, deberé hacerlo en un plazo que no excedera de los diez (10)
dias habiles de ser estos recibidos.

17. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad del servicio brindado sera otorgada por la Jefatura de Liberacion del Derecho
de Via para para Obras Publicas de la Unidad Gerencial de Derecho de Via, previa aprobacion
del Administrador de Contrato. Dicha conformidad sera otorgada en un plazo méximo de diez
(10) dias habiles de ser éstos recibidos.

En caso que a la presentacion de los Informes, estos sean objetos de observacion, la Entidad
otorgara como maximo un plazo de diez (10) dias calendario, a fin de ser subsanados por el
Contratista, si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la

subsanacion, la Entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las pgnalidades que
\ Jirén Zorritos 1203
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correspondan. Es de indicar que cada informe a presentar es independiente de su anterior y
que los dias se contabilizan a partir del inicio del servicio.

18. ADELANTOS
No corresponde.

19.  PENALIDADES APLICABLES

19.1 Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion
Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del servicio,
PROVIAS NACIONAL le aplicara en todos los casos, una penalidad por cada dia calendario de atraso,
hasta por un monto maximo equivalente al cinco por ciento (5%) del monto del contrato vigente.

La penalidad se aplicara automaticamente y se calcularé de acuerdo a la siguiente formula:

0.05 x Monto del Contrato
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria

Donde:

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias.
Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, PROVIAS NACIONAL podra resolver el
contrato del servicio parcial o totalmente por incumplimiento, mediante carta simple.

20. OTRAS CONSIDERACIONES ADICIONALES
o El contratista designado para el servicio, sera a dedicacion exclusiva por el tiempo que dure
el mismo, en coordinacion con la Jefatura de Liberacion del Derecho de Via para Obras
Piblicas de la Unidad Gerencial de Derecho de Via y el encargado del Proyecto.

o El contratista debera contar con un Seguro Complementario del Trabajo de Riesgo (SCTR)
por el tiempo que dure el servicio, el mismo que debera ser acreditado con la respectiva
poliza una vez adjudicado el servicio, para la emision de la respectiva orden de servicio.

Lima, Noviembre de 2016

Aprobacion y conformidad, por:

S Wi
Ing Lui%AI erto Chan Cardoso Ing. Gloria Luz Campian Lazo
Gerente/de | ad Gerencial del Derecho Jefe de Liberacion de Derecho de Via
/de Via (e) para Obras Pblicas (e).
Jirén Zorritos 1203
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ANEXO N° 01

ESTRUCTURA DE COSTOS

Senvicio de digitacion y ordenamiento de documentacion de los expedientes relacionados a la
adquisicion de areas para la ejecucion de la Obra: Rehabilitacion y Mejoramiento de la Carretera
Satipo-Mazamari-Dv. Pangoa-Puerto Ocopa.

Plazo: 180 d.c.

ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD UNI‘F ARIO | P AFlpél AL
1 | HONORARIOS dias 300
2 | ALQUILERES Y SERVICIOS
2.1| Seguro Complementario de trabajo de Riesgo [ mes 10

TOTAL S/, (Incl. Impuestos de ley)

Jiron Zorritos 1203
wwuw.proviasnac.gob.pe | Lima, Lima 01 Perd
(511} 615-7800



MODELO DE CARTA DE COTIZACION

Lima, 19 de enero de 2017

Sefiores:

PROVIAS NACIONAL

Att. Unidad de Abastecimiento y Servicios
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, en atencion a la solicitud de cotizacion y
luego de haber examinado los documentos proporcionados por la Entidad y conocer todas las condiciones
existentes, el suscrito ofrece el “SERVICIO DE DIGITACION Y ORDENAMIENTO DE DOCUMENTACION
DE LOS EXPEDIENTES RELACIONADOS A LA ADQUISICION DE AREAS PARA LA EJECUCION DE
LA OBRA: REHABILITACION Y MEJORAMEITO DE LA CARRETERA SATIPO - MAZAMARI - DV.
PANGOA - PUERTO OCOPA”, de conformidad con dichos documentos y de acuerdo con los Términos
de Referencia y demas condiciones que se indican en las mismas, mi propuesta econdmica es la
siguiente:

> S/ 300000000000k (XX Mil XXXXX y 00/100 Soles)

La presente cotizacion incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de ser el caso, los
costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que
pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar.

Asimismo, me comprometo a prestar el servicio sefialado para PROVIAS NACIONAL, de acuerdo a lo establecido
en los Términos de Referencia, en el plazo de XX dias calendario. Adjunto a mi cotizacion los siguientes
documentos:

» Curriculum y documentos que acrediten el cumplimiento de os requisitos minimos establecidos en lo
Términos de Referencia.

» Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado, debidamente firmado. (La
misma que se adjunta al final del archivo)

» Formato de la Carta de Autorizacion del CCI.

» En caso de emitir recibos de honorarios, adjuntarlo, indicar en la carta de presentacion, si se encuentra
exonerado del impuesto a la renta adjuntando el certificado de Exoneracion del Impuesto a la Renta; caso
contrario, indicar en la misma la autorizar para el descuento de dicho impuesto.

» Copia de la Péliza del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo, por el mismo tiempo del servicio, una
vez notificado la adjudicacion del servicio.

Atentamente,

(FIRMA)
XXXXXKKXKKXXKXXKXXKKXKKXXKXXKKX
DNI: XXXXXXXXXXKXXXKKXXXKKXXKKXX

Datos Adicionales:

- Direccion: XxxxXxXXXXXXXXXXXXXX

- Teléfono:; XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
- E-Mail: Xx0a0000000000KKKXKXXX




CARTA DE AUTORIZACION
(Modelo: anexo N°1 de la Directiva de Tesoreria)

Lima,

Sefior:

Lic. Nelly A. Salazar Torres

Jefe de la Oficina de Administracion
De la Unidad Ejecutora 1078

MTC- PROVIAS NACIONAL

Asunto: Autorizacién de abono directo en cuenta CCI
que se detalla.

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, nimero de cuenta y el respectivo
Cddigo de Cuenta Interbancario (CCI) de la empresa que represento es la siguiente:

= EMPresa (0 NOMDIE): ..ottt ettt s sesens
s RUG ettt ettt b bt a et eb et et e bbbt te et s ebet st esebetees
= ENtidad BANCANIA: ...ovceieeieceeeee ettt ettt ettt ettt et anerans
= NUMEIO dE CUBNTA: ...ttt ettt ettt s ettt ees s et e et a s s et eteaeeneseseaeans
= COAIGO CCL ottt ettt s s s sttt b b et bbb st e s e e a e nees
- Cuenta de DetraCion N ...ttt ettt

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC consignado,
tal como ha sido abierta en el sistema bancario nacional.

Asimismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo de Honorarios o Boleta de Venta) a ser emitida por mi
representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Orden de Servicio
con las prestaciones de bienes y/o servicios materia del contrato pertinente, quedara cancelada para
todos sus efectos mediante la sola acreditacion del abono en la entidad bancaria a que se refiere el
primer parrafo de la presente.

Atentamente

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda



DECLARACION JURADA

YO, oo , identificado con Documento Nacional de Identidad N° ................... ,
con domicilio en ... , del Distrito de ..o, , de la Provincia y
Departamento de ........ccceueueeeee , ante Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

- No contar con familiares que ejerzan el cargo de funcionario o Servidor publico
hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad que presten
servicios sin importar el vinculo contractual con PROVIAS NACIONAL; Asimismo
reconozco que dicho impedimento alcanza a consultores o locadores que
brinden servicios en PROVIAS NACIONAL y que ejerzan funcién publica.

- No encontrarme impedido de ser participante para contratar con el estado, de
acuerdo a los supuestos del Articulo 11° de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda



