CONTRATACION DE SERVICIOS

Asunto: “CONTRATACION DE SERVICIO DE ASISTENCIA PROFESIONAL EN TESORERIA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA PARA LA UNIDAD ZONAL UCAYALI”

E) Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, adscrito al Ministerio de Transpories y
Comunicaciones, esta encargado de la ejecucion de proyecios de construccion, mejoramiento, rehabilitacion y mantenimianto
de la Red Vial Nacional, y cuya mision es la preparacion, gestion, administracion y gjecucion de proyectos de infraestructura oe
transporte relacionada & ta Red Vial Nacional, asi como de la gestion y control de actividades y recursos econsdmicos que se
emplean para el mantenimiento y seguridad de |a carreteras y puentss de la Red Vial Nacional.

PROVIAS NACIONAL, prevé contratar, el servicio indicade en el Asunto; de acuerde a las condiciones y requisitos minimos
establecidos en los Términos de Referencia, adjuntas.

Al respecto, la Unidad de Abastecimiento y Servicios de PROVIAS NACIONAL, como Organo Encargado de las
Contrataciones, invita a las personas juridicas ¢ personas naturales, a presentar sus expresiones de interés para participar en
Conlrataciones menores a 8 UIT, para lo cual previamente debera prasentar:

- Carta en la que indicara las condiciones y ef costo def SERVICIO, de conformidad en los Térmings de Referencia,
inchiido fodos los impuestos de ley. Asimismo, deberd precisar N° de RUC, y si se encuenira afegto al pago de
impuestos si no lo esta debe enviar su constancia de retencidn de cuarta categoria, de ser ef caso

- Presentar C.V y los documentos anexos CCI Y Declaracion jurada de parentesco, segiin modelo adjunto

. Gurriculo documentade, documentos en ef que se acredite el cumplimiento de los Términos de Referencia, con
constancias, certificados de Ja experiencia {6rdenes o contrafo y su conformidad, facturas o recibos por honorarios
mediante el cual se acredite documentalimente o fehacientemente}

-Copia de RNF vigente

La Informacion solicitada deber ser remitida al correo electronico: contrataciones2@proviasnac.gob.pe; hasta EL {}A 22 DE
DICIEMBRE DEL 2047, Teléfono 615-7800 Anexo 7935. Asimismo, se podré efectuar consultas yfu chservaciones a los
Términos de Referencia por el mismo medio.

NOTAS:
1. El presente aviso tiene por finalidad obtener informacion de las posibilidades que ofrece el mercado, para determinar

a exisencia de persona natural o juridica que pueden brindar el senvicio, posteriormente se fe notificara con la Orden
de Servicio respectiva al consulter que presente la mejor propuesta geondmica.

2. Los requisitos minimos del postor, establecidos en fos términos de referencia, son condiciones minimas requeridas per
la Entidad, por lo tanto fodo aqué! que las supere puede participar.

3. Estainformacion servira para determinar ¢! costo de! servicio para la CONTRATACION MENQR A 8 UiTs del mismo,
por lo gue solicitamos que 1a oferta econdmica que nos proporcione sea el méas competifive del mercado.
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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ASISTENCIA PROFESIONAL EN TESORERIA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARA LA UNIDAD
ZONAL UCAYALI

1.0 AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Unidad Gerencial de Conservacion de PROVIAS NACIONAL.

2.0  OBJETO DE LA CONTRATACION
El presente requerimiento busca contratar una persona natural y/o juridica para brindar el Servicio de Asistencia
Profesional en Tesoreria de la Administracion Publica para la Unidad Zonal Ucayali de la Unidad Gerencial de
Conservacion de PROVIAS NACIONAL.

3.0  FINALIDAD PUBLICA
La presente contratacion a cargo de la Unidad Gerencial de Conservacion, tiene como finalidad velar por el
adecuado uso de los recursos financieros asignados, para el adecuado cumplimiento de las metas institucionales.
La meta POI es: 0115433 Supervision del Mantenimiento de la Red Vial Nacional — Huanuco - Ucayali.

40  OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Administrar de manera adecuada los recursos financieros asignados para el adecuado funcionamiento de la Unidad

Zonal Ucayali.

50 ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
El Proveedor debera brindar el siguiente servicio:

5.1 Actividades

- Planificar, dirigir y proponer estrategias y politicas de administracion de los recursos financieros en sujecion a la
normatividad vigente del Sistema de Tesoreria del Estado.

- Administrar los recursos financieros asignados a la Unidad Zonal Ucayali, velando por el adecuado uso de los
mismos.

- Evaluar y proponer la actualizacion de los manuales y normas administrativas que se requieran para el mejor
desempefio de sus funciones.

- Controlar y supervisar el manejo de Fondos para Caja chica de la Unidad Zonal Ucayali.

- Dar conformidad a las conciliaciones mensuales de las cuentas bancarias de la Unidad Zonal Ucayali.

- Dar tramite a los reembolsos del fondo de pago para Caja Chica, de acuerdo a la Directiva vigente.

- Coordinar el pago oportuno de los impuestos determinados y declarados ante la SUNAT.

- Atender las solicitudes de informacion requeridas y emitir opinion técnica en asuntos de su competencia.

- Revisar y conciliar los encargos internos (viaticos, encargos, etc.) del personal de la Unidad Zonal Ucayali.

- Revisar y validar las rendiciones de cuentas del personal de la Unidad Zonal Ucayali

- Verificar y elaborar los PDT de retenciones IGV, Rentas, Planilla Electronica y demas obligaciones tributarias.

- Gestionar y verificar el cumplimiento de los procesos de pago a proveedores, personal de la entidad, AFPs,
SUNAT, Transferencias, que se realicen con documentacion aprobada por la Unidad Zonal Ucayali.

- Presentar Informes a la Jefatura y Administracion de la Unidad Zonal y/o Unidad Gerencial de Conservacion u
otras dependencias de PROVIAS NACIONAL, de acuerdo a los formatos establecidos, que le sean requeridos,
vinculados al objeto del contrato.

- Atender las contingencias que pudieran presentarse durante la ejecucion del servicio y/o desarrollar las actividades
vinculados al objeto del contrato que por su especialidad le sean requeridas.

5.2 Procedimientos
- No corresponde.
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5.3 Plan de Trabajo
- No Corresponde

5.4 Recursos y Facilidades a ser provistos por la Entidad
- Las actividades deberan desarrollarse dentro de los plazos establecidos.
- Al Proveedor se le facilitara la informacién necesaria que le permita llevar a cabo la ejecucion de los trabajos
asignados en la Unidad Zonal Ucayali, para asegurar el logro del proposito del mismo, con los recursos disponibles
y en el plazo convenido.

6.0  REQUISITOS DE CALIFICACION
6.1 Requisitos del Postor:
a) Capacidad Legal
- Ficha RUC vigente
- Registro Nacional de Proveedores de Servicios vigente.

b) Capacidad Tecnica
- El proveedor debera presentar la poliza del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) de
salud y pension, por el tiempo de ejecucidn del servicio.

Nota: La Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) debera ser acreditado una vez
adjudicado el servicio, para la emision de la orden de servicio.

c) Experiencia
Deberé contar con experiencia minima de una (1) vez el valor ofertado, por la realizacion de actividades
vinculadas a Tesoreria o Administracion Publica o Contabilidad o afines.

6.2 Requisitos del Personal:
a) Capacidad Legal
Documento Nacional de Identidad (DNI) vigente.
Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado
Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales

b) Capacidad Técnica y Profesional
Titulado, Colegiado y Habilitado en la Carrera de Contabilidad o Administracion o Economia o carreras

afines.

c) Experiencia
Experiencia minima de tres (03) afos en Entidades Publicas y/o Privadas realizando actividades en
Tesoreria y/o Administracién Pablica y/o Contabilidad o afines, acreditado con Certificados o Constancias o
documentos similares.

7.0  LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
Departamento de Ucayali.

80 PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Doscientos diez (210) dias calendario.

9.0 RESULTADOS ESPERADOS
El Proveedor debera entregar siete (07) informes sobre el desarrollo de las actividades descritas en el numeral 5.1.
Los trabajos se realizaran en coordinacion con el Jefe de la Unidad Zonal Ucayali y el Gerente de la Unidad

Jirdn Zorritos 1203

weww proviasnacgsbpe | Lima,LimadlPerd
1511)615-7800

P
A g"‘\f ;

%
nd »
e,



A Ministerio

@ PERU|de Transportes

y Comunicaciones
Gerencial de Conservacion, designado por la Entidad, para cumplir con las actividades y objetivos propuestos,
debiendo asimismo, remitir los informes correspondientes de acuerdo a lo siguiente:

Viceministerio

de Transportes

“Afo del Buen Servicio al Ciudadano”

- Primer Entregable; A los 30 dias como maximo de iniciado el servicio, con la presentacién del informe mensual
del desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el item 5.1

- Segundo Entregable; A los 60 dias como maximo de iniciado el servicio, con la presentacion del informe mensual
del desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el item 5.1

- Tercer Entregable; A los 90 dias como maximo de iniciado el servicio, con la presentacion del informe mensual
del desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el item 5.1

- Cuarto Entregable; A los 120 dias como méaximo de iniciado el servicio, con la presentacion del informe mensual
del desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el item 5.1

- Quinto Entregable; A los 150 dias como méaximo de iniciado el servicio, con la presentacion del informe mensual
del desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el item 5.1

- Sexto Entregable; A los 180 dias como maximo de iniciado el servicio, con la presentacion del informe mensual
del desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el item 5.1

- Séptimo Entregable; A los 210 dias como maximo de iniciado el servicio, con la presentacién del informe
mensual del desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el item 5.1

Producto Final: El proveedor entregara a PVN como producto final:
v" Opinion técnica final y recomendaciones que coadyuven a la mejora de las actividades realizadas.

10.0 MODALIDAD DE SELECCION
Procedimiento Clasico.

11.0 SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada.

12.0 MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
No corresponde.

13.0 GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO
No corresponde.

140 FORMULA DE REAJUSTE
No corresponde.

15.0 FORMA DE PAGO
El pago se efectuara en Soles y de acuerdo al monto de la propuesta economica del postor adjudicado, en siete (07)
armadas dentro del plazo de quince (15) dias siguientes de efectuada la prestacion y otorgada la conformidad al
informe correspondiente, de acuerdo al siguiente detalle:
1° Pago (14.3%) En un plazo maximo de 30 dias calendario de iniciado el servicio.
2° Pago (14.3%) En un plazo maximo de 60 dias calendario de iniciado el servicio.
3° Pago (14.3%) En un plazo maximo de 90 dias calendario de iniciado el servicio.
4° Pago (14.3%) En un plazo maximo de 120 dias calendario de iniciado el servicio.
5° Pago (14.3%) En un plazo maximo de 150 dias calendario de iniciado el servicio.
6° Pago (14.3%) En un plazo maximo de 180 dias calendario de iniciado el servicio.
7° Pago (14.2%) En un plazo maximo de 180 dias calendario de iniciado el servicio.

Cada entregable constara de un documento escrito (dos originales) y en version digital (CD).
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16.0 CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad sera otorgada por el Jefe de la Unidad Zonal Ucayali y por la Unidad Gerencial de Conservacion de
PROVIAS NACIONAL, luego de haber el producto indicado en el item 9, previa verificacion de los TDR, debiendo
otorgar la conformidad en el plazo que no excedera los diez (10) dias habiles, de haber sido recibidos los servicios y
recepcionado el informe.

En caso de existir observaciones a los entregables, estas tendran un plazo maximo diez (10) dias calendario para
que el Proveedor efecte el levantamiento de las observaciones y/o aclarar las consultas del caso. En caso de no
cumplir el plazo establecido, se aplicara la penalidad correspondiente.

17.0 ADELANTOS
No corresponde.

18.0 PENALIDADES
Si EL PROVEEDOR incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, PROVIAS
NACIONAL le aplicara en todos los casos, una penalidad por cada dia calendario de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al cinco por ciento (5%) del monto contractual). La penalidad se aplicara automaticamente y se
calculara de acuerdo a la siguiente formula:

0.05 x Monto

Penalidad Diaria =
F x Plazo en dias

Dénde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta dias, servicios en general.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, PROVIAS NACIONAL podra resolver el contrato parcial
o totalmente por incumplimiento mediante carta notarial

19.0 OTRAS PENALIDADES
No corresponde

20.0 OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

- Las ofertas deberan tener validez hasta la suscripcion del contrato u emision de la Orden de Servicio.

- La Entidad realizara |a supervisién y evaluacion de la ejecucién del servicio de forma mensual emitiendo dentro del
informe de conformidad, observaciones y/o recomendaciones a seguir por el proveedor, de persistir las mismas
observaciones y/o recomendaciones al mes siguiente, la Entidad se reservara el derecho a resolver la Orden de
Servicio, sin que ello de lugar alguno a reclamos por parte del proveedor.

21.0 ANEXOS
DESAGREGADO DE COSTOS
item | Descripcién um Cantidad | Frecio | Precio
Unitario | Total
1 Honorario Dias 210
2 Seguro Complementario de Trabajo de | Meses 7
Riesgo (SCRT)
Total incluido impuestos S/
Lima, Diciembre del 2017.
Yirdn Zorritos 1203
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Lima,

Sefiores:

PROVIAS NACIONAL

Afte. Unidad de Abastecimiento y Servicios
Presenie.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, en atencion a la sclicitud de
cotizacion y luego de haber examinado los documentos preporcionados por la Entidad y conocer
todas las  condiciones  existentes, el  suscrito  ofrece e  yo Ia

XOCEOOOOOCOOOOOOX XX XXX XXX XXX XX, de conformidad con dichos documentos
y de acuerdo con los Términos de Referencia y demés condiciones que se indican en las
mismas, mi propuesta economica es la siguiente.

# SEXOOOOKXXX

> Me comprometo a prestar el servicio sefialade para PROVIAS NACIONAL, de acuerdo & lo
establecido en los Términos de Referencia.

» Curriculum y Documentos que sustenten el Numeral 6 Requerimientos del Proveedor y de su
Personal.

» Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con ef Estade, debidamente firmado.
(La misma que se adjunta al final def archivo}

» Formato de la Carta de Autorizacion del CCl.

» Asimismo, debo sefialar gue no o si me encuentro afecto a la retencion de impuestos.

La propuesta economica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de ser
el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que le
sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar.

Atentamente,

RUC: XXXXX

Datos Adicionales:
- Direccion; XXXXX
- Teléfono: XXXX
- E-Mail: XXXXXX




DECLARACION JURADA

Yo, XXXXXX, identificado con Documento Naciona! de identidad N°06256363
con domicilio enXXXXX, ante Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

- No contar con familiares que ejerzan el cargo de funcionario o Servidor
piblico hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad
que presten servicios sin importar el vinculo contractual con PROVIAS
NACIONAL Asimismo reconozco que dicho impedimento alcanza a
consultores o locadores que brinden servicios en PROVIAS NACIONAL y
gue ejerzan funcidn puablica.

- No encontrarme impedido de ser participante para contratar con el
estado, de acuerdo a los supuestos del Articulo 11° de fa Ley N° 30225
Ley de Contrataciones del Estado y el Articulo 248° de su Reglamento.

Facha, XXXX

RUC;XXXX



CARTA DE AUTORIZACION
{Modelo: Anexo N° 1 de la Directiva de Tesoreria)

Lima,

Sefior (A):

CPC CAROLINA CABANILLAS HORNA
JEFA DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
PROVIAS NACIONAL

Presente.-

Asunto: Autorizacion de abono directo en cuenta CCI que se detalla

Por medio de la presente, comunico a usted, que la Entidad Bancaria, numero de cuenta y el
respectivo Cédigo de Cuenta Interbancaric (CCl) de la Empresa que represento es la siguiente:

EMPRESA:

RUC:

Entidad Bancaria:
Ndmero de Cuenta:
Codigo CCI:

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASQOCIADO al RUC
consignado, tal como ha sido abierta en el sistema bancaric nacional.

Asi misme dejo constancia que la factura o Recibo por Honerario o Boleta de Venta a ser emitida
por el suscrito (o mi representada) una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de
Servicios yfo Qrden de Servicio con las prestaciones de bienes y/ 6 servicios materia del Confrato
pertinente, quedara cancelada para todos sus efectos mediante [a sola acreditacién del abono en
la Entidad a que se refiere el primer parrafe de la presente.

Atentamente,



