CONTRATACION DE SERVICIOS

Asunto: “SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA EN LA ATENCION DE SERVICIOS Y PASAJES
AEREOS DE LA SEDE CENTRAL, EN LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS™

El Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, adscrito al Ministerio de Transportes y
Comunicaciones, esta encargado de la ejecucién de proyectos de construccion, mejoramiento, rehabititacién y mantenimiento
de la Red Vial Nacional, y cuya mision es la preparacion, gestion, administracion y ejecucion de proyectos de infraestructura de
fransporte relacionada a la Red Vial Nacional, asf come de la gestion y control de aclividades y recursos econdmicos que se
emplean para el mantenimiento y seguridad de la carreteras y puentes de ia Red Vial Nacional,

PROVIAS NACIONAL, prevé contratar, ef servicio indicado en el Asunto; de acuerdo 2 las condiciones y requisitos minimos
establecidos en los Términos de Referencia, adjunias.

Al respecto, la Unidad de Abastecimiento y Servicios de PROVIAS NACIONAL, come Organo Encargado de las
Contrataciones, invila a fas personas juridicas o personas naturales, a presentar sus expresiones de interés para participar en
Contrataciones menores a 8 UIT, para lo cual previamente debera presentar:

- Carta en la que indicard las condiciones y el costo def SERVICIO, de conformidad en los Términos de Referencia,
incluido todos los impuestos de ley. Asimismo, deberd precisar N° de RUC, y si se encuentra afecto al page de
impuestos si no lo esta debe enviar su Gonstancia de retencion de cuarta categoria, de ser ef caso

- Presentar los documentos anexos CC! Y Declaracion jurada de parentesco, segun modelo adjunfo

. Curriculum vitae Documentos en el que se acredite el cumplimiento de los Términos de Referencia, el CV se
acreditara con constancias de [a capacitacion, certificados de la experiencia laboral {érdenes o contrato y su
conformidad, facturas o recibos por honorarios mediante el cual se acredite documentalmente o fehacientemente)

. Estructura de costos, de acuerde a Jo requerido en los términos de referencia.

.Copia de RNP vigente

La Informacion solicitada debera ser remitida al correo glectronico: contrataciones2@proviasnac.gob.pe; hasta el dia 12 DE
DICIEMBRE DEL 2017, Teléfono 615-7800 Anexc 7935. Asimismo, se podra efectuar consultas y/u observaciones a los
Términos de Referencia por el mismo medio.

NOTAS:
1. El presente aviso tiene por finalidad obtener informacién de las posibiidades que ofrece el mercado, para deferminar

a existencia de persona natural o juridica que pueden brindar el servicio, posteriormente se le notificara con la Orden
de Servicio respectiva al consultor gua presente la mejor propuesta econémica.

2. Los requisites minimos de! postor, establecidos en los tarminos de referencia, son condiciones minimas requerdas por
la Entidad, por 1o tanto todo aguél que [as supere puede participar.

3. Esta informacion servira para determinar e! coslo del servicio para la CONTRATACION MENOR A 8 UITs del mismo,
por lo que solicitamos que fa oferta econdmica que nos proporcione sea el mas competitivo del mercado.
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TERMINOS DE REFERENCIA

1. AREA QUE REALIZA EL REQUIERIMIENTO
Servicios Generales de Abastecimiento y Servicios de la Oficina de Administracion de PROVIAS
NACIONAL

2. OBIJETO DE LA CONTRATACION
Servicio de Asistencia Tecnica en la Atencion de Servicios y Pasajes Aéreos de la Sede Central en la
Unidad de Abastecimiento y Servicios de PROVIAS NACIONAL.

3. FINALIDAD PUBLICA
La contratacién del presente servicio va a permitir coadyuvar al cumplimiento de los objetivos
establecidos por PROVIAS NACIONAL y lograr atender oportunamente las comisiones de servicio
que solicitan las diferentes dependencias de PROVIAS NACIONAL.

META POI: GESTION DEL PROGRAMA 1147

4, OBIJETIVOS DE LA CONTRATACION
Contratar a un Proveedor persona natural o juridica que brinde el Servicio de asistencia Tecnica en
la Gestion de Pasajes Aéreos y Alquiler de Camionetas para las Comisiones de Servicios a cargo del
Area de Servicios Generales.

5. ALCANCESY DESCRIPCION DEL SERVICIO
5.1. Actividades

v Asistencia en la adquisicién de Pasajes por Convenio Marco, a la encargada de viaticos.

v Registrar en el SIGA NET los datos de los Tickets Aéreos.

v Preparar los expedientes relacionados conb el giro de la Orden de Servicio para elk pago
de los Pasajes Aéreos por Convenio Marco.

v Apoyar a la encargada de Viaticos en registrar en el SEACE las Ordenes de Servicio para
pago de Pasajes por Convenio Marco.

v Gestionar y realizar seguimiento de la documentacién relacionada a la emision de pasajes
poor Convenio Marco hasta su pago.

v Apovyar a la encargada de viaticos de los cambios y anulaciones de los Pasajes adquiridos
por Convenio Marco.

v Gestionar y coordinar con las Zonales el apoyo de movilidad para las comisiones de

servicio.
v Gestionar y coordinar el alquiler de camionetas, solicitando cotizaciones a los
proveedores.
v Gestionar y hacer seguimiento para el pago del alquiler de camionetas.
LANIG, 5.2 Procedimientos
:ul:\_, No corresponde

5.3 Plan de Trabajo
No corresponde

5.4 Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad
PROVIAS NACIONAL facilitard la informacién necesaria para la ejecucion del servicio en sus
instalaciones de la sede central, y solo de ser necesaria su permanencia sera en las
instalaciones de Abastecimiento y Servicios.

Jirén Zorritos 1203

www.proviasnac.gob.pe Lima, Lima 01 Peru
(511) 615-7800



Wik B,
,\,"‘w L,

Ministerio

3535 PERU|de Transportes

i

6.

y Comunicaciones

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano™

REQUISITOS DE CALIFICACION

a.

Del Postor

Capacidad Legal:

Contar con Ruc

Registro Nacional de Proveedores — RNP vigente, en el rubro de servicios.

Capacidad Técnica:
Contar con Seguro Contra Todo Riesgo — SCTR en Salud y Pensién, por todo el plazo de
ejecucion del servicio.

Experiencia: Se medira hasta 01 una vez el valor estimado en la realizacién del servicio de
gestion y/o asistencia administrativa en la actividad publica o privada.

Del Personal Propuesto

Capacidad Legal:
Bachiller en las carreras de Administracidn, Contabilidad.

Debe contar con Certificacion OSCE como operador del organo encargado de las
contrataciones.

Capacidad Técnica:
v Acreditar con constancia y/o diploma de tener curso de conocimiento en Office.
v Acreditar certificado y/o constancia y/o Declaracién Jurada del Manejo del sistema
Integrado de Gestion Administrativa- SIGA.
v Acreditar con constancia y/o diploma de tener curso de contrataciones publicas.

Experiencia de dos (02) afios, realizando servicio de gestién y/o asistencia administrativa en la

actividad publica o privada. Debiendo acreditarse, mediante constancia o certificado.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Ocho meses (08), el plazo de ejecucién inicia al dia siguiente de recepcionada la orden de servicio

hasta la conformidad de la Gltima prestacion y pago.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
En las instalaciones de Provias Nacional sito Jr. Zorritos N°1203- Lima.

RESULTADOS ESPERADOS
Como resultado debera entregar un informe mensual con las actividades realizadas conforme a lo

sefalado en el numeral 5.1.; adjuntando en cada informe:

a)
b)
c)

Relacién de viaticos gestionados para su tramite.

Relacién de contrataciones de alquileres de camionetas para las comisiones de servicio.
Relacién de requerimientos cuyos Términos de Referencia o Especificaciones técnicas ha
elaborado.

10. MODALIDAD DE SELECCION
Procedimiento Clasico

11. SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada

12. MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL

lirdn Zorritos 1203
www.proviasnac.gob.pe Lima, Lima 01 Peru
(511) 615-7800
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No corresponde

13. GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO
No corresponde

14. FORMULA DE REAJUSTE
No corresponde

15. FORMA DE PAGO
El pago se efectuard en ocho (08) armadas como méaximo de iniciado el servicio, luego de dar la
conformidad al informe indicado en el item 9.

El pago se efectuard en nuevos soles y dentro de los quince dias siguientes de otorgada la
conformidad de servicio; para tal efecto el responsable dara la conformidad de la prestacion de los
servicios y debera hacerlos en un plazo que no excedera de los 10 dias calendarios de ser estos

recibidos.

16. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se otorgara dentro de un plazo que no exceda diez
(10) dias habiles, y estard a cargo de la Especialista en Servicios Generales del Area Abastecimiento

y Servicios.

17. ADELANTOS
No corresponde

18. PENALIDADES
Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del

servicio, PROVIAS NACIONAL le aplicara en todos los casos, una penalidad por cada dia calendario
de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al cinco por ciento (5%) del monto del servicio.
La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente férmula:

0.05 x Monto del Contrato
F x Plazo en dias

1

Penalidad Diaria

Donde:
F=0.25 para plazos mayores a sesenta dias.
F= 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias

19. OTRAS PENALIDADES
No corresponde

20. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES,
No corresponde

21. ANEXOS
No corresponde

Jirén Zorritos 1203

www.proviasnac.gob.pe Lima, Lima 01 Pert
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DESAGREGADO DE COSTOS

Unidad de PRECIO PRECIO
ITEM DESCRIPCION Medida CANTIDAD UNITARIO TOTAL
1 Honorarios Meses 08
Seguro Complementario
2 de Trabajo Meses 08
de Riesgo (SCRT)
TOTAL

lirén Zorritos 1203

www.proviasnac.gob.pe Lima, Lima 01 Peru
(511) 615-7800




Lima,

Sefores:

PROVIAS NACIONAL
Atte. Unidad de Abastecimiento y Servicios
Presente.-

Es grato dirigirme & usted, para hacer de su conocimiento que, en atencion a la sclicitud de
cotizacion y luego de haber examinado los documentos proporcionados por ta Entidad y conocer
todas las condiciones existentes, el suscrito ofrece el “SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA
EN LA ATENCION DE SERVICIOS Y PASAJES AEREOQS DE LA SEDE CENTRAL, EN LA
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS”, de conformidad con dichos documentos de
acuerdo con los Términos de Referencia y demas condiciones gue se indican en las mismas, mi
propuesta econdmica es la siguiente:

>
o

:i’

S XXXXXXKXX

Me comprometo & prestar el servicio sefialado para PROVIAS NACIONAL, de acuerdo a lo
establecido en los Términos de Referencia.

Curriculum y Documentos que sustenten el Numeral 6 Requerimientos del Proveedor vy de su
Personal.

Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado, debidamente firmado.
{La misma que se adjunta al final del archivo)

Formato de la Carta de Auforizacion del CCI.

Asimismo, debo sefialar que no o si me encuentro afecto a Ia retencion de impuestos.

La propuesta econdmica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de ser
el caso, os costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualguier otro concepto que fe
sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar.

Atentamente,

KAXXKX
RUC: XXXXX

Datos Adicionales:

Direccitn: XXKKX
Teléfono: XXXX
E-Mail: X00000¢



DECLARACION JURADA

Yo, XXXXXX, identificado con Documento Nacional de Identidad N°06256363
con domicilio enXXXXX, ante Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

_ No contar con familiares que ejerzan el cargo de funcionario o Servidor
piblico hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad
que presten servicios sin importar el vinculo contractual con PROVIAS
NACIONAL: Asimismo reconozco que dicho impedimento alcanza a
consultores o locadores que brinden servicios en PROVIAS NACIONAL y
que gjerzan funcién publica.

- No encontrarme impedidc de ser participante para contratar con el
estado, de acuerdo a los supuestos del Articulo 11° de la Ley N° 30225
Ley de Contrataciones del Estado y el Articulo 248 de su Reglamento.

Fecha, XXXX

RUC:XXXX



CARTA DE AUTORIZACION
{Modelo: Anexo N° 1 de ia Directiva de Tesoreria)

Lima,

Sefior (A):

CPC CAROLINA CABANILLAS HORNA
JEFA DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
PROVIAS NAGCIONAL

Presente.-

Asunto: Autorizacion de abono directo en cuenta CCl que se detalla

Por medic de la presente, comunico a usted, que la Entidad Bancaria, numero de cuenta y el
respectivo Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl) de la Empresa que represento es la siguiente:

EMPRESA:

RUC:

Entidad Bancana:
Numero de Cuenta:
Codigo CCi:

*« & 8 B

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC
consignado, tal como ha sido abierta en el sistema bancario nacional.

Asi mismo dejo constancia gue ia factura o Recibo por Honorario o Boleta de Venta a ser emitida
por el suscrito (o mi representada) una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de
Servicios y/o Orden de Servicio con las prestaciones de bienes y/ o servicios materia del Contrato
pertinente, quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del abeono en
la Entidad a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamenta,



