CONTRATAGION DE SERVICIOS

Asunto: "CONTRATACION DEL SERVICIO DE GESTION DE ACTIVQS INFORMATICOS”

El Proyecto Especial de infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, adscrifo at Ministerio de Transportes ¥
Comunicaciones, esta encargado de la ejecucion de proyectos de construccion, mejoramiento, rehabilitacién y mantenimignto
de |a Red Vial Nacional, y cuya mision es la preparacion, gestion, administracion y ejecucion de proyectos de infraestructura de
fransporte relacionada a la Red Vial Nacional, asi como de la geslion y confrol de actividades y recursos econdmicos que se
emplean para el manienimiento y seguridad de la carreteras y puentes de la Red Vial Nacional.

BROVIAS NACIONAL, prevé contratar, ef servicio indicado en ef Asunto; de acuerdo a las condiciones y requisitos minimos
establecidos en los Términos de Referencia, adjuntas.

Al respecto, la Unidad de Abastecimiento y Servicios de PROVIAS NACIONAL, como Organo Encargado de las
Contrataciones, invita a las personas juridicas o persenas naturales, a presentar sus expresiones de interés para participar en
Contrataciones menores a 8 UIT, para lo cual previamente debera presentar:

- Carta en la que indicard las condiciones y el costo del SERVICIO, de cenformidad en los Términos de Referencia,
incluido tados fos impuestos de ley. Asimismo, deberd precisar N° de RUC, y 'si se encuentra afecto al pago de
impuestos si no lo esta debe enviar su constancia de retencion de cuaria categorfa, de ser ef caso

- Presentar los documentos anexos CCI Y Declaracion jurada de parentesco, segin modelo adjunto

. Curriculum vitae documentado en ef gue se acredite ef cumplimienfo de los Términos de Referencia, ef GV se
acreditara con constancias de la capacitacion, certificados de la experiencia laboralfrdenes o confrato y su
conformidad, facturas o recibos por honorarios mediante ef cual se acredite documentalmente o fehacienfemente}

- Estructura de costos, de acuerdo a lo requeride en los términos de referencia.

-Copia de RNP vigente

La Informacion solicitada debera ser remitida af correo elecironico: contrataciones2@proviasnac.gob.pe; hasta el dia 06 DE
DICIEMBRE DEL 2017, Teléfono 615-7800 Anexo 7935. Asimismo, se podré efectuar consultas yfu ohservacienes a los
Términos de Referencia por el mismo medio.

NOTAS:
1. El presente aviso tiene por finalidad obtener informacion de las posibilidades que ofrece el mercado, para determinar

la existencia de persona natural o juridica que pueden nrindar el servicio, posteriormante se le notificara con la Orden
de Servicio respectiva al consultor gue presente la mejor propuesia econdmica.

2. Los requisitos minimos del postor, establecidos en los términas de referencia, son condiciones minimas requeridas por
la Entidad, por fo tanto todo aguél que las supere puede pariicipar.

3. Esia informacion servira para determinar el costo del setvicic para la CONTRATACION MEROR A 8 UITs del mismo,
por lo que solicitamos que la oferta economica que nos proporcione sea el mas competiive del mercado.
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO PARA LA GESTION DE ACTIVOS INFORMATICOS

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Tecnologias de la Informacion de la Oficina de Adminisfracion de PROVIAS NACIONAL.

OBJETO DE LA CONTRATACION
PROVIAS NACIONAL requiere contratar & un profesional para la gestion de los activos informaticos
que administra el &rea de Tecnelogias de fa Informacitn.

FINALIDAD PUBLICA

Contar con el registro y control de los activos informéticos, gestionar el soporte y garantia de los equipos
informaticos de la entidad de acuerdo a la normatividad vigente. Asi como esfablecer lineamientos que
permitan tener una gestion eficiente de los activos en PROVIAS NACIONAL.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Servicio para efectuar la gestion administrativa, control de activos informaticos.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

El servicio requerido comprenderé o siguiente:

Realizar la gestion administrativa y de control de los activos informaticos, supervisando las
configuraciones y cambios en coordinacion con ef area de Infraestructura Tecnolégica;

Evaluar la documentacion administrativa como informes, TOR, conformidades, entre ofros,
documentos para la elaboracion de! marco legal de las condiciones confractuales de
adquisiciones de equipes, sistemas informaticos.

Gestionar y verificar las garantias de los equipos por averias, cambios, soporte tecnico, entre
ofros.

Elaborar informes sobre el analisis del control de gastos por el movimiento y uso de los activos
informaticos previstos por las normas técnicas correspondientes.

Verificar e identificar las dependencias entre activos, para la adecuada y oportuna deteccion de
riesgos y seguridad de los eqlipos.

Mantener actualizado e} inventario de los activos informaticos.

Mantener el registro del software instalado en las computadoras personales y portatiles de la
entidad.

Realizad actividades de soporte a usuarios y mantenimiento de equipos informaticos.

Otras funciones que le sean asignadas por &l Jefe inmediato.

Procedimientos
» No cofresponde.

Plan de Trabajo
¢ No Corresponde

Recursos y Facilidades a ser provistos por la Entidad
o Las actividades deberan desarrofiarse dentro de los plazos establecidos.
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o Al Proveedor se le facilitara la informacion necesaria que le permita llevar a cabo la ejecucion de los
trabajos asignados, para asegurar el logro del objetivo del numeral 4.0, con los recursos disponibles
y en el plazo convenido.

REQUISITOS DE CALIFICACION
6.1 Requisitos del Postor:
a) Capacidad Legal : RNP y RUC vigente
- Capacidad técnica y profesional : SCTR.
- Experiencia del postor en sistemas una vez el monto propuesto

6.2 Requisitos del Personal:
a) Capacidad Legal
- Documento Nacional de Identidad (DNI) vigente.
- Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales.
- Declaracion Jurada de no encontrarse con procesos disciplinarios o sanciones disciplinarias
vigentes.
- Declaracion jurada de no estar impedido de contratar con el estado.

b) Capacidad Técnica y Profesional
- Persona natural, Bachiller o Ingeniero de Sistemas, Electronica o Industrial.
- Con estudios en Gestion de Proyectos
- Con estudios en Gestion de Servicios de Tl

¢) Experiencia
- Experiencia laboral minima de 3 afos relacionado a soporte y sistemas.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Ciento veinte (120) dias calendario que se contabilizara a partir del dia siguiente de recepcionada la
orden de servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
Jr. Zorritos N° 1203 - Lima, departamento de Lima.

RESULTADOS ESPERADOS

El Proveedor debera entregar cuatro (04) informes que detallen la realizacion de las actividades
descritas en el numeral 5.0. Los trabajos se realizaran en coordinacion con el area de Tecnologias de
la Informacion de la Oficina de Administracion.

Primer Entregable
e Planificacion global para el servicio de Gestion de Activos Informaticos.
e Coordinacion con el area de Tecnologias de la Informacion de la Oficina de Administracion.
o Diagnostico de la situacion actual del proceso de Gestion de Activos Informaticos de Provias
Nacional.
e Informe de actividades de soporte a usuarios y mantenimientos de equipos informaticos



11.0

12.08

13.0

14.0

15.0

b D[q

N-n

¥

*Afc dei buen servicio &l ciudadang”

« Informe de actividades respecto a apoyo en la elaboracion de TDR para fa compra de activos
informaticos.

Segundo Entregable

« Elaboracion de documentacidon de fos informes del movimienio de los activos asignados a
cada usuario de PROVIAS NACIONAL.

» Lineamientos para los movimientos y/o cambios de asignacién de usuarios de los activos de
PROVIAS NACIONAL.

« Informe de actividades de soporie a usuarios y mantenimientos de equipos informaticos

s Informe de actividades respecto a apoyo en Iz elaboracion de TDR para fa compra de activos
informaticos.

Tercer Entregable
« Informe de analisis y control de gastos por el movimiento y uso de los activos de PROVIAS
NACIONAL.
o Informe de actividades de soporte a usuarios y mantenimientos de equipos informaticos
» Informe de actividades respacto a apoyo en la elaboracion de TDR para la compra de activos
infarmaticos.
Cuarto Entregable
o Informe de la implementacion para el control de registo e inventario de los activos
informaticos (Licencias, Hardware y Software).
» Informe de actividades de soporte a usuarios y mantenimientos de equipes informaticos
» Informe de actividades respecio a apoyo en la elaboracién de TDR para la compra de activos
informaticos.

MODALIDAD DE SELECCION
Procedimiento Clasico.

SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada.

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
No corresponde.

GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO
No corresponde.

FORMULA DE REAJUSTE
No corresponde.

FORMA DE PAGO

El pago se efectuara en Soles y de acuerdo al monto de la propuesia econémica del postor
adjudicado, en cuatro (04) armadas dentro del plazo de quince (15) dias siguientes de efeciuada la
prestacion y otorgada fa conformidad al informe correspondiente.

Cada entregable constara de un documento escrito original y copla en CD.
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CONFORMIDAD DEL SERVICIO

lLa conformidad sera otorgada por el area de Tecnologias de la Informacién de la Oficina de
Administracion de PROVIAS NACIONAL, luege de haber recibido el informe del Proveedor,
conteniendo el producto indicade en el item 9, previa verificacion del cumplimiento integral de los TDR,
debiendo otorgar la conformidad en el plazo que no excedera los diez (10) dias habiles, de haber sido
recibidos los servicios y recepcionado el informe,

En caso de existir ohservaciones a 1os entregables, estas tendran un piazo maximo diez (10) dias
calendario para que el Proveedor efectiie el levantamiento de las observaciones y/o aclarar las
consultas formuladas. En caso de no cumplir el plazo establecido, se aplicara la penalidad
correspondiente.

ADELANTOS
No corresponde.

PENALIDADES

Si EL PROVEEDOR incurre en retraso injusiificade en la ejecucion de las prestaciones objefo del
confrato, PROVIAS NACIONAL le aplicara en todos los casos, una penalidad por cada dia calendario
de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al cinco por ciento (5%) del monto contractual). La
penalidad se aplicara autométicamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

0.05 x Monto

Penalidad Diaria =
enalida F x Plazoen dias

Donde:

F = 0.40 para plazos menores a sesenta dias, servicios en general,

Cuando se liegue a cubrir e monte maximo de la penalidad, PROVIAS NACIONAL podra resolver
el contrato parcial o totaimente por incumplimiento mediante carta notarial

OTRAS PENALIDADES
No corresponde

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

o Las ofertas deberan tener validez hasta la suscripcion del contrato u emision de la Orden de
Servicio.

« La Entidad realizara la supervision y evaluacién de la ejecucion del servicio de forma mensual
emitiendo dentro del informe de conformidad, observaciones ylo recomendaciones a seguir por el
provesdor, de persistir las mismas observaciones y/o recomendaciones al mes siguiente, la
Entidad se reservara el derecho a resolver la Orden de Servicio, sin gue ¢llo de lugar alguno a
reclamos por parte del proveedor.

o E! personal propuesto del servicio deberd confar con el Seguro Complementario contra
Accidentes y Riesgo y ademas deberan estar vigentes durante el plazo de la ejecucion
contractual del servicio. Cada mes debera entregar una copia de factura de pago a la Empresa
prestadora del seguro complementario.
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El proveedor debera entregar una carta de confidencialidad en la cual dejara constancia expresa
que toda la informacién, proporcionada por PROVIAS NACIONAL tendra carécter de reservada y
confidencial y esta se mantendréd de forma indefinida, aunque los vinculos faborales yio

contractuales no permanezcan.

210 ANEXOS
DESAGREGADO DE COSTOS

m T [ Honorarios_

4 4] R i
Ve B r,‘;? 2 Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo | Mes 4 | !
B Total incluido impuestos 8/

Lima, 28 de noviembre de 2017




Lima,

Seficres:

PROVIAS NACIONAL

Att. Unidad de Abastecimiento y Servicios
Presenie.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, en atencion a la solicitud de
cofizacion y luego de haber examinado los documentos proporcionados por fa Entidad y conocer
todas las condiciones existentes, el suscrito ofrece el CONTRATACION DEL SERVICIO DE
GESTION DE ACTIVOS INFORMATICOS, de conformidad con dichos documentos y de acuerdo
con los Términos de Referencia y demas condiciones que se indican en las mismas, mi
propuesta economica es la siguiente:

5
>

o
o

SECOOKXXXX

Me comprometo a prestar ef servicio sefialado para PROVIAS NACIONAL, de acuerdo a lo
gstablecido en los Términos de Referencia.

Curriculum y Documentos que sustenten el Numeral 6 Requerimientos del Proveedor y de su
Personal,

Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado, debidamente firmado.
{La misma que se adjunta al final del archivo)

Formato de la Carta de Autorizacion del CCl.

Asimismo, debo sefialar que no o si me encuentro afecto a la retencion de impuestos.

La propuesta econdmica incluye todos tos tributos, seguros, transpartes, inspecciones, pruebas, y de ser
el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que e
sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar,

Atentamentie,

)48 0.0.4.4
RUC: XXXXX

Datos Adicionales:

Direccion: AXXXX
Telefona: XXXX
E-Mail: X000



DECLARACION JURADA

Yo, XXXXXX, identificado con Documento Nacional de Identidad N°06256363
con domicilio enXXXXX, ante Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

- No contar con familiares que ejerzan el cargo de funcionario ¢ Servidor
publico hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad
que presten servicios sin importar el vinculo contractual con PROVIAS
NACIONAL: Asimismo reconozco que dicho impedimento alcanza a
consultores o locadores que brinden servicios en PROVIAS NACIONAL y
gue ejerzan funcion pablica.

- No encontrarme impedido de ser participante para contratar con el
estado, de acuerdo a los supuestos del Articulo 11° de la Ley N® 30225
Ley de Contrataciones del Estado y el Articulo 248° de su Reglamento.

Fecha, XXXX

} 9.9.9.9.4
RUC:XXXX



CARTA DE AUTORIZACION
(Modelo: Anexo N° 1 de la Directiva de Tesoreria)

Lima,

Sefior {A):

CPC CAROLINA CABANILLAS HORNA
JEFA DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
FPROVIAS NACIONAL

Presente.-

Asunto: Autorizacion de abono directo en cuenta CCl gue se detalla

Por medio de la presente, comunico a usted, que |a Entidad Bancaria, numerc de cuenta y el
respectivo Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI) de la Empresa que represento es ta siguiente:

EMPRESA:

RUC:

Entidad Bancaria:
Numero de Cuenta:
Cadigo CCl:

" " & =B

Dejo constancia que el numero de cuenta bancaria gue se comunica ESTA ASOCIADO al RUC
consignade, tal como ha sido abierta en el sistema bancario nacional.

Asi mismo dejo constancia que la factura o Recibo por Honorario o Boleta de Venta a ser emitida
por el suscritc (0 mi representada) una vez cumplida © atendida la correspondiente Orden de
Servicios y/o Orden de Servicio con las prestaciones de bienes y/ o servicios materia de! Conirato
pertinente, quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del abone en

lz Entidad a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,



