CONTRATACION DE SERVICIOS

Asunto: Servicio Legal en material laboral

El Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, adscrito al Ministerio de Transportes y
Comunicaciones, esta encargado de la ejecucion de proyectos de construccion, mejoramiento, rehabilitacion y mantenimiento
de la Red Vial Nacional, y cuya misién es la preparacion, gestian, administracion y ejecucion de proyectos de infraestructura de
fransporte relacionada a la Red Vial Nacional, ast come de 1a gestion y control de actividades y recurses economicos gue se
emplean para el mantenimiento y seguridad de {a carreteras y puentes de la Red Vial Nacional.

PROVIAS NACIONAL, prevé confratar, el servicio indicado en el Asunto; de acuerdo a las condiclones y requisitos minimos
establecidos en Jos Términos de Referencia, adjuntas.

Al respecto, la Unidad de Abastecimiente y Servicios de PROVIAS NACIONAL, como Organo Encargado de las
Contrataciones, invita a las personas juridicas o personas nafurales, a presentar sus expresiones de interes para participar en
Contrataciones menores a 8 UIT, para lo cual previamente debera presentar:

- Carta en la que indicard las condiciones y el costo del SERVICIO, de conformidad en Jos Términos de Referencia,
incluido fodos los impuestos de ley. Asimismo, deberd precisar N° de RUC, y si se encuentra afecto al pago de
impuestos si no lo esté debe enviar su constancia de refencion de cuarta categoria, de ser el caso

- Presentar los documentos anexos CCl Y Declaracidn jurada de parentesco, segin modelo adjunto

- Curriculum vitae documentado en ef gue se acredite el cumplimiento de los Términos de Referencia, ¢l CV se
acredifara con constancias de la capacitacion, certificados de la experiencia laboral {ordenes o contrato y st
conformidad, facturas o recibos por honorarios mediante el cual se acredite documentaimente o fehacientemenie)

- Esfructura de costos, de acuerdo a lo requerido en los términos de referencia.
-Copia de RNP vigente

La Informacion solicitada debera ser remitida al correo electronico; dencinas@proviasnac.gob.pe, hasta el dia 17 de agosto
2017, Teléfono 615-7800 Anexc 4221, Asimismo, se podrd efectuar consultas ylu ohservaciones a los Términos de
Referencia por el mismo medio.

NOTAS:

1. El presente aviso tiene por finalidad obtener informacién de las posibilidades que ofrece el mercado, para determinar
la existencia de persona natural o juridica que pueden brindar el servicio, posteriormente se le notificara con ia Crden
de Servicio respectiva al consultor que presente (a2 mejor propuesta econdmica.

2. Los requisitos minimos del postor, establecidos en los términos de referencia, son condicionas minimas requeridas por
la Entidad, por o tanto todo agquél que |as supere puede participar.

3. Esta informacion servira para determinar el costo del servicio para la CONTRATACION MENOR A 8 UiTs del mismo,
por lo que solicitamos gue la oferta economica gue nos proporcione sea e mas competitivo def mercado.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE UN SERVICIO LEGAL EN
MATERIA LABORAL

1. FINALIDAD PUBLICA
Maximizar el analisis juridico de demandas y sentencias de naturaleza laboral en donde
esté involucrada intereses de Provias Nacional, coadyuvando a la labor de la
Procuraduria Publica del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, lo que permitira
reducir costos laborales.
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2. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Obijetivo General
Contar con los servicios de un Proveedor que brinde el Servicio Legales en materia

laboral.

Obijetivo Especifico
Estudio de demandas y sentencias de los procesos judiciales en materia laboral.

3. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

Antecedentes:

La entidad afronta procesos judiciales en materia laboral en un numero de 660 los
cuales datan desde el afio 2009 hasta la actualidad, dichos procesos se encuentran
bajo competencia de distintos distritos judiciales (a nivel nacional); ahora bien, la
entidad tiene a un profesional — Especialista Legal en su planilla de Contratos dentro
del Régimen Administrativo de Servicios, a quien la elevada carga laboral la imposibilita
realizar un estudio minucioso, impulso y seguimiento de los procesos judiciales, por lo
que resulta imprescindible contar con el servicio legal de un consultor para optimizar y
maximizar resultados con la consecuente reduccion de costos laborales, en
coordinacién con la Procuraduria Publica.

Actividades:
De acuerdo a los antecedentes antes sefialados el Proveedor debera:

1. Emitir opinién legal sobre textos de demandas notificadas a la entidad en el afio
2017 bajo los regimenes de los Decretos Legislativos N° 728, 1057, 276 y

SERVIR.
— 2. Emitir opinién legal, sobre texto de sentencias emitidas por las diferentes
7 instancias jurisdiccionales en que la Entidad sea parte.
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) . Elaborar y mantener actualizado un registro de las demandas judiciales.

4. Elaborar y mantener actualizado un registro de sentencias judiciales que
contengan obligaciones dinerarias priorizando para efectos de su cumplimiento de
conformidad con la Ley N° 30137.

5. Elaborar proyectos de informes y memorandums en relacién a las obligaciones
dinerarias contenida en sentencias y resoluciones judiciales, cuyo pago es
requerido por el Procurador Publico del MTC y otras entidades del estado, para
dar inicio del proceso de afectaciéon presupuestal de conformidad con el Articulo
42 de la Ley N° 27584 -Ley de Proceso Contencioso Administrativo.

6. Asistencia y participacion en audiencias y diligencias sefialadas en los judiciales

y/o administrativos a nivel nacional, cuando la Procuraduria Publica del Ministerio

de Transportes y Comunicaciones asi lo solicite, para cuyo efecto la entidad le

proporcionara los gastos que devenguen.
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Recursos a ser proporcionados y lugar de ejecucién del servicio:

La informacion que requiera para la ejecucion del servicio sera entregada por la Oficina
de Recursos Humanos de esta Entidad y el servicio se ejecutara con la presentacion
del informe en la sede de la Entidad en la ciudad de Lima y conforme a las actividades
antes citadas.

4. REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL POSTOR

Del Postor:

- Capacidad Legal: Contar con Certificado de Registro Nacional de Proveedor
emitido por el Organismo Supervisor de Contratacion del Estado — OSCE vigente;
asimismo, contar con Registro Unico de Contribuyente.

Capacidad Técnica y Profesional: Debera contar

con Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - SCTR, el mismo que debera
encontrarse vigente al momento de la suscripcion del contrato y debera abarcar la
totalidad del periodo de ejecucion del servicio, debiendo ser entregado previo a la
emision de la Orden de Servicio.

- Experiencia: Experiencia de hasta dos veces el monto estimado de servicios
relacionados al objeto de la contratacion.

Del Personal Propuesto:
- Capacidad Legal: Titulo de abogado con colegiatura y habilitacion para ejercer la

profesién debidamente acreditado (la habilitacion seré solicitado al inicio del
servicio).

- Capacidad Técnica y Profesional: Con capacitacion en derecho laboral,
Regimenes Laborales y Sistemas Previsionales; derecho administrativo,
procedimiento administrativo, procesal laboral y/o contencioso administrativo,
debidamente acreditado con constancias.

. Conocimiento de las aplicaciones informaticas de Word, Excel y Power Point
acreditado.

- Experiencia: Que cuente con mas de 3 afios en el ejercicio de la profesiéon en el
sector publico y/o privado y por lo menos 1 afio brindando servicios legales en
materia laboral.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucion seréa de 180 dias calendarios contados a partir del dia siguiente
de la recepcion de la Orden de Servicio

6. RESULTADOS DEL SERVICIO:
El resultado se reflejara en un informe cada 30 dias sobre las actividades descritas en
el Punto 3 pudiendo ser ampliado y aclarado a pedido de PROVIAS NACIONAL.

Asimismo, la Supervision del Contrato estara a cargo de la Oficina de Recursos

Humanos de esta entidad a efecto que se cumpla con el objetivo que es materia de la
presente contratacion.

7. SISTEMA DE CONTRATACION

/‘ Sistema de Suma Alzada.
/\7 P
" iy 8. FORMA DE PAGO
W/ ¥ Los servicios prestados seran cancelados en 06 armadas iguales, que seran

abonadas con la conformidad de servicio declarada del respectivo informe presentado
dentro de los plazos detallados a continuacion el que debera contener la descripcion
de las actividades desarrolladas conforme al item 5 y contra la presentacion del
Recibo de Honorario correspondiente.

10.1 Primer Armada a los 30 dias
10.2 Segundo Armada a los 60 dias
10.3 Tercera Armada a los 90 dias
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10.4 Cuarta Armada a los 120 dias
10.5 Quinta Armada a los 150 dias
10.6 Sexta Armada a los 180 dias

9. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio sera otorgada por la Oficina de Recursos Humanos de esta
Entidad dentro del plazo de 10 dias de presentado el informe.

10. PENALIDAD
Si EL CONSULTOR incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones
objeto del contrato, PROVIAS NACIONAL le aplicara en todos los casos, una
penalidad por cada dia calendario de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al
cinco por ciento (5%) del monto contractual). La penalidad se aplicara automaticamente
y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

0.05 x Monto
0.40 x Plazo en dias

Penalidad Diaria

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, PROVIAS NACIONAL
podra resolver el contrato parcial o totalmente por incumplimiento mediante carta
notarial.

11. DE LAS COORDINACIONES
La Oficina de Recursos Humanos sera la encargada de coordinar los Asuntos
administrativos necesarios para la oportuna prestacion del servicio, proporcionando y
facilitando la obtencién de la informacién y documentacién relacionada con el servicio
requerido, para el cumplimiento del objeto del mismo.

12. OTRAS CONSIDERACIONES

Confidencialidad
El Proveedor debera cumplir con la Confidencialidad y Reserva Absoluta en el manejo
de informacion a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la

/ prestacién del servicio, quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.

W,

7 P En tal sentido, el Proveedor debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
X A definidos por la Entidad en materia de seguridad de la informacion. Dicha obligacion

/A comprende la informacién que se entrega, asi como la que se genera durante la

ejecucion de las prestaciones y la informacién producida una vez que se haya
concluido las prestaciones. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos,
fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, documentos Yy
demas documentos e informacién compilados o recibidos por el Proveedor.
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ANEXO N°1:
ESTRUCTURA DE COSTOS
DURACION DE SERVICIO: 180
ITEM DESCRIPCION UND CANT |MENSUAL| TOTAL
1 Honorarios

Servicio Legal en materia laboral DIAS 180
, 2 | Alquileres y Servicios

Seguro Complementario de Trabajo de MESES 6

Riesgo (SCTR)

Total incluido impuestos de ley




CARTA DE AUTORIZACION
(Modelo: Anexc N° 1 de la Directiva de Tesoreria)

Lima,

Sefor:

GERENTE DE LA UNIDAD GERENCIAL DE ADMINISTRACION
PROVIAS NACIONAL

Presente.-

Asunto: Autorizacién de abono directo en cuenta CCl que se detalla

Por medio de la presenie, comunico a usted, que ia Entidad Bancaria, nimero de cuenta y el
respective Codigo de Cuenta Interbancario (CCl) de ta Empresa que represento es la siguiente:

Empresa:

RUC:

Entidad Bancaria:
Nimero de Cuenta:
Cédige CCL:

Dejo constancia que el numero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC
consignado, tal come ha sido abierta en ot sisterna bancario nacional.

Asi mismo dsjo constancia que la factura o Recibo por Honorario o Boleta de Venta a ser emitida
por el suscrito (o mi representada) una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de
Servicios y/o Orden de Servicio con las prestaciones de bienes y/ o servicios materia def Contrato
pertinente, quedara cancelada para todos sus efectos mediante ia sola acreditacién dél abong en
la Entidad a que se refiere el primer parrafo de Ja presente,

Atentamente,



CARTA DE COTIZACION

Lima,

Seriores:

PROVIAS NACIONAL

Unidad de Abastecimiento y Servicios
Presente.-

Es grato dirigine a usted, para hacer de su conocimiento que, en atencién a la solicitud de cotizacion y luego de
haber examinado los documentos proporcionados por la Entidad y conocer todas las condiciones existentes, el
suscrito ofrece el XXXXXXX de conformidad con dichos documentos y de acuerdo con los Términos de
Referencia y demas condiciones que se indican en las mismas, mi propuesta economica es la siguiente:

Sl

La propuesta econdmica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, prugbas, y de ser el caso,
los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto gue le sea aplicable y que
pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar.

Asimismo, me comprometo a prestar el servicio sefialado para PROVIAS NACIONAL, de acuerdo a fo establecido
en los Términos de Referencia, en el plazo de

Adjunto a mi cotizacién los siguientes documentos:

«  Curriculum Vitae y/o documentos que acrediten €l cumplimiento de los requisitos minimos establecidos en
los Términos de Referencia.

e Degclaracion Jurada de no tener impedimento para coniratar con el Estado, debidamente firmada.

« Formato de la Carta de Autorizacion del CCl.

La presente cotizacién tiene una validez de 30 dias calendario.
Del mismo modo, declaro ser responsable de fa veracidad de fos documentes e informacién que presento a efectos
de la presente contratacion.

Atentamente,

Datos Adicionales:

- Telgfono:
E-Mail:

tmportante: En caso de emitir recibo de honorarios, indicar en la carta de presentacion, si se encuentra
exoneratlo del impuesto a la renta adjuntando el cestificado de Exoneracion del Impuesto a 1a Renta; caso
contrario, indicar en la misma la autorizacién para el descuento de dicho impuesto.

1) a5 cotizaciones deberan tener una validez minima de 30 dias calendario,



DECLARACION JURADA

Yo, _identificado con Documento Nacional de Identidad N
, con domicilio en _del de la Provincia y Departamento de Lima, ante
Usted,

DECLAROC BAJO JURAMENTO:

- No contar con familiares que ejerzan el cargo de funcionario o Servidor
publico hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad
que presten servicios sin importar el vinculo contractual con PROVIAS
NACIONAL Asimismo reconozca que dicho impedimento alcanza a
consultores o locadores que brinden servicios en PROVIAS NACIONAL y
gue ejerzan funcién publica.

- Mi pensidn se encuentra suspendida dado que me encueniro en
situacién de retiro.

. No encontrarme impedido de ser participante para contratar con el
estado, de acuerdo a los supuestos del Articulo 11° de la Ley N° 30225
Ley de Contrataciones del Estado.

Fecha

FIRMA Y SELLO



