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CONTRATACION DE SERVICIOS

Asunto: “Contratacién del servicio de asistencia en gestion administrativa para Gambetta”

El Proyecto Especial de Infraestructura de-Transporte Nacional < PROVIAS NACIONAL, adscrito al Ministerio de Transpartes y
Comunicaciones, esta-encargado de la ejecucion de proyectos de construccién, majoramiento, rehabilitacion y mantenimiento
de ia Red Vial Nacional, y cuya misién es la preparacion, gestion, administracidn y ejecuicion de proyectos de infraestructura dé
transporte relacionada 2 fa Red Vial Nacional, asi como de la gestion y controf de actividades y recursos. econdmicos que se
emplean para ef mantenimiento y sequridad de la carreteras y puentes de fa Red Vial Nacional.

PROVIAS NACIONAL, prevé coniratar, el servicio indicado en el Asunto; de acuerdo a las condiciones y requisitos minimos:
estabfecidos én los Términes de Referencia; adjuntas.

Al respécto, la Unidad de Abastecimiento y Servicios d2 PROVIAS NACIONAL, como Organd Encargado de las
Conirataciones, invita a las pérsonas juridicas o personas naturales, a p_résentar’- sus expresiones.de-interés para participar.en
Contrataciones menores a 8 UIT, para lo cual previamente debera presentar:

- Carta en la que indicard fas condiciones y el costo del SERVICIO, de conformidad en-los Términos de Referencia,
incluido fodos los impuestos de ley. Asimismo, debera precisar N° de RUC, y si‘se-encuentra afécto al pago de
impuestos si no o estd debe enviarsu constancia derefencion-de-cuarta categoria; de serel caso

- Presentar los documentos anexas CCI Y Declaracién jurada de parentesco; segln modelo adjunto

« Curriculum vitae documentado en el que se acredite el cumplimiento de los' Términos de Referencia; ef CV se
acredifara con constancias de Ja capacitacién, certificados de la experiencia laboral{ordenes o contrato v su.
conformidad, facturas o recibos por honorarios mediante ef cual se acredite documentalmente o fehacientemente)

- Esfructura de costos, de acuerde a Jo requerido.en los férminos de referencia.
-Copia de RNP vigenie

La. Informacion sclicitada debera ser remitida al correo-electrénico: dencinas@proviasnac.gob.pe; hasta el dia 06 de abril
2017, Teléfono B15-7800 Anexo. 4221. Asimismo, se-podra efectuar consultas ylu observaciones a los Términos de
Referencia por el mismo medio.

NOTAS:
1. El presente aviso tigne por finalidad obtener informacion de fas posibilidades que ofrece el mercado, para déterminar

la existencia de- persona natural o juridica que puaden: brindar el serviclo, posteriormente se le notificara con la Grden
de Servicio respectiva at consultor que presente la mejor propuesta econdrica.

2. Los requisites minimos del postor, establecidos en los términos de referencla, son condiciones mi_rﬁmas-requerl_daspor
la Entidad, por [c tanto todo aquél que las supere puede participar.

3; Esta informacién servira para determinar ef costo del servicio para Ia CONTRATACION MENOR A 8 UITs del rhismoe,
por lo.que:solicitamos que-|a oferia econdmica que nos proporcione sea el mas competitivo def mercado,




“Afio del Busn Servicio al Ciudatanc”
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AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Lnidad Gerenmai de Consewaclon

‘OBJETO DE LA CONTRATACION

El presente requerimiento tiene por objeto contratar los servicios de persona natural yio jurfdica para la

-asistencia en Gestion Administrativa para Gambetta.

FINALIDAD PUBLICA

Fortalecer el mbito de Gesfion Urbana de fa Unidad Gerencial de Conservacion a través de la contratacion

de un Asistente encargado de la Gestion Administrativa de Gambetta.

Cabe indicar que, PROVIAS NACIONAL asumira a fa conclusion de las. obras def Tinel de Gambeta, la
operacion y conservacion de la infraestructura y de las vias de acceso a la misma; por (0: quea efectos de
cumplir con las. metas programadas para la Unidad Gerencial de-Conservaciéin, sé. requiere contar con
personal administrativo para lograr la operatividad y mantenimiento de! Ttngl Gambeta de manera eficiente.
Lameta POl.es: GI310:- Operacion institucional,

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Organizar, efectuar, controlar; coordinar y evaluar Ja gestion.de: los procesos administrativos de Gambetta;

para asegurar &l logro del propésito dal mismo, con 108 récursos dispanibles y en el plazo convenido.

ALGANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
El Contratista debera brindar gl siguiente servicio:.

Actividades

« Elaborar y remitir'a la Unidad Gerencial de Conservacion el Cuadro de Necesidades del proyacto,

» Formular Ios. Términos de referencia y coordinar ef procese de seleccion y contratacion de los bienes,
servicios. y/o consultores.

» Efectuar el manejo del Fondo de Caja Chica,

» Realizar el seguimiento a Ia recepeion y utilizacion de los recursos recibidos en calidad de remesas.

‘s Realizar y dar seguimiento a fas acciones de gestion presupuestal de los gastos de viaticos, rendiciones,

caja chica, reembolsos, atericion de emergancias.
« Realizar las acciones correspond:entes para ia Gestién del Personal en el Proyecto.

-« Gonfrolar y Velar por ¢l cumplimiente. de las: Normas vigentes de los Sistemas de Presupuesto, de

Tesoreria, Abastecimiento, Personal y Contral Intemo.

« Realizar una adecuada. administracion de los recursos financieros, humanos y materiales; asi como de la
sjecucion racional de-fos gastos.en el Proyecto.

» Verificar el uso racional de los recurscs de la operacion.a fin de'cumplir con las metas del Proyecto; como
controlar el presupuesto de actividades y rendicion de gastes de las mismas

» Apoyar en el conrol del patrimoniio y aimacén del Proyecto; controlando los actives fijos y fos bienes.

corrigntes, para informar a la Sede Central,

» Presentar la Rendicion de cuentas correspondiente 2 la Unidad Gerencial de Conservacion para su
revision en la Sede Central. Seqin el plazo establecido en las DJrectwas Internas..

» Enviar informacion _de PDT _de.__ob_reros_y otros (refenciones) del Proyecto. _

» Atender las soficitudes de informacion requeridas y emitir opinién en asuntos-de su competencia..

Procedimientos
« No corresporide.

Jitén Zorritos 1203
wynw.proviasnac gob.gs | Lims, tima 0% Perd
(513} 645-7800
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53 Plan de Trabajo
« No Corresponde

54 Recursos y Facilidades a ser provistos por la Entidad
Al Contratista se I¢ facilitara la informacion necesaria que l permita organizar; efectuar, controlar, coordinar
y evaluar fa gestion de los procesos administrativos de Gambetta,

6.0 REQUISITOS DE CALIFICACION

6.4 Requisitos del Postor:

a)

Capacidad Legal
» Ficha RUC vigente
* Registfo Nacional de Proveedores de Servicios, vigente o de excepcion acorde a normas, de
ser el casa.
« Declaracion Jurada de disponibilidad inmediata para trabajar.con PROVIAS NACIONAL.

Capacidad Técnica _
* Seguro Complernentario de Trabajo dé Riesgo - SCTR, por e! tiempo de gjecucion del servisio,

Nota: La pdliza de seguro complementano de frabajo de riesgo (SCTR), debera ser ‘acreditado
una vez adjudicado el servicio, para (a efmision de la respectiva Orden se- Servicio,

Experiencia

Debera contar con experfencia minima de una (1} vez el valor estimado; realizando servicios de
Asistencia Administrafiva'en Programas yio Proyectos y/o Asistencia en Contrataciones de). Estado
y/o Asistencia en Gestion Administrativa y Presupuestal yio Secretaria de Gerencia,

6.2 Requisitos del Pérsonal:

a)

by

Capacidad Legal

Documento Nacional de ldentidad (DNI) vigente:

. Registro Unico de Contribuyentes (R.U.C)

Declaracion Jurada de no-tener impedimento para contratar con el Estado
Declaracion Jurada ds.no tener antecedentes penales ni judiciales

Capacidad Técnica y Profesional
Egresado o Bachiller-o con.estudios concluidos de la carrera de-Administracion yio Ingenieria
Industrial,

Experiencia

Experiencia minima de Cinco (05) afios en Entidades Plbficas ylo Privadas (acreditado con
¢ertificados o constancias) realizando servicios de Asistencia Admmrstratwa en Programas y/o
Proyectos y/o Asistencia en Contrataciones del Estado yfo Asistenicia en Gestion Administrativa y
Presupuestal y/o Secretaria de Gerencia

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
CGiento ochents (180} dias calendario.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
Provias Nacignal - Jr; Zorritos 1203 Lima,

RESULTADOQS ESPERADOS
El Contralista debera entregar seis {06) informes de avance de la-ejecucion de los procesos administrativos
efectuados, de acuerdo a las actividades del numeral 5.1. Los trabajos se realizaran en coardinacién con el

Jiron Zorritos 1203

wovr.orovissnaceob.oe | Lima,Lima 04 Perd
' (511}615:7800
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“Adio del Buen Servicio al Cludadano™
Administrador de Contratos o el que haga las veces, designado por la Entidad, para cumplic con las
actividades y objetivos propuestos, debiendo asimismo, remitir los informes: correspondlentes de dcuerdo-a
lo siguiente:

»  Primer Entregable; A los 30 dias de iniciado el servicio, ¢on la presentacion delf informe mensual del
-desarrollo de acfividades, realizada en conccrdancia con e item 5.1

* 3Segundo Entregable; A los 80 dias de iniciado el servicio, con fa presentacion del informe ‘mensual del
desarrollo de actividades, realizada en concordancia con el 1tem 5.1

» “Tercer Entregable; A los 90 dias de injciado el servicio, .con la presentacion del informe mensual del
desarrolio de achwdades realizada en concordancia con el item 5.1

= Cuarto Enfregable; A los 120 dias de iniciado el servicio, con la presentacién del informe mensual del
-desarrefic de actividades, realizada en concordancia con el item 5.1

« Quinto Entregable; A los 150 dias de iniciado el servicio, con la presentacién del informe mensual del
desarrollo de. actividades, realizada en concordancia con éf item 5.1

¢ Sexto Enfregable; A los 180 dias de iniciado ‘el servicio, con la presentacion’ del informe mensual del
desarrollo de actividades, realizada en.concordancia cori el ftem 5.1

Ademas, el producto final debera conterer:
v Opinién técnica final sobre la Gestiéh Administrativa realizada-en el Proyecto,
v Recomendaciones para mejorar la gestién administrativa en relacion a los incumplimientos de-
estandares detectados en-el desarrollc def servicio. )
Cada entregable constara de un documento escrito (dos originales) y una versién digital (CD), organizado de
acuerdo al contenido antefiormente sefialado,

MODALIDAD DE SELECCION
Procedimiento Clésico

SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
No corresponde

GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO
No corresponde

FORMULA DE REAJUSTE
Ne corresponde

FORMA DE PAGO

El pago se efectuara.en Soles'y de acuerdo al monto de la propuesta econdmica del postor. adjudicado, en
seis {06) armadas dentro del plazo de quince {15) dias siguientes de efectuada fa prestacion y otorgada fa
conformidad alinforme. correspondiente, de acuerde al siguisnte detalle:

~ 1er pago.16% det valor contratado, a la conformidad del primer entregable.

- 2do pago 16% del valor contratado, a |a conformidad del segunde entregable.

- 3er page 16% del valor coniratado, & la conformidad del tercer-entregable.

- 4to pago 16% del valor contratado, & la conformidad del cuarto entregable.

- 5to pago 16% def valor contratado, & la-conformidad del quinto entregable.

- 6to pago 20% del- vaior-contratado; a la conformidad del sexto entregable.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del Servicio sera otorgada por el Adminiistradar de Contratos, por &l encargado del Area de
Gestion Urbana y de fa Unidad Gerencial de Conservacion, lueégd de haber recibidc ¢l informe del
Contratista, conteniendo el producto indicado en el ftem 9, previa verificacion de 165 TDR, debigndo- otorgar
|a conformidad-en el plazo-que no excederd los diez (10) dias hailes, de haber sido recibidos os servicios y
recepcionado el informe,

Jirén Zorritos 1203
yiviveprovissnacgobge | Lima,Lima01 penk
{511} 515-7800
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En caso de existir observaciones a los entregables, estas tendran un plazo méximo diez (10} dias calendario
para que-el Contratista efectie el levantamiento de las observaciones ylo aclarar las consultas del caso. En
case-de no cumplir el plazo establecido, se aplicara.la penalidad correspondiente.

17.0 ADELANTQS
No corresponde,

-18.0 PENALIDADES
8t el Contratista incurre en retraso injustificado -en a ejecucion de las prestaciones objeto- del contrato,
PROVIAS NACIONAL le aplicara en todos los casos, una penalidad por cada dig caleridario de atfaso, hasta
por un monto.maximo equivalente al cinco por ciento (5%} del monto contractual). La penalidad se. aplfcara
automaticamente. y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

.05 x Monto

Penalidad Diaria = .
F % Plazoen dias

Donde:
F= 0.40 para plazos menores o jguales a sesentd dias, servicios &n general.

Cuando se llegue.a cubrir el monta méaximo’ de fa penalidad, PROVIAS NACIONAL podré resolver la orden
de servicio parcial 6 fotaimente por incumplimiento mediante carta simple- suscrita por el funionaio de iguat
-0.superior nivel de aque! que suscribe la orden de servicio

190 OTRAS PENALIDADES
No corr‘esponde

20.0  OTRAS CONDICIONES ADICIONALES
-Las ofertas deberan terier validez hasti la suscripcion de contrato u emision de fa Orden de Senvicio.
El Contratista del Servicio debera cantar con un seguro compternentano de trabajo de riesgo (SCTR) por-el
tiempo que dure e servicio.

210 ANEXOS
DESAGREGADO DE COSTOS

1 | Honorarios Dias B 180
2 | Seguro Complementario de Trabajo de | Meses 6
Riesge (SCRT) "

Total incluido impuestos Sf°

Lima, Marze del 2017

Aprobacion y confoirmidad por:

go.

f 4 UG._G- gji‘;/ % -
|IE/PMTEE mdMeza ~ g, Joel Sulea Roca

e deda-Unidad Gerencial de Areade Gestion Urbana (e)

_ dirdn Zorritos 1203
wvaw.provizsnscgob.oz | Lima, Limz 01 Perd.
' (513)615:7800
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DECLARACION JURADA

YO, ovvvivieieernnn, identificado con Documento Nacional de Identidad N°
. v €ON domicilio en .vveviennnnny, del Distrito de ..., de la
Provincia y Departamento de ... ante Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

- No contar con familiares que ejerzan €l cargo de funcionario. o Servidor
piiblico hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad
que presten servicios sin importar el vinculo contractual con PROVIAS
NACIONAL;. Asimismo reconozco que diche impedimento alcanza a
consultores o locadores. que brinden servicios en PROVIAS NACIONAL y
que ejerzan funcidn publica.

- No encontrarme impedido de ser participante para contratar con el
estado, de acuerdo. a los supuestos del Articulo 11° de la Ley N° 30225
Ley de Contrataciones del Estado.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda



CARTA DE AUTORIZACION
{Modelo: Anexo N° 1 de la Directiva-de Tesoreria}

Lima,..........

Sefor:

GERENTE DE LA UNIDAD GERENCIAL DE ADMINISTRACION
PROVIAS NACIONAL

Presente,-

Asunto; Autorizacion de abono directo en cuenta CCl que se detalla

Por medio de la presente, comunico a ustéd; que la Entidad Bancaria, niimeéro de cuenta y el
respectivo Codige de Cuenta.interbancario (CCI) de la Empresa’ que represento es la siguiente:

Empresa;

RUC:

Entidad Bancaria:
Numero de Cuenta:
Cédigo CCl:

Dejo c‘cin_s_tanci_a que el nimero de cuenta bancaria que se-comunica ESTA ASOCIADO al RUC
consighade, tal. como ha sido abierta en el sistema bancario nacional,

Asi mismo dejo constancia que:la factura o Recibo por Honorario o Boleta de Venta a ser emitida
por ei suserito (o mi representada) una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de
Servicios y/o Orden dé Servicio con las prestacionés de bignes y/ o servicios materia del Contratg
pertinente, quedara cancelada para todos sus eféctos mediante la’sola acreditacion del abono en’
la Entidad a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

* Firma, Nombre / Razon social del postor-




MODELO DE CARTA DE COTIZACION

Lima, XXXXOOOKNKIKHKAK

Sefiores:

PROVIAS NACIONAL

Unidad de Abastesimiento y Servicios
Presente.-

Es grato dirigimme a usled, para hacer de sU conocimiento gue, en atencién a la solicitud de cofizacion y luego de
haber examinado los decumentos proporcionados por ta Entidad y conocer todas [as condiciones existentes, el
suscrito ofrece el XXXXXOORXIXRIKIXXHRXIOCHUEOOHKNHIKNECOIXKHXKHHUXXHRRKKK dle
conformidad con dichos documentos y de acuerds con los Términos de Referencia y demés condiciones que se
indican en las mismas, mi propuesta econdmica es la siguiente:

81, XXXRIOXRXXIIOOCOHXXXK

La propuesta econdmica incluye fodos Ios tibutos, seguros; transportes, inspecciones, pruebas, y de ser el caso,
los costos laborales conforme a la legisiacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que
pueda tener incidencia sobre el costo de! servicic a contratar.

Asimismo, me compromete a prestar el senvicio sefialado para PROVIAS NACIONAL, de‘acuerdo a lo establecido
en los Términes dé Referencia, en-ef plazo de XX

Adjunio a mi cotizacion los siguientes documentos:

»  Curriculum Vitag ylo-documentos que acrediten el cumplimierito de los requisitos minimos- establecidos en
los Términos de Referencia,

«  Declaracién Jurada de no tenerimpedimento para contratar con €l Estado, debidamente firmada,

« Fomato de la:Carta.de Autorizacion del CCL.

La presente cotizacion tiene una validez de 30 dias calendario.!
Del mismo modo, declaro ser responsatle de la veracidad deg los documentos e informacitin que presento.a efectos
-de |a presente contratacion.

Atentamente,

XXXXXXXX

Datos Adicionales:

- Direccidn: XXXXX
- Teléfono:XXXXX
- E-Mail: X000 X

Importante: En ¢aso de emitir recibo de honorarios, indicar 'en la carta de. presentacion, si se encuentra
“exonerado del impuesto a la. renta adjuntando el certificado de Exoneracidn' del Impuesto a la Renta; caso
contrario, indicar en |a misma la autorizacion para el descuento de dicho impuesto.

1 Las cotizationes deberdn tener una validez inima de 30 dias calendario.




