CONTRATACION DE SERVICIOS

Asunto: SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DE LAS AREAS DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO
CENTRAL DE PROVIAS NACIONAL PARA LA MEJORA DE LA CALIDAD DE ATENCION Al CIUDADANO.
{VENGIMIENTO 19.04.2017)

El Proyecto Especial de infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, adscrito al Ministerio de
Transportes y Comunicaciones, esté encargado de la ejecucion de proyectos de construccion, mejoramiento,
rehabilitacion y mantenimiento de la Red Vial Nacional, y cuya mision es la preparacion, gestion, administracion y
gjecucion de proyectos de infraestructura de transporte relacionada a la Red Vial Nacional, asi como de la gestion y
control de actividades y recursos econdmicos que se emplean para el mantenimiento y seguridad de la carreteras y
puentes de la Red Vial Nacional,

PROVIAS NACIONAL, prevé contratar, el servicio indicado en ef Asunto; de acuerdo a las condiciones y requisitos
minimos establecidos en los Términos de Referencia, adjuntas.

Al respecto, la Unidad de Abastecimiento y Servicios de PROVIAS NACIONAL, como Organe Encargado de las
Contrataciones, invita a las personas juridicas ¢ personas naturales, a presentar sus expresiones de interes para
participar en procesos de seleccion de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, para lo
cual previamente debera presentar:

- Carta en la que indicard las condiciones y el costo del SERVICIO, de conformidad en fos Términos de
Referencia, incluido fodos los impuestos de ley. Asimismo, deberd precisar N° de RUC, y si se encuenira
afecto al pago de impuestos.

. Curriculum vitae documentado en el que se acredite ef cumplimiento de Jos Términos de Referencia,

- Realizar una visita in situ con el fin de verificar las actividades a realizar,_previa coordinacion con el
especialista a cargo de la_contratacion para la guia del encargado de Servicios Generales. De no realizar la
visita, debera presentar en su cofizacion, una Declaracién Jurada en forma de aceptacion de fas condiciones
v compromiso de realizar las actividades descritas en los Términos de Referencia.

La Informacién solicitada debera ser remitida al correo electronico: dencinas@proviasnac.gob.pe; hasta el dia 19
DE ABRIL DE 2017, Teléfono 615-7800 Anexo 4221. Asimismo, se podra efectuar consultas ylu
observaciones a los términos de referencia por el mismo medio.

NOTAS:
1. El presente aviso tiene por finalidad obtener informacion de las posibilidades que ofrece ¢l mercade, para determinar

la existencia de persona natural o juridica que pueden brindar &l servicio, posteriormente se le notificar con 1a Crden
de Servicio respectiva al consultor que presents la mejor propuesta economica.

2. Los requisitos minimos del postor, establecidos en los terminos de referencia, son condiciones minimas requeridas por
la Entidad, por o fanto todo aquél que las supere puede participar.

3. Esta informacion servira para determinar el costo del servicio para la CONTRATACION MENOR O [GUAL A 8 UIT del
mismo, por lo que solicitamos que la oferta econdmica que nos proporcions sea el méas competitivo del mercado.
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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DE LAS AREAS DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO CENTRAL
DE PROVIAS NACIONAL PARA LA MEJORA DE LA CALIDAD DE ATENCION AL CIUDADANO

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Area de Gestion Documental, Transparencia e Imagen de la Oficina de Administracion de Provias Nacional.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicios de Acondicionamiento de las Areas de Tramite Documentario y Archivo Central de Provias Nacional
para la mejora de la calidad de atencion al ciudadano.

3. FINALIDAD PUBLICA
La contratacion del presente servicio va a permitir dotar de ambientes que permitan brindar un mejor servicio
tanto al personal intemo y extemno asi como el manejo de la documentacion existente. De acuerdo a lo
sefialado en la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y Normas de Defensa Civil.

4. ANTECEDENTES.-
Mediante Memorandum N° 161-2016-MTC/04.01, el Director de la Oficina de Defensa Nacional del MTC,
comunica sobre las observaciones encontradas en la inspeccion inopinada en el Local del Archivo Central de
Provias Nacional.
Con Resolucion Secretarial N° 082-2016-MTC/04, el Secretario General del MTC aprueba el “Plan para
Mejorar la Calidad de Atencion a la Ciudadania’.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
La presente convocatoria tiene como finalidad contratar los servicios de una empresa o persona natural para
el acondicionamiento de las Areas indicadas.
El Objetivo en el POl es 325-00001-0047173 Gestion del programa.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1 Actividades
El proveedor deberé realizar las siguientes actividades:

ITEM 01: ACONDICIONAMIENTO DE AREAS DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO CENTRAL

_ Instalacion de Rampa y pasamanos para Tramite Documentario Sede Central y Local de Tingo
Maria.
Reparacion de los apoya documentos en las ventanillas de Tramite Documentario corrido en “L"
Reji8lla inferior para apoyar paquetes, archivadores de palanca y expedientes, en acero inoxidableo
aluminio, con apoyo al piso a fin de soportar el peso.
Instalacion de una falsa columna de Dry Wall para proteger las cablerias.

- Retiro y colocacion de bancas para visitantes.

- Pintado de la parte externa e interna de Tramite Documentario.

- Colocacion de pequefios letreros en cada ventanilla con el nombre de cada servidor.

. Acondicionamiento de espacio posterior con Dry Wall. De 3.70 x 3.40m.
Instalacion de Cobertor de Techo con ALUCING, y canaletas para lluvia con desfogue, con aleros
area de Tramite Documentario (sito en Jr. Zorritos 1203) y el Archivo Central (Prolongacion José
Galvez N° 1843 - Lince).

ITEM 02: REPARACION Y MANTENIMIENTO DE ESTANTERIA DEL ARCHIVO CENTRAL

- Revision y verificacion de la estanteria (07) que obra en el Archivo Central que requiere urgente
reparacion por encontrarse en mal estado (oxidado, doblado, roturas, entre otros).
De ser necesario lijado y pintado con anticorrosiva de dicha estanteria de angulos ranurados.

- Cambio de piezas o estructuras que sean necesarias.

- Mantenimiento completo de la estanteria.
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El servicio debe ser brindado a todo costo, incluyendo los materiales que sean necesarios.

6.2 Procedimientos
No corresponde.

6.3 Plan de Trabajo
No corresponde.

6.4 Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad
PROVIAS NACIONAL, facilitara el ingreso a las instalaciones para la ejecucion del servicio en las
instalaciones de Provias Nacional - MTC. y local de Provias Nacional en Lince.

6.5 Requisitos de Calificacién
a. Del Postor

Capacidad Legal:
RUC Vigente
Contar con el Registro Nacional de Proveedores

Capacidad Técnica:
Contar con herramientas para la ejecucion del servicio
Contar con seguro SCTR, pension y salud por el plazo de ejecucion del servicio para el personal operario.

Experiencia:
Experiencia en instalacion de DryWall y acondicionamiento de ambientes en entidades pdblicas y/o
privadas minimo dos veces el valor estimado.

6.8 Lugar de Prestacion del Servicio
El servicio se realizara en las instalaciones del MTC. y local de Provias Nacional en Lince.

6.9 Plazo de Ejecucion del Servicio
Quince (15) dias.

6.10 Resultados Esperados (Entregables)

No corresponde.

ADELANTOS
No corresponde.

FORMA DE PAGO
El pago se realizara en una sola armada, previa conformidad y presentacion de la factura y dentro del plazo de
15 dias siguientes de otorgada la conformidad del servicio.

FORMULA DE REAJUSTE
No corresponde.

PENALIDADES APLICABLES

Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del servicio,
PROVIAS NACIONAL le aplicara en todos los casos, una penalidad por cada dia calendario de atraso, hasta
por un monto maximo equivalente al cinco (5%) del monto del servicio. La penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.05 x_Monto del Contrato
F x Plazo en dias

Donde:
F=0.40 para menores mayores a sesenta dias
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11 RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTO
El plazo maximo de responsabilidad del contratista por los vicios ocultos de los servicios ofertados no sera
menor a UN (01) afio contado a partir de la conformidad final oforgada.

12 GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO
No corresponde.

13 MODALIDAD DE SELECCION
Procedimiento clasico.

14 SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada.

15 MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
No corresponde.

16 CONFORMIDAD DEL SERVICIO )
La emision de la Conformidad a la prestacion del servicio sera de responsabilidad del Area de Gestion
Documental Transparencia e Imagen.




MODELO DE CARTA DE COTIZACION

[LUGAR Y FECHA]

Seifiores:

PROVIAS NACIONAL

Unidad de Abastecimiento y Servicios
Presente.-

Es grato dirigimne a usted, para hacer de su conocimiento que, en atencién ala solicitud de cotizacion y luego de
haber examinado los documentos proporcionados por la Entidad y conocer todas las condiciones existentes, el
suscrito ofrece "[CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONTRATACION]”, de conformidad con dichos
documentos y de acuerdo con los Términos de Referencia y demas condiciones que se indican en las mismas, m
propuesta econdmica es la siguiente:

SEKEXKEXX (e y ...[100 Nuevos Soles)

La propuesta econdmica incluye todos los tributes, seguros, transportes, inspecciones, pruehas, y de ser el caso,
los costos taborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que
pueda tener incidencia sobre el casto del servicio a contratar.

Asimismo, me comprometo a prestar el servicio sefialado para PROVIAS NACIONAL, de acuerdo @ lo establecido
en los Términos de Referencia, en el plazo de XX dias calendario.

Adjunto a mi cotizacion los siguientes documentes:

«  Curriculum Vitae yfo documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos minimos establecidos en

los Términos de Referencia.
« Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado, debidamente firmada.

s Formato de ta Carta de Autorizacién del CCl.

La presente cotizacién tiene una validez de XX dias calendario.!
Del misme maodo, declaro ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento & efectos

de la presente contratacién.
Atentamente,

[FIRMA}
Nombres y APeidos: ..o

Datos Adicionales:

- Direccion: .o e

- Teldfonor..oee
< E-Mall e

Importante: En caso de emitir recibo de honorarios, indicar en la carta de presentacién, si se encuentra
exonerados del impueste a la renta adjuntando el certificado de Exoneracion del Impuesto & la Renta; caso
contrario, indicar en la misma la autorizacién para el descuento de dicho impuesto.

1 a5 cotizaciones deberan tener una validez minima de 30 dias calendario.
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CARTA DE AUTORIZACIGN
(Modelo: anexo N°1 de la Directiva de Tesoreria)

Lima,

Sefora;
LIC. NELLY A. SALAZAR TORRES

Jefa de la Oficina de Administracion
De la Unidad Ejecutora 1078
MTC- PROVIAS NACIONAL

Asunto: Autorizacion de abono directo en cuenta
CCI que se detalla,

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, nimero de cuenta y el
respectivo Codigo de Cuenta Interbancario {CCI) de la empresa que represento es la siguiente;

- Empresa (o nombre):

- RUC

- Entidad Bancaria:

- Numero de Cuenta:

- {odigo CCL

- Cuenta de Detraccion N

Dejo constancia que el nGmero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADQ al RUC
consignado, tal como ha sido abierta en el sistema bancario nacional.

Asimismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo de Honorarios o Boleta de Venta) a ser emitida
por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Orden
de Servicio con las prestaciones de bienes y/o servicios materia dei contrato pertinente, quedara
cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacién del abono en la entidad bancaria a
que se refiere el primer parrafo de la presente,

Atentamente

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal comin, seglin corresponda
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DECLARACION JURADA

R = TS U OO PO OOV DR SPPRORTesOeo identificade con Documento Nacionat de
IArtidad N® ooooeoeoeeeeree s ererseessennseerersy, COT QOMICTIO BN 1ttt i
Gl DISHEHO G ooosrseseesrneesnneenny € 12 Provineia y Departamento de .oy @018 Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

. No contar con familiares hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad que
presten servicios a PROVIAS NACIONAL, bajo cualquier modalidad de contratacion.

- No encontrarme impedido para ser participante, postor o Contratista.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comn, segdn corresponda



