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“ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO”

CONTRATACION DE SERVICIOS

Asunto: “SERVICIO DE ASISTENCIA EN GESTION ADMINISTRATIVA PARA EL CIERRE DE CONVENIOS
SUSCRITOS PARA LA EJECUCION DE SERVICIOS DE TASACION, CON EL MINISTERIO DE VIVIENDA Y
PARA LA AEJECUCION DE SERVICIOS DE REUBICACION DE INTERFERENCIAS DE SERVICIOS PUBLICOS
(OBRAS PUBLICAS)”

El Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, adscrito al Ministerio de
Transportes y Comunicaciones, esta encargado de la ejecucion de proyectos de construccion, mejoramiento,
rehabilitacion y mantenimiento de la Red Vial Nacional, y cuya mision es la preparacidn, gestion, administracion y
ejecucion de proyectos de infraestructura de transporte relacionada a la Red Vial Nacional, asi como de la gestion y
control de actividades y recursos econdmicos que se emplean para el mantenimiento y seguridad de la carreteras y
puentes de la Red Vial Nacional.

PROVIAS NACIONAL, prevé contratar, el servicio indicado en el Asunto; de acuerdo a las condiciones y requisitos
minimos establecidos en los Términos de Referencia, adjuntas.

Al respecto, la Unidad de Abastecimiento y Servicios de PROVIAS NACIONAL, como Organo Encargado de las
Contrataciones, invita a las personas juridicas 0 personas naturales, a presentar sus expresiones de interés para
participar en procesos de seleccion de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, para lo
cual previamente debera presentar:

- Carta en la que indicara las condiciones y el costo del SERVICIO, de conformidad en los Términos de
Referencia, incluido todos los impuestos de ley. Asimismo, debera precisar N° de RUC, y si se encuentra
afecto al pago de impuestos.

- Curriculum vitae documentado en el que se acredite el cumplimiento de los Términos de Referencia.

- Declaracion Jurada sehalando que se compromete a presentar Péliza de Seguro contra todo Riesgo —
SCRT y Péliza de Seguro de Salud y Pensién, requisito indispensable para girar la Orden de Servicio.

La Informacién solicitada debera ser remitida al correo electronico: jraliaga@proviasnac.gob.pe; hasta el dia 19
DE ABRIL DEL 2017, Teléfono 615-7800 Anexo 4988. Asimismo, se podra efectuar consultas y/u
observaciones a los Términos de Referencia por el mismo medio.

NOTAS:

1. E presente aviso tiene por finalidad obtener informacion de las posibilidades que ofrece el mercado, para determinar la existencia de persona
natural o juridica que pueden brindar el servicio, posteriormente se le notificara con la Orden de Servicio respectiva al consultor que presente la
mejor propuesta econdmica.

2. Los requisitos minimos del postor, establecidos en los términos de referencia, son condiciones minimas requeridas por la Entidad, por lo tanto todo
aquél que las supere puede participar.

3. Esta informacién servira para determinar el costo del servicio para la CONTRATACION del mismo, por lo que solicitamos que la oferta econémica
que nos proporcione sea el mas competitivo del mercado.
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DECLARACION JURADA
, identificado con Documento Nacional de Identidad No .................... , con domicilio en
, del Distrito de ... , de la Provincia y Departamento de ........ccccooeuun.... , ante Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

- No contar con familiares hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad que laboren
en PROVIAS NACIONAL.

- No encontrarme impedido para ser participante, postor o Contratista.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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CARTA DE AUTORIZACION
(Modelo: anexo N°1 de la Directiva de Tesoreria)

Lima,

Senor:

Jefe de la Oficina de Administracion
De la Unidad Ejecutora 1078

MTC- PROVIAS NACIONAL

Asunto: Autorizacion de abono directo en cuenta CCI
que se detalla.

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, nUmero de cuenta y el respectivo
Cdédigo de Cuenta Interbancario (CCI) de la empresa que represento es la siguiente:

- Empresa (o nombre):

- RUC:

- Entidad Bancaria:

- Ndmero de Cuenta:

- Codigo CCL

- Cuenta de Detracciéon N°:

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC consignado,
tal como ha sido abierta en el sistema bancario nacional.

Asimismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo de Honorarios o Boleta de Venta) a ser emitida por mi
representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Orden de Servicio
con las prestaciones de bienes y/o servicios materia del contrato pertinente, quedara cancelada para
todos sus efectos mediante la sola acreditacion del abono en la entidad bancaria a que se refiere el
primer parrafo de la presente.

Atentamente

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal comtin, segin corresponda
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DECLARACION JURADA

YO, , identificado con Documento Nacional de Identidad No .................... , con domicilio en
....................... , del Distrito de ......................, de la Provincia y Departamento de ......................., ante Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

* Presentar mi Péliza de Seguro contra todo Riesgo — SCRT y Poéliza de Seguro de Salud y Pensién
como requisito indispensable para girar la Orden de Servicio.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda
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TERMINOS DE REFERENCIA

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO

Unidad Gerericial de Derecho de Via del Proyecto Especial de. infraestructura de' Transporte- Nacional -
PROVIAS NACIONAL.

OBJETO DE LA CONTRATACION

Servicio de asistencia en gestion administrativa para el cierve de convenios suscritos para fa ejectcion de-
servicios de tasacion, con el Ministerio ds Vivienda y dara la éjecucion de servicios de reubicacion de
interferencias de servicios pilblicos (obras plblicas). '

FINALIDAD PUBLICA

Gierre financiera de los convenios suscritos con el Ministerio de Vivienda Construccién y Saneamiento ¥
otras empresas. concesionarias de.senvicios piibficos, para &l cumplimientc de metas de la Entidad,

El obietiva del POI es 1147- Gestion-Administrativa,

ANTECEDENTES

Memorandum N° 284-2017-MTC/20.2 de fecha 20.01.2017, por &l cual la Oficina de Administracion solicita el

Estedo Situacional de los convenios en ejecucion;, cone! fin de ejecutar &l ¢igrre financiero correspondiente al

31 de diciembre de 2016.

OBJETVOS DE LA CONTRATACION:

Qbjetivo General: _
» Realizar el cierre de los convenios suscritos por ta Unidad Gerencial de Derecho de Viay
por{a Oficina PACRI, para la ejecucion de servicios-de tasacion y para la ejecucion de servicios
de reubicacion de inferferencias de servicios publicos (obras piblicas).

Obijetivo Especifico:
o Contar con tina persona natural o le’IdIGa que reafice gestiones administrativas para el cierre de
los convenios suscritos por la Unidad Gerencial de Derecho de Via y por la-Oficina PACR,

para-la gjecucion de- servicios de tasacion y para la ejecucion de senvicios de reubicacion de
interferencias de sefvicios publicos paraia liberacion de obras publicas.

ALCANCESY DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1 Actividades Generales

811 Gestiohar la obtencién de la documentacion necesaria que acredite las accicnes realizadas por
la Unidad Gerencial de Derecho de Via o por la Oficina PACRI v su contraparte, en el marco de
los convenios suscritos.

612 Coordinar con los administradores de’ Contratos PACRI y/o Especialistas: que tuvieron a su
cargo la administracion de Cenvenios objeto de ciarre. '

6.2 ‘Actividades Especificas;

> 6.2.1  Con la informacian que le alcance 1a Unidad Gerencial de Derecho de Via deber raalizar un
diagnéstico situacional de los convenios suscritos para la ejectcion de- servicios de’ tasacion y
para la ejecucion de senvicios de reubicacion de interferencias de setvicios plblicos {obras
publicas}.
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Elabgrar proyectos de informes, memorandums, oficios u ofros documentos' que se requieran
para obtener [a decumentacion necesaria que acredite el cumplimiento de las obligaciones de
los Convenios que seran abjeto de cierre financiaro.

‘Obtener &l acervo documeritario que acredite el cumplimiento de las obligaciones asumidas por:
las pares, en los Convenios suscritos con el Ministerio de Vivienda Construccisn ¥
Saneamienito, teniendo como base [a informacién proporcionada por’ Provias Nacional, no
siendo limitativa y debiendo ser ‘complementada,

En coordinacion con los administradores de Contratos /o con los especiafistas encargados,
proyectar los Oficios al Ministerio de Vivienda y las Actas que deberan: ser suscritas por las
partes en donde se precise el curplimiento de la totafidad de obligaciones y el acuerdo del
ciefre financiero de cada Convenio,

En coordinacion con los adminisiradores de Contratos ylo con los especialistas encargados,
proyectar los Oficios a fas empresas concesionarias de servicios piblicos y las Actas que
deberan ser suscritas por las partes, en donde se precise el cumplimiente de la totalidad  de
obllgacmnes la recepeion de obra por parte de Provias Nacional 'y el acuerdo del cierre
financiero da cada Convenio.

Gestionar ant¢ la Oficina de Administracién de Provias Nacional, el reporte de los pagos
efectuados en mérito los Convenios suscritos para la tasacion de predios -afectados por la.
ejecucion de obras viales, antes de la publicacion de la Resolucion Ministerial N°317-2015-
MTCA1T que autoriza la primera transferencia financiera del Pliego hasta por la suma de 7. 2
644 081.00 a favor del Ministeric de Vivienda, Construccion y Saneamiento para el
financiamiento de la realizacién de las tasaciones de predios afectados por la gjecucion. de
proyectos de inversion plblica de rehabilitacion y consiruceion de infrasstructura de la Red Viat
Nacional,

Gestionar ante Ia Oficina de Administracion de Provias Nacional; el reporte de los pagos
efeciuados en méfita los Convenios suscritos para la reubicacion de interferencias (Obras
Plblicas).

Respecfo a los Convenios vigentss, en coordinacion con los adninistradores, mantener
actualizado el estado situaciona) de los mismos.

Respecto a fos Convenios en ejecucién deberd presentar un cuadro con el objeto, fecha de
inicio, grado de avance, fecha programada para su conclusion y cierre final,

6.3 Recursosy facilidades a ser provistos por la Entidad
PROVIAS NAGIONAL dispondra lo siguiente:

Escritorio y equipo de computo _

La informacion necesaria para el desarrolio del servicio, el cual se encuentra en fa Jefatura de
Liberacion del Derecho de Via para Obras Publicas de la Sede Central de Lima

De ser al caso, una unidad. vehicular denfro de la cludad de Lima, para las gestiones que se
requieran efectuar a la Direccion de Construccion del Ministeria de Vivienda, Construccion y con las
empresas concesionarias de servicios plblicos.

REQUISITOS DE CALIFICACION
a. Del Postor
Capacidad Legal
®  Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente
'« RUC
Capacidad Técnica

¢ Seguro Complementaric de Riesgo de Trabajo
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Nota 1: Para-tal efecto bastara la. presentacion de una declaracicn jurada en la propues'ta técnica
para él cumphmlento del equipamignto minimo, Declaracion Jurada del vehiculo indicando propiedad
0 possesion; detallando las. caracteristicas féenicas:

‘Nota 2: La Péliza del Seguro Complementario de Trabaje de Riesgo (SCTR) debera ser acreditado
una vez adjudicado el servicio, para la emisién de la respectiva orden de servicio.

Experiencia _ _
Experiencia en la actividad plblica yfo privaca, en gestion administrativa, hasta por un monto minimo
acumulado de 02 vaces. el valor estimado de la contratacion.

b. Del Personal Propuesto

Capacidad Legal,
DNl o RUC,

.Capacidad Técnica y Profesional
- Bachiller en administracion ¢ Contabilidad que se acreditara coh diploma de bachiller.

Experiencia:
- Experiencia minima.de cinco (05) afios en Ja actividad publica yfo privada en atencion de gestion
administrativa, que se contabilizara a partir d&i'grado de bachiller.

8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO _
‘Ciento Veinte (120) dias calendarics, que se iniciarén a pariir del dia-siguiente de notificada la Orden
de-Servigio hasta'la conformidad de'la (ltima prestacion y pagoe.

INFORME B
“Primer 1nforme Alos 30 dlas de iniciado al servicio como maximo
Segundo infortne A'10s 60 dias de iniciado el servicio como maximo
Tercer informe: Alos 90 dias de inictado el servicio como maximo'
Cuarto informe Alos 120 dias de Iniciado el servicio conio méxima
9. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

Por las caracteristicas del servicio que prestara el contratista, éste se llevara a.cabo en la sede
central de la Unidad Gerencial de Derecho de Vig, ubicado en Av. Tingo Marfa N° 353, del distrito
de Brena.

10. RESULTADOS:ESPERADOS

NS PRIMER ENTREGABLE:

~ Informe de estado situacional de los: convenios suscrifos para la ejecucwn de sewvicios de-tasacion, con el
WMinisterio de Vivienda, Construccién y Saneamiento y para ia ejecucion de -servicics de. reubicacion de.
interferencias de servicios plblicos {obras plblicas), debidamente documentado, al 31 de diciembre de 2016
v Plan de trabajo.a efectuarse con ¢! fin da realizar los clerres financieros

SEGUNDG ENTREGABLE:

v Adtas de Clerre debidaments suseritas por las partes, con su respectivo sustento documentario y.un informe
correspondiente al cierre financiero de cincuenta (50) convenios-suscritos, como minime.
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TERGER ENTREGABLE:
v Actas de Cierre debidamente suscritas por ias partes, con su respectivo.sustento documentario y un informe
correspondients al cierre financiero de cincusnta (50) convenios suscrito, come minimae.

CUARTQ ENTREGABLE:
v’ Actas: de Cierre debidamente suscritas por las-partes, con su reéspectivo sustento documentario y un informe
correspondiente al cierre financiere de cincuenta (50} convenios suscrifos,.como minimo..

14. MODALIDAD DE SELECCION:
Procedimiento clasico.

12. SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada,

13. MODALIDAD DE EJECUCION CO_NTRACT-UAL
No C._or_respen_de

14. GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO
No Corresponde

15, FORMULA DE REAJUSTE
No Corresponde

16. FORMA DE PAGO
El pago se efectuard en cuatro (04), conforme al siguiente detalle;

Prier Pago Veinticinco {25 %) del monto fotal del servicio vigente, dentro de los (15) dias
calendarios siguientes de otorgada fa conformidad dei Informe N° 01,

Sequndo Pado Veinticinco {25 %)del monto tofal del servicio. vigerfe, dentro de los (15) dias
& J calendarios siguientes de otorgada |a conformidad def informe N° 02.

Tercer Pago Veinticinco (25 %)del monto totel def servicio vigente, dentro de los (15) dias
calendarios siguientes de oforgada la conformidad del Informe N° 03.

Cuarto Page Veinticineo (25 %)del monto total del servicio vigente, dentro ce los (15) dias
' calendarios siguientes de otorgada la conformidad de! Informe N* 04

El -pago se efectuara en soles y dentro del plazo de 15:dias calendarios' siguienies de otorgada la
conformidad del servicio, Para tal efecto, el responsable de dar conformidad de la preslacion de los
servicios, deberd hacerlo en un plazo que no excedera de. 10 dias habiles de ser estos recibidos.

CONFQRMIDAD DE SERVICIO
La conformidad del servicio brindade sera otorgada por la Jefatura de Liberacion del Derecho de Via para
Obras Publicas de ta Unidad Gerencial de Derecho de Via, previa aprobacién de la especialista legal de la
UGDV. Dicha conformidad sera otorgada en un plazo maximo de 10 dias habiles de ser éstos recibidas.

En case que a |3 presentacion de |os Informes, estos sean cbjgtos de observacion, la Entidad otorgara como
maximo tn plazo de 10 {diez} dias calendarios, a fin de ser subsanados por &l Contratista, si pese al plazo
otorgado, el contratista no. cumpliese a cabalidad con ja subsanacion, la Entidad podra resolver el confrato,
sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondar.

18. ADELANTOS
No corresponde

49. PENALIDADES APLICABLES

Jirgn Zorritos 1203
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Penalidad por mora en [a ejecucion de fa prestacién, _

8i el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del servicio,
Provias Nacional e aplicaréen todos los casos, una penalidad por cada dia calendario. de atraso, hasta
por un monto maximo equivalente al cinco por (5%) de! monto del servicio.

La penalidad se aplicara automaticamente y.se calculara de acuerdo a la siguiente formula;

0.05 x Monto del Confrato
‘Penalldad Diaria =

F x Plazo en dias

Dénde:

F=0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias.

Cuando.se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad, Provias Nacional podré resclver el contrato
del servicio parcial o totalmente por incumplimiento mediante carta simple.

20 Ofras penalidades:

- Penalidad “Cambios de Personal’, el Contratista debera uifizar e Personal especificadd en su
Propuesta. Técnica, PROVIAS NACIONAL no-aceptaré ninguna solicitud de cambio de personal que no
tenga.origen en causas de Fuerza Mayor o Caso Foriuito. Dz corresponder &f nuevo personal propuesto
debera relnir igual o mejor calificacion considerando como minima el mismo perfll con &l que ebtuvo &l
puntaje el personal indicado en Ja Propugsta Técnica. Los cambics de persenal solicitades por el
Cantratista, que no tengan origen en causas de Fuerza mayor o Caso Fortuito, y-que sean aprobados
por PROVIAS NACIONAL, daran iugar al descuento del tres por clento (3%) del monto del Contrato
vigente, que seran deducidos de los pagos a cuenta hasta el término del servicio o del pago dél Inforine
Final. Para este efecto, se considerara caso foriuito o fuerza mayor, a ta causa no imputable, consistente
en un evento extraordinario, imprevisible ¢ irrésistible; que impida que ef personal propuesto cumpla con
Su compromiso de participar-en el servicio, o determine su participacion parcial, tardia o defectuoss,
tales como muerte, enfermedad; invalidez fotal, invalidez parcial durante el periodo del servicio. La
penalidad sera aplicada por cada cambio de personal.

- Penalidad “Ausencia del Personal”, por ausencia de persanal segiin el reguerimiento minimo solicitado
y ofertado se aplicara una penalidad por cada dia de ausencia del 0.2% del monto del contrato, previa
constatacion de Persohal de PROVIAS NAGIONAL.

- Penalided "Materiales’, cuando el trabajador del contratista no cuénté con los materiales requeridos ¢
que los tenga incompletos, segin TDR, se aplicara una. penalidad por dfa del 0.2% del monto del
contrato vigente,-pravia constatacion del Personal de Provias Nagional,

- Penalidad “Comunicacién fuera de plaze’, cuando el Contratista haga cambio de' personal sin
autorizacion previa.de' PROVIAS NACIONAL, se aplicara una penalidad por dia del 0.2% del monto dat
contrato, previa constatacion del Personal de PROVIAS NACIONAL.

- Elcontratista debe comunicar a PROVIAS NACIONAL en un plazo no mayor dé cincs (05) dias habiles la
necesidad de realizar un cambio de personal, presentando el Curriculum Vitae documentado de!
personal reemplazante para sef evaluado por PROVIAS NACIONAL, a fin de: obfener la aprobagian
correspendiente. Los cinco (05) dias habiles para solicitar ¢l cambio de personal serén computados
desde el dia siguiente que se producen las circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito. Se aplicaré [
penalidad si el contratista presenta dicha documentacion fuera del plazo estabiecide.
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- PROVIAS NACIONAL aplicara por concepio de ofras penalidades, hasta por un monto méxime
equivalente al cinco porciento (5%; del monto del contrato vigente,

21 OTRAS CONSIDERACIONES ADI.'CIONALES
E! personal designado para el servicio serad a dedicacion exclusiva por el tiempo que dure ef servicic, en

coordinacion con la Jefatura de Liberacion de| Derecho de Via para Obras Pblicas de la Uniidad Gerencial
de Derecho de Via y el éncargado del Proyecio.

Ei personal propuesto debera contar con un Seguro- Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) por e!
tiempo que dure &l setvicio, e mismo que debera ser acreditado con las respectivas Pdlizas para |a fima
del contrato,

22 ANEXO
Se adjunta Anexo N°.01: Estructura de Costos.

Lima, marzo de 2017

Aprabacion y conformidad, por;

Abog Sumac Ormenc}f\llllalba ' Ing. Gloria Luz C‘.amp_i_an.Lazo

serente de |a Unidad Gerencial del Derecho Jefe de Liberacitn del Derecho de Via
de Via () para Obras. Piblicas (e)

Jirgn Zorritos 1203
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ANEXO N° 01

ESTRUCTURA DE COSTOS

Servicio de asistencia en gestion administrativa para el cierre de convenios suscrifos para la ejecucion de
servicios dé tasacion, con el Ministerio de Vivienda y para la gjecucion dg senvicios de reubicacion da
interferencias de servicios publicos {obras piblicas).

120 dias calendario

TEM DESCRIPGION UND | CANTIDAD MONT(’;ARC'AL TOTAL /.
at Bachiller Dias 120
5 | AdquilsresyServi
1 Seguro
b.1 Complementarioc  de | Mes 04

Riesgo de Trabajo
TOTAL S/. (incluido impuestos)
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